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MUNICIPIO DE PRESlDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRlTO SANTO
DECRETO N9 1 , BE 28 DE EANEERO DE 2021.

'"'PRO‘\/A A ALTERAQAO 3A BEST-E undo""21 TEMSPOPZ. a. ..- 1 Agfid, EXICUQAO,FESCA_EZ.L;?Q, CCEETROLE E RECESEMENEO DECERES E saamgos DE ENGEAIE-IN‘EA 3A OU'RASPROV'DEHCZAS.
0 MUNlClPlO DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito Santo, pormeio do Chefe do Poder Executivo, no uso de suas airibuigées 9, para darcumprimento as exigéncias contidas no Acordao TC - 1670/2018 do Tribunal deContas do Estado do Espirito Santo,

DECRETA
Art. 1°. Fica aprovada a alteragéo da lnstrugao Normativa SPOP n° 001/2015(verséo 03), referente ao Sistema de Projetos e Obras PL’iblicas (SPOP), deresponsabilidade da Secretaria Municipal de Obras, Servigos PL’iblicos e Habitagao,que dispoe sobre o procedimento de contrataoéo, execugao, fiscalizagao, controle erecebimento de obras e servioos de engenharia.
Art. 2°. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Secretaria Municipal deObras, Servioos Publicos e Habitaoao) a ampla divulgagéo de todas as lnstrugéesNormativas ora aprovadas.
Art. 3°. Esta Decreto entra em vigor na data de sua publicaoéo.
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MUNlClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTO

SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS — SPOPINSTRUCAO NORMATIVA SPOP n° 001/2015

DiSPéE SOBRE o PROCEDIMENTO ~DECONTRATAQAO, EXEcun, FiSCALiZAn,CONTROLE E RECEBIMENTO DE OBRAS ESERVIgos DE ENGENHARlA.

Verséo: 03
Data: 28 de janeiro de 2021.
Ato de Aprovagéo: Decreto n° 12, de 28 de janeiro de 2021.Unidade Setorial Responsével: Secretaria Municipal de Obras — SEMOB.

CAPiTULO IDA FINALIDADE
Art. 1°. A presente Instrugéo Normative dispée sobre o procedimento decontratagao, execugao, fiscaiizagao, controle e recebimento de obras e servigos deengenharia, estabelecendo retinas no ambito do Municipio de Presidents:Kennedy/ES.

CAPiTULQ HDA ABRANGENCIAArt 2°. Esta Instrugao Normativa abrange todos os érgaos e unidades daestrutura administrative do Poder Executive Municipa! de Presidente Kennedy/ES, ;{ ;seja da Administragéo Direta lndireta e/ou Fundacional. os quais deverao adotar cs :24. 5'RUAATILAVIVACQUA.N.°79-CENTRO—CEP 20350-000 PRESIDENTSKENNEDY-ESPiRITO SANTO = i 'TELE FAX (28) 3535—1306-FONE (28) 3535-1900 /
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MUNIClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOprocedimentos padroes ora estabelecidos no que se refere ao Sistema de Projetos eObras PUblicas.

CAPiTULO mDOS CONCElTOS
Art. 3°. Para os fins desta lnstrugao Normativa considera-se:
I - Sistema: conjunto de agoes que coordenadas, concorrem para umdeterminado fim;
ll - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo,integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em fungao de sua importéncia,grau de risoo ou efeitos posteriores, presoindam de procedimento de controls;
lll - Procedimentos de Controle: prooedimentos inseridos nas rotinas detra'oalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagoes inerentes acada ponto de controls, visando minorar o cometimento de irregularidades ouilegalidades e/ou preservar o patrimonio pUbllCO;
lV - Unidade Responsével pela elaboragao da presente InstrugaoNormativa: Seore’caria Municipal de Obras, Servigos Pablicos e Habitagao;
V ~ Unidades Executoras: todas as Unidades Gestoras da PrefeituraMunicipal de Presidents Kennedy;
Vl - Obra: é toda construoao, reforma, fabricagao, recuperagao, ampliagao,realizada por exeougao direta ou indireta;
Vll — Servigo de engenharia: sao os servigos que so podem ser contratadoscom profissionais ou empresas que atendam as disposigoes da Lei Federal n° 5.194,de 24 de dezembro de 1998 e Lei Federal n°12.378, de 31 de dezembro de 2010;
Vlll — Projeto Bésico: nos termos do inciso lX, do art. 6°, da Lei n° 8.666/93,é o conjunto de elementos necessaries e sufioientes, com nivel de precisaoadequado, para caracterizar a obra ou servigo;
IX — Compatibilizagao de Projetos: pode ser compreendida como uma formade interagao dos diversos tipos de projetos da obra, tendo como objetivo, identificaras interferéncias que possam existir na etapa de execugao, com intuito de eliminarinterferéncias entre elementos construtivos ajustando cada projeto, afim de diminuiro retrabalho, tempo e desperdicio de material; A
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOX — Contratos administrativos: sao todos os contratos celebrados pelaAdministragao POica, seja sob o regime publico ou de direito privado;

XI — Aditamento: qualquer alteragao contratual que venha acrescentar umfato ao que fol inicialmente firmado em contrato, pode ser quantidade de itens, novositens de servioos, prazos de execugao e vigéncia ou valores contratados;
XII — Replanilhamento: conjunto de alteragoes nos servigos contratados,acréscimos ou supressoes em itens, justificéveis devido a fatos novos ocorridosapos o inicio da obra e que modificam parte do projeto ou das especificagoes, paramelhor adequagao técnica aos objetivos da contratagao;
XIII —- Termo aditivo: instrumento juridico que formaliza as alteragéesoontratuais autorizadas em lei, assinado por quem detenha capacidade juridica derepresentagao e publicado oficialmente de forma resumida, observada asdisposigoes Iegais;
XIV — Vantajosidade: vantagem obtida pela diferenga percentual entre oprego global do contrato celebrado e o valor global de referéncia da licitagao, quedevera‘ ser mantida apos os aditamentos contratuais quantitativos e qualitativos,pelos Orgaos e entidades da Administragéo Pablica Direta do Poder Executivo naproposta vencedora da licitagao para obras ou servigos de engenharia;
XV - Execugao: é o elemento mais importante na execugéo de obraspLiblicas, onde pode ser identificado falhas em sua definigao ou constituigéo, quepodem dificultar a obtengao do resultado almejado pela Administragao;
XVI - Fiscalizagao: é a atividade exercida de modo sistemético pelocontratante e seus prepostos, objetivando a verificagao do cumprimento dasdisposigoes contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos;
XVII - Controle: é fundamental para apoiar ou exigir dos orgaos executores aelaboragao de manuals que Instruam procedimentos gerais adequados para cadaetapa da obra, mitigando riscos de execugao;
XVIII — Recebimen’co: é a aceitagao proviséria e/ou definitive de obras ouservigos de engenharia;
XIX— Secretério Solicitante: é o Secretario Municipal que tiver solicitado aelaboragao do projeto de engenharia para execugao da obra ou servigo, ao qualcaberé o pagamento de todas as medigoes; ,\
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MUNlClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOXX - Secretério de Obras, Servigos Publicos e Habitagao: é o SecretarioMunicipal a quem compete elaborar projetos e/ou executar obra ou service, 0 qual éresponsavel por indicar 0 Fiscal da Obra e/ou Contrato que acompanhara efiscalizara a atividade desenvolvida pela Contratada;
XXI — Fiscal do Contrato: é o representante da Administracéo Municipal,formalmente indicado pelo Secretario Municipal Competente, que deveraacompanhar a execucao do contrato e o cumprimento de seus prazos e regras, agirde forma pro—ativa e preventiva, ter conhecimento técnico quanto a0 objeto dacontratagao constante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, realizarencaminhamento das acoes relatives a aplicacao de penalidades, além de buscar osresultados esperados quando da contratagao;
XXII - ART: Anotacao de Responsabilidade Técnica, documento emitido peloCREA (Conselho Regional de Arquitetura e Agronomia), que comprova que proje’ros,obras ou sen/loos técnicos de Engenharia e Agronomia possuem um responsaveldevidamente habilitado a com situagao regular perante o Conselho para realizar taisatividades;
XXIII - RRT: Registro de Responsabilidade Técnica, documento emitido peloCAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), que comprova que projetos, obras ouservices técnicos de Arquitetura e Urbanismo possuem um responsavel devidamentehabilitado 9 com situacao regular perante o Conselho para realizar tais atividades;
XXIV - PPA: Plano Plurianual é o instrumento de planejamentogovernamental de me’dio a Iongo prazo, previsto no artigo 165 da ConstituigaoFederal, regulamentado pelo Decreto 2.829, de 29 de outubro de 1998 e estabelecediretrizes, objetivos e metas da Administracao PL’Jblica para um periodo de 4 anos,organizando as agées do governo em programas que resultem em bens e servicespara a populacao;
XXV — LDO: Lei de Diretrizes Orcamentarias, é a Iei que compreende asmetas e prioridades da administracao pL’Jblica, incluindo as despesas de capital parao exercicio financeiro subsequente, orientara a elaboracao da lei orcamentaria anuale dispora sobre as alteragoes na legislagao Iributéria e estabelecera a poiitica deaplicacao das agéncias financeiras oficiais de fomento;
XXVI - LOA: Lei Orgamentaria Anual que compreende o orcamento fiscalreferente aos Poderes da Uniao, seus fundos, Orgaos e entidades da administragaodireta e indireta, inclusive fundacées lnstituidas e mantidas pelo poder pCIbliCO;
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MUN1CiPlO DE PRE iDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRITO SANTOXXVll - Boletim de Medicéio: é o documento pelo que! se afere o quantitativode servigos que foi executado bem como para obter o controle de pagamentos erecebimentos a serem feitos; ‘
XXVIII - Sistema lnformatizado de Controle de Obras Publicas — GEO-OBRAS: é um software desenvolvido pare gerenciar as informacoes das obresexecutedas em todos os Orgeos das esferas Municipal e Estadual, referentes aexecugéo fisico— manceire de obras publicas, mediente o georreferenciamento dedados cadastrais, fotogrefies convencionais e imagens de satélite.

CAPiTULo IvDA BASE LEGAL
Art. 4°. A presente Instrucao Normative integra o conjunto de agées baseadasnas seguintes Iegislacoes:
l - Constituicao Federal;
ll — Lei Organise do Municipio de Presidente Kennedy/ES;
l|l — Lei Complementar n° 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipais);
lV - Lei Municipal n° 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n° 1.169/2015,que instituiu o Sistema de Controle Interno no ambito do Municipio de PresidenteKennedy/ES;
V - Decreto Municipal n° 08/2017, que regulamenta a Lei Municipal n°1.076/2013;
Vl - lnstrucéo Normative SCI n° 001/2013, que discipline os padrées,responsabilidades e procedimentos para elaboraceo, emissao, implementacao eacompanhamento des lnstrucées Normativas em ambito Municipal;
Vil - Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrative Municipal)
Vlll — Lei Federal n° 8429/1992 (Lei de lmprobidade Administrative);
IX — Resoluceo TCEES n° 227/2011, alterada pela Resolucao TCEES n°257/2013, que dispoe sobre a criacao, implantagao, manutencao e fiscalizacao doSistema de Controle lnterno no ambito dos Municipios do Estado do Espirito Santo;
X — Lei Federal n° 8666/93, que regulamenta 0 art. 37, inciso XXI, daConstituicao Federal, institui normas para licitegdes e contratos da Administracag, 5 IPL'Jblica e da outras providéncies; , :98 iv5. ‘1} iUV:
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xiii?"
MUNIClPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRITO SANTOXl —- Portaria PCE/SECONT n° 01, de 15 de abril de 2016, que dispée sobre averificagao da manutengao da vantajosidade da proposta vencedora da licitagao noscontratos administrativos que tenham por objeto obras ou servigos de engenharia,no ambito dos orgaos e entidades da Administragao Publica Direta, autérquica efundacional, do Poder Executivo Estadual;

Xll - Resolugao TC N° 245, de 24 de julho de 2012, que dispée sobre oSistema lnformatizado de Controle de Obras Publicas — GEO-OBRAS ES eestabelece procedimentos de oadastramento e acompanhamento de obras eservigos de engenharia, executados pelas unidades gestoras estaduais e municipaise dé outras providéncias.
CAPlTULO vDAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a0 Secretério Municipal de Obras, Servigo Publico eHabitagao:
l - Solicitar que o Setor de Contabilidade elabore a estimativa do impactoorgamentério financeiro da despesa e/ou reserva orgamentaria e/ou empenhoreferente as obras piliblicas a serem realizadas nos casos em que o Solicitante for 2prépria Secretaria Municipal de Obras, Servigos Publicos e Habitagao;
ll - Designar formalmente, por meio de Portaria especifica, o servidorresponsa’vel pelo gerenciamento, fiscalizagao, acompanhamento e controle doscontratos relatives a obras e servigos de engenharia, devendo ser habilitado peloConselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) e pelo Conselho Regionalde Arquitetura — CAU, bem como possuir conhecimento técnico compativel com aexecugao dos servigos;
Ill - Deliberar quanto a homologagéo e adjudioagao do objeto da licitagao, ouquanto a sua dispense ou inexigibilidade;
lV — Celebrar e assinar os contratos administrativos para a realizagao dasobras e servigos no case de execugéo indireta, ou fornecimento de materiais no casede execugao direta.
Art. 6°. Compete ao Secretério Municipal Solicitante:
l - expedir documento, enderegado ao Secretario Municipal de Obras,Sen/i908 Pablicos e Habitagéo, solicitando a elaboragao de projeto de engenharia

\1RUA ATILA VIVACQUA, N.° 79- CENTRO - CEP 29350-000 PRESIDENTE KENNEDY. ESPlRlTO TO aTELE FAX (28) 3535-1306 — FONE (28) 3535-1900



MUNIClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOpara execugao de obra ou servigos, apresentando as suas necessidadesdevidamente justificadas e embasadas em dados atualizados;
ll - realizar estudo de viabilidade técnica e economica para justificar aelaboragao e execugao do projeto de engenharia;
lll — verificar a compatibilidade entre 0 Plano Plurianual (PPA) e a Lei deDire’trizes Orgamentarias (LDO), caso haja divergéncia, providenciar a adequagaolegal necesséria;
lV - solicitar que o Setor de Contabilidade elabore a estimativa do impactoorgamentario financeiro da despesa e/ou reserva orgamentaria e/ou empenhoreferents as obras publicas a serem realizadas pela Secretaria Solicitanie;
V - celebrar os contratos administrativos para a realizagao das obras eservigos no caso de execugao indireta, ou fornecimento de materiais no caso deexecugao direta.
Art. 7°. Compete ao Setor de Engenharia:
l - elaborar os levantamentos prévios, projetos, calculos, oroamentos eespecificagoes técnioas necessaries a realizagao das obras e sen/loos deengenharia;
il - elaborar Planilha do Orgamento Ba’sico e do Orgamento Final;
ill — encaminhar a Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART) do ConselhoRegional de Engenharia e Agronomia (CREA) e/ou o Registro de ResponsabilidadeTécnica (RRT) do Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), da execugao dosprojetos; os projetos bésicos e/ou executives solicitados e o Temo deCompatibilizagao dos Projetos (Anexo V), devidamente preenchido ao Setor deLicitagoes, para que possam ser inseridos nos procedimentos licitatorios de obra/e/ou executives de engenharia;
lV - dispor de servidor responsével pela guarda e arquivamento dosdocumentos referentes a obra;
V - ao final da obra, encaminhar ao Setor de Patrimonio, a Certidéo deConclusao da Obra/Servigo e o Termo de Recebimento Definitivo da Obra/Servigo,assinado pelo Fiscal da Obra e/ou Contrato, pelo Secretério Municipal de Obras,pelo Secretario Municipal Solicitante e pela Contratada.
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MUNIClPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRlTO SANTO§ 1°. Na impossibilidade da elaboragao dos projetos basioos e/ou executivospara ser instruido o processo licitatério da obra/servigo, poderao ser elaboradosprojetos simplificados, justificando a sua necessidade e o interesse piliblico doempreendimento.
§ 2°. Devera haver a analise prévia de compatibilidade de projetos bésioose/ou executives, para prosseguimento de procedimento licitatorio.
Art. 8°. Compete ao Setor de Licitagao:
l - elaborar instrumento convocatorio (edital), na forma do art. 40, da LeiFederal n°. 8666/93;
ll - receber do Setor de Engenharia a ART ou RRT, da elaboraoao e execugéodo projeto e iniciar a instrugao do procedimento licitatério;
lll — informer ao servidor responsavel pela coordenaoao das atividadesrelaoionadas ao Sistema GEO-OBRAS (FOE/ES) assuntos relatives a convites,tomadas de pregos, concorréncias pdblioas, editais, contratos e suas alteragoes deacordo com o que dispoe a Resoluoao TC n° 245/2012 em atengéo aos respectivosprazos;
IV - encaminhar a garantia da execugéo da obra escolhida pela Contratadanos termos do Art. 56, da Lei n° 8666/93 para a Secretaria Municipal da Fazenda.
Art. 9°. Compete ao Fiscal de Contrato de ObralServigo:
| - receber designagao para fiscalizagéo da obra ou servigo através de atoformal;
|l — obter copia da documentagéo exigida para cada tipo de obra ou sen/igo;
Ill - emitir ART ou RRT de fiscalizagao;
lV - fiscalizar, exigindo o cumprimento integral de todas as obrigagoescontratuais, segundo procedimentos definidos no Edital e no Contrato, e oestabelecido na legislaoao em vigor;
V - comunioar ao serviclor responsavel pela ooordenagao das atividadesrelacionadas a0 Sistema GEO—OBRAS (TCE/ES), assuntos relativos a situagao dasobras e servigos de engenharia - inioios, medigoes, paralisaooes, reinioios ereoebimentos;

‘_lV.
RUA ATILA VIVACQUA, N.“ 79- CENTRO . CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY’ ESPlRITg/OTELE FAX (28) 3535—1306 — FONE (28) 3535—1900

fig:



MUNICiPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOVI - certificar—se da disponibilidade de documentos e itens obrigatérios nocanteiro de obras, tais oomo: placa de obra, licengas e alvaras, conjunto completo deplantas, memoriais, especifioagoes, detalhes da construgao, diério de obra e ART'sou RRT’s;
VH - certifioar-se da existéncia de Diério de Obra e acompanhé-loperiodicamente;
Vlll - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com aexecuoéo do contrato de obra/servigo (execugao indireta), ou com a execuoao daobra/servigo, (execuoao direta), determinando o que for necessério a regularizagaodas faltas ou defeitos obsen/ados;
IX - solicitar e acompanhar a realizagao dos ensaios de controls tecnologicodas obras/servioos quanto a qualidade, quando necessario;
X - acompanhar todas as etapas de execuoao e Iiberar a etapa seguinte,verificando e aprovando os relatorios periédicos de exeougéo dos servigos e obras;
XI - solicitar decisoes e providéncias a seus superiores em tempo hébil para aadogao das medidas oonvenientes;
XII - promover a medigao de obras ou de servigos de engenharia quandomotivada por solicitagao da oontratada, assinando os Iaudos de medigées;
XHI - Iavrar o Termo de Recebirnento Provisorio;
XIV - observar, no recebimento de obras/servigos, a legislagao municipal noque se refere a obtengao do habits-so e das ligagoes definitivas de a'gua, luzesgoto, gas, telefone, etc., quando pertinentes; Y

XV — opinar sobre aditamentos contratuais, analisando as justificativas everificaoao da vantajosidade;
XVI — verifioar as oondigoes de organizaoao, seguranga dos trabalhadores edas pessoas que por an transitam, de acordo com a norma propria de cadaobra/servigo em oonformidade com Associagao Brasileira de Normas Téonicas(ABNT), sugerindo as corregoes necessarias, nos casos de exeougao direta/indireta;
XVII - acompanhar o cronograma fisico—financeiro e informer ao seu superiorimediato e a Contratada, as diferenoas, se observadas, no andamento dasobras/servigo; I%RUA ATILA VIVACQUA, N.D 79- CENTRO - CEP 29350-000 PRESIDENTS KENNEDY- ESPiRITO SANTOTELE FAX (28) 35354306 — FONE (28) 3535-1900
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mESIPENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOXVIII - paralisar e/ou solicitar o refazimento de quauer servigo que nao sejaexecutado em conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposigéooficial apIicavel a0 objeto do contrato;
XIX - solicitar a substituigao de materiais e equipamentos que sejamconsiderados defeituosos, inadequacies ou inaplicaveis aos servigos e obras;
XX - verificar e aprova.r os desenhos de como construido (“as built”)elaborados peIa Contratada, registrando todas as modificagées introduzidas noprojeto originaI, de modo a documentar fielmente os sen/I905 e obras efetivamenteexecutados;
XXI - auxiliar no arquivamento da documentagao referente a obra/servigo,para que a Pasta de Obra tenha, dentre outros, os seguintes documentos, emoriginais ou cépias, bem como, poderao ser utIIizados, como auxIIio, sistemasinformatizados:
a) EIA/RIMA, quando for 0 case;
b) licengas ambientais, quando for 0 case;
0) Iicengas para Construir, incluindo o Alvara Municipal, quando for o 0350;
d) orgamento bésico;
e) atos de anuIagéo (cancelamento) da Iicitagao, quando for 0 case;
I“) projetos, especificagées, memoriais descritivos, e ensaios de controIetecnolégico, com as respectivas alteragées, se for o caso;
g) cronogramas;
h) contrato ou instrumento equivaIente (em aIguns cases a Note Empenho);
i) ordem de Servigo;
j) ART (projeto, execugao, fiscaIizagao, etc.) ou RRT (projeto, execugéo,fiscalizagao, etc.) 1

k) aditivos contratuais, com justificativas e verificagéo da vantajosidade deconformidade com a Portaria PCE/ SECONT n° 01, de 15 de abril de 2016, e ainda,Atas e Decisées da Administragao, quando for 0 case;
I) orgamento do aditamento se houver; / 3%
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MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOm) ates referentes a rescisae eu sustacéo centratual, quande for 0 case;
n) medicees e laudes de execucée fisica;
o) registres e cemunicacées entre a fiscalizacée e a contratada;
p) comunicaeees da fiscalizagée ae superior imediato da ecorréncia clecircunstancias que sujeitam a centratada a multa eu, mesme a rescisae centratual;
q) ordem de paralisacae se heuver;
r) ordem cle reinicie;
s) registres fotegra’fices se for 0 case;
t) Terme de Recebimente Previserie;
u) Terme ole Recebimente Definitive;
v) Habite-se, quande for 0 case;
w) Certidée de Corpe de Bembeires;
y) “As Built” come construido (projete complete revisade), quande for 0 case;
XXII — receber do Apeio Administrative da Secretaria Municipal de Obras,Services Publices e Habitagae, cepia assinada do Contrate referente a ebra/servicepara a qual for designade para fiscaiizar;
XXIII - anexar ae processe de pagamente das medicees tedes es documentescenstantes do Anexe I, desta lnstrugéo Normative bem come cumprir todos osrequisites de pagamente estabelecides na Instrucéo Normative SFI n° 001/2013,aprevada per meie de Decrete Municipal n° 079, de 20 de nevembre de 2013, semes quais nae seré efetuado e respective pagamento;
XXIV - receber da Centratada a medicée referente ae periedo de execugéo aser page acempanhada da respectiva neta fiscal;
XXV - analisar e avaliar a medicare fornecida pela Centratada mediante aexecucée da ebra/service efetivamente realizada (visita in loco, relaterie técnico,dentre eutros), atestande ou nae a note fiscal apresentada;
XXVI - apes atestar a note fiscal e anexar a documentacae descrita ne inciseXXIII, deste artige, 0 Fiscal de Centrate da Obra/Servico, em cumprimento ae, que 3: ‘

;)"
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‘-MUNiClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOdetermina o Anexo l e lll da Instrucao Normative SFI n° 001/2013, versao 03,aprovada por meio do Decreto Municipal n° 064, de 25 de junho de 2019,encaminhara o processo de pagamento ao Secretério Municipal de Obras, ServicesPUblicos e Habitacao, que encaminhara a0 Secreta’rio solicitante para demaisprovidéncias;

XXVll - assinar o Termo de Recebimento Provisorio e Definitive daObra/Servico juntamente com o Secretario Municipal de Obras, Services Pubiicos eHabitagao, Secretario Municipal Solicitante e a Contratada;
XXVlll - encaminhar, ao final da obra, ao Setor de Patrimonio e a SecretariaSolicitante a Certidao de Conclusao de Obra.
Art. 10. Compete ao Setor de Contratos:
l - elaborar e publicar todos os Contratos decorrente das contratacoes deobras publicas em 04 (quatro) vias, sendo a primeira via pertencente ao processo decontratacao, a segunda pertencente a0 Setor de Contratos, a terceira via sera’ daSecretaria Municipal ole Obras e a quana via sera’ encaminhada a SecretariaMunicipal Solicitanie;
II — colher a assinatura das partes contratantes na seguinte ordem: primeiro aEmpresa Contratada e apps 0 Secretario Municipal de Obras e o Secreta'rioMunicipal Solicitante, quando for o caso;
lll - enviar copia dos Contratos a Secretaria Municipal de Obras e a SecretariaMunicipal Solicitante, conforme descrito no inciso l, deste artigo;
lV ~ apos publicado o extraio resumido do Contrato na imprensa oficial, naforma do Art. 69, da Lei Organica Municipal, enviar copia deste ao Secreta’rioMunicipal de Obras e ao Secretario Municipal Solicitante e anexar outra oppia noprocesso mae de contratacao;
V - apés coihida as assinaturas das partes em todas as vias dos contratos,enviar o processo mae de contrataoao ao Setor de Compras para elaboracao daOrdem de Servico;
Vl —— remeter a servidor responsavel pela coordenacao das atividadesrelacionadas ao Sistema GEO-OBRAS (TOE/ES), as respectivas publicacoes dosoontratos, termos aditivos, respeitado o prazo definido na Resoiucao TC n°245/2012.
Art. 11. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda:
RUA ATILAVNACQUA. N° 79- CENTRO - CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY» ESPlRlTO SA TOTELE FAX (28) 3535-1306 — FONE (28) 3535-1900



MUNlClPIO DE PRESIPENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOl — receber garantia da execucao da obra;
ll - receber o processo de pagamentc das medicées contendo a nota fiscal e amedicao devidamente assinada e atestada pelo Fiscal da Obra e/ou Contrato, peloSecretario Municipal de Obras, Servicos Pablicos e Habitacao e/ou pelo SecretarioMunicipal solicitante, bem como os demais documentos estabelecidos no Anexo ldesta instrucao Normativa, desde que atendidos os requisites estabelecidos naInstrucao Normative SFl n° 001/2013, versao 03 aprovada por meio do DecretoMunicipal n° 064, de 25 de junho de 2019;
III - conferir a veracidade, a validade e a integralidade de todos osdocumentos exigidos no Anexo l desta Instrucao Normative, e na lnstrucéoNormativa SFl n° 001/2013, versao 03 aprovada por meio do Decreto Municipal n°064, de 25 de junho de 2019;
IV — encaminhar o processo das medicces ao Departamento de Tesouraria,para efetivacao do respective pagamento;
§ 1°. Caso os documentos supra exigidos para efetivacao do pagamento dasmedicées estejam incompletos e/ou vencidos e/ou invalidos a Secretaria Municipalde Fazenda justificadamente devolvera o processo a Secretaria Municipal de Obras,Servicos Publicos e Habitacao e/ou pelo Secretario Municipal solicitante para que seproceda as retificacées necessarias.
§ 2°. Os pagamentos das medicées das obras contratadas somente seraorealizados desde que os documentos exigidos no Anexo l desta Instrucao Normativa,e na Instrucao Normativa SFI n° 001/2013, versao 03 aprovada por meio do DecretoMunicipal 064, de 25 de junho de 2019 sejam anexados ao respectivo processo depagamento.
Art. 12. Compete a Divisao de Compras:
l - elaborar a Ordem de Servico referente a contratacao de obras publicas,conforme as informacces constantes do processo de licitacao a ser encaminhadopela Divisao de Contratcs;
ll - encaminhar o processo de contratacao juntamente com Ordem de Servicoelaborada a Secretaria Municipal de Obras, Services PUbllCOS e Habitacao e/ou acSecretério Municipal Solicitante, quando for 0 case, para sua(s) respectiva(s)assinatura(s) e demais providéncias pertinentes; iiRUA ATILA VlVACQUA, N.° 79- CENTRO - CEP 29350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPlRITO SANTOTELE FAX (28) 3535-1306 -- FONE (28) 3535—1900



MUNIClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRlTO SANTOlll — encaminhar a Secretaria Municipal de Obras, Services PL’Jblicos eHabitacéo, quando se tratar de processo de aditivo, para que o fiscal do contratosjuntamente com Secretaria Municipal de Obras, Servicos Pablicos e Habitacao e/oupelo Secretario Municipal solicitante analise quanto a vantajosidade.
CAPlTULO VlDOS PROCEDIMENTOS

SecéolDas Obras/Servigos de Engenharia
Art. 13. Todas as obras/servicos de engenharia deveréo estar previstas nosinstrumentos de planejamento (PPA. LDO e LOA), no grupo Despesas de Capital,conforme dispoe a Lei Federal n.° 4320/1964 e a Lei Complementar Federal n.°101/2000.
Art. 14. O processo de contratacéo de obra/servico de engenharia deveréobedecer as exigencies dispostas na Lei Federal n.° 8666/1993 e suas alteracoes.
Art. 15. Para a abertura do processo licitatério de obras/servicos deengenharia, devera ser instruido com a seguinte documentagéo prevista na leipertinente:
l - projeto basico devidamente aprovado pela autoridade competente e oprojeto executive quando for o caso;
ll ~ Anotacéo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro deResponsabilidade Técnica (RRT) da elaboracéo do projeto;
lll — planilhas de cronograma fisico—financeiro da obra/servico;
lV — especificacoes técnicas e memoriais descritivos da obra/servico;
V - relatorio de impacto ambiental e licences ambientais, quando for o caso;
Vl - certidéo atualizada do imével do Cartorio de Registro de lmoveis, quandofor o 0880.

Secéo llDo Projeto Bésico
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MUNIClPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOArt. 16. O Projeto Basico devera apresentar o estudo de viabilidade, estudostécnicos e ambientals, plantas e especificagées, orgamento detalhado do custoglobal da obra/servigos de engenharia, quando for o caso.
Art. 17. O Projeto Basico devera ter Anotagao de Responsabilidade Técnica(ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), do (5) responsa'vel (is) pelasua elaboragéo, conforme dispoem os artigos 1° e 2° da Lei Federal n.° 6.496/1977.
Art. 18. O Projeto Basico devera' ser analisado por profissional designadopelo Secretario Municipal de Obras, Servigos dlicos e Habitagao, no qual deveraobservar os requisitos de controle. conforme Anexo IV, para posterior aprovagaopela Autoridade Competente, conforme o disposto no inciso I, § 2°, artigo 7° da LeiFederal n.° 8666/1993.
Parégrafo finico. Case 0 servidor designado nos termos do caput evidencie anao confomiidade na anélise do projeto basico, deveré informar através depreenchimento do Termo de Nao Conformidade do Projeto Bésico (Anexo VI).
Art. 19. Deveré ser considerado no Projeto Basico principalmente osseguintes requisitos, conforme dispoe o artigo 12, da Lei Federal n.° 8666/1993:seguranga, funcionalidade e adequaoao ao interesse pL’iblico, economia naexecugéo, conservagao e operagao, possibilidade de emprego de méo de obra,materials, tecnologia e matérias-primas existentes no local da execugéo,conservagao, operaoao, impacto ambiental.

Segéo ”IDo Projeto Executivo
Art. 20. O projeto executive deveré ser apresentado coerentemente com oprojeto bésico, de um modo que seja respeitado o vinculo do objeto com o processolicitatorlo.
Art. 21. Qualquer alteragao efetuada no projeto executivo em relagao aoprojeto basico devera estar tecnicamente justifioada e aprovada pela autoridadecompetente.
Art. 22. O projeto executivo devera ter Anotagéo de ResponsabilidadeTécnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), do(s)responsével(is) pela sua elaboragéo, conforme dispoem os ar'tigos 1° e 2°, das LeisFederals n° 6.496/1977e 12.378/2010.
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MUNICiPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRlTO SANTOArt. 23. O projeto executivo devera ser elaborado contendo todos oselementos necessaries a completa execucao da Obra, conforme disposto no inciso X,art. 6° da Lei Federal n° 8666/1993.
Segao lVDa Execugéo da Obra

Art. 24. A execucao da obra/servico deveré ser acompanhada e fiscalizadapeio Fiscal de Contrato e pelo Secretario Municipal solicitante.
Art. 25. A execucao da obra/servigo devera ter Anotagao deResponsabilidade Técnioa (ART), do(s) responsavelfis) pela sua execucao,conforme dispoem os artigos 1° e 2° da Lei Federal n°. 6,496/1977.
Art. 26. Para inicio da obra devera a Contratada apresentar a matricula doCadastro Especifico do lNSS — CEI da obra ao Fiscal de Contrato e/ou Obra.
Art. 27. A Obra devera ser executada fielmente pela Contratada, conforme ocronograma estabelecido no Edital e de acordo com as cla’usulas avengadas nooontrato, conforme dispoe o artigo 66, da Lei Federal n° 8666/1993.
Art. 28. Os materiais aplicados e 05 semicos executados na Obra deverao serinspecionados pelo Fiscal de Contrato e/ou Obra, com objetivo do atendimento asespecificacdes previstas no Edital e no Contrato, conforme dispoem os incisos l e lldo artigo 78, da Lei Federal n° 8666/1993.
Art. 29. Toda obra devera ter planilha de diario da Obra para a fiscalizacao,acompanhamento da execugao e realizagao das anotagoes pertinentes afiscalizacao e/ou qualquer outro fato superveniente que vier a ocorrer.
Art. 30. A Contratada devera’ manter Engenheiro Civil, para acompanhar aexecugao da obra.

Segao VDo Licenciamento Ambiental de Obras Publicas
Art. 31. 0 Departamento de Engenharia da Secretaria Municipal de Obras,Sen/loos PL’iblicos e Habitaoao elaborara os Pianos (incluindo os estudospertinentes) e Projetos, no que tange ao saneamento basico. pavimentagao edrenagem de aguas pluviais bem como obras de interesse pL’iblico, classificadas
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MUNlClPiO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRITO SANTOcomo de impacto ambiental, sendo necessario o Licenciamento Ambiental junto aosorgaos federais, estaduais e municipais.
Art. 32. A Seoretaria Municipal de Obras, Sewioos PUicos e Habitaoaosolicitara a Secretaria Municipal de Meio Ambiente a elaboracao do pedido daLicenga Ambiental junto aos orgaos competentes, conforme a necessidade de cadaobra/service de engenharia.
Art. 33. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente acompanhara os estudosamblentais das obras de saneamento basico, pavimentacéo e drenagem de aguaspluviais, bem como obras de lnteresse pL'Jblico, de modo que os Pianos e Projetosdeverao estar devidamente assinados e com as ART’s dos profissionaisresponséveis.
Parégrafo (mice: 0 Art. 33 néo se aplioara nas hipoteses nas quais acompeténcia para o Licenciamento Ambiental seja o Municipio de PresidenteKennedy.
Art. 34. Compete a Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SEMMA) fazer ajuntada de toda dooumentacao necessaria ao deslinde do processo de licenciamentoambiental junto aos orgaos federais, estaduais e municipais conforme a necessidadede cada obra/servigo de engenharia.

Secéo VlDa Fiscalizagéo de Obras Publicas
Art 35. O Secretério Municipal de Obras, Servicos PUblicos e Habitagaodesignara por meio de Portaria especlfica um Fiscal de Obras e/ou Contrato para oacompanhamento da execucao da obra ou servigo de engenharia, o qual deveréprovidenciar a ART ou a RRT referente a fiscalizagao da obra para a qual fordesignado.
Art. 36 O Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Obras, ServicesPGblicos e Habitagéo disponibilizara a0 Fiscal de Contrato pasta contendo: cépia dooontrato, planilha de acompanhamento da obra, memorial descritivo, Cronogramafisico-financeiro, ordem de service, empenho e ART ou RRT de execuoéo daempresa Contratada.
Art. 37. Compete ao Fiscal de Contrato exigir da contratada a manutencao deLivro de Ocorréncias ou Diario de Obra, por ser uma importante fonte de consulta,quando se necessitar de analise do desempenho da fiscalizacao da obra naquilo quese refere as questoes técnicas. @RUA Arum VIVACQUA. N.° 79— CENTRO . cap 29350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPlRI SANTOTELE FAX (28) 3535-1306 — FONE (28) 35351900
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MUNlClPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRITO SANTOArt. 38. 0 Fiscal de Contrato recebera a Ordem de Service, 0 qual deveraconstatar in loco se 05 services contratados estao sendo executados conforms ocronograma, as exigéncias contratuais, normas e especificagoes aplicadas, deveraavaliar se esta sendo corretamente preenchido o Diério de Obras e se a qualidadedos services executados estéo compativeis com as normas técnicas aplioaveis aobra contratada.
Art. 39. Case a conducao dos servicos/obras nao esteja adequada/compativelcom os requisitos exigidos em Edital, 0 Fiscal de Contrato, apés solicitar ascorrecoes verbalmente e nao sendo atendidas, emitira Notificacao solicitando aContratada que faca as corregoes necessarias para sanar o problema;
Art. 40. A Contratada receberé a Notificacao contendo as irregularidadesapontadas e a solicitacao das correcées necessaries pelo Fiscal da Obra e/ouContrato, por meio da qual verificara’ quais os pontos questionados e 05 justificara noprazo de 07 (sete) dias, sem que haja interrupcao na execugéo dos servigoscontratados;
§ 1°. Case a Contratada discorde dos apontamentos elencados na Notificaoaoelaborada pelo Fiscal da Obra e/ou Contrato, esta encaminhara Oficio ao SecretarioMunicipal de Obras, Semicos PUbllCOS e Habitagao justificando o ooorrido e oesclarecendo os questionamentos indicados na Notificacao.
§ 2°. 0 Secretario Municipal de Obras, Services PL’Jblicos e Habitagao e/ouresponsavel analisara as justificativas apresentadas pela Contratada e o Rela‘corioTécnico realizado pelo Fiscal da Obra e/ou Contrato (caso seja necessério, poderé irno local verificar a obra) e emitira manifestacao acatando ou nao a justificativasapresentadas pela Contratada, apos, encaminharé copia de sua decisao acontratada e ao Secreta’rio Municipal solicitante da Obra.
§ 3°. Caso a Contratada nao concorde com a manifestagao do SecretarioMunicipal ole Obras, Semicos Publicos e Habitacao. esta podera apresentar Pedidode Reconsideracao conjuntamente com a defesa prévia dirigido ao mesmo, quepodera:
l — acatar a defesa, mediante manifestacao devidamente justificada;
ll — requerer, mediante a gravidade das agées/omissoes cometidas pelaContratada, a aplicacao das penalidades cabiveis conforme prevé a Lei n° 8668/93e lnstrucéo Normativa SCL n° 007/2016. 4 :3
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MUNlClPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRiTO SANTO§ 4°. Caso a Contratada aceite as justificativas indicadas na Manifestacao doSecretario Municipal de Obras, Services Pabiicos e Habitacao, esta procederaimediatamente a execucao das correcées apontadas pelo Fiscal de Contrato.
Art. 41. 0 Fiscal de Contrato, executara as medicoes mensais dos servicesprestados pela Contratada, anexara aos autos todos os documentos estabelecidosno Anexo l desta instrucao Normativa, a na Instrucao Normativa SFI n° 001/2013,aprovada por meio do Decreto Municipal n° 064/2019 e encaminhara o feito aoSecretario Municipal de Obras, Servicos PUblicos e Habitacao, que fara a avaliacaodas informacées prestadas, assinara a parte que lhe cabe e encaminhara oprocesso para apreciacao do Secretario Municipal Solicitante da obra, que ira' avaliare adotara as providencias legais necessérias, na forma do que determina a InstrucaoNormativa SFI n° 001/2013, aprovada por meio do Decreto Municipal n° 064/2019.
Art. 42. A Contratada emitira a nota fiscal relativa a medicao mensal, eencaminhara a0 Fiscal da Obra e/ou Contrato.
Art. 43. Apps atestar a nota fiscal, certificar a medicao mensal da obra eanexar a documentacao descrita no inciso XXlll, do Art. 10, desta Instrucao, 0 Fiscalde Contrato e/ou Obra, em cumprimento a0 que determina o Anexo l e lll dainstrucao Normativa SFI n° 001/2013, aprovada por meio do Decreto Municipal n°064, de 25 de junho de 2019, encaminhara o processo de pagamento ao SecretarioMunicipal de Obras e, apos, ao Secretario Solicitanta da obra para demaisprovidencias, repetindo essa operacao até o término da obra.
Art. 44. 0 Fiscal da Obra e/ou Contrato procadera a liberacao daProgramacao de Desembolso, de acordo com a execucao do contrato a o seuCronograma de Execucao.
Art. 45. O processo de pagamento acompanhado do Boletim de Medicao éenviado a Secretaria Municipal de Fazenda para efetuar o pagamento através deordem bancaria, na forma estabelecida no Art. 12, desta Instrucao Normativa.
Art. 46. Ato continuo, o processo de pagamento sera enviado ao SetorResponsavel palo Iancamento dos documentos no GEO-OBRAS;
Art. 47. A0 término do Contrato 0 Fiscal de Contrato e o Setor Administrativoda Secretaria Municipal de Obras adotarao todos os procedlmentos para orecebimento provisorio a, posterior, recebimento definitivo da obra contratada, cujostermos deverao ser assinados em conjunto pela Contratada, pelo Fiscal da Obrae/ou Contrato, pelo Secretario Municipal de Obras a pelo Secretario Municipal
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MUNiClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRITO SANTOArt. 48. O Termo de Recebimento Provisorio e o Termo de RecebimentoDefinitivo serao obrigatoriamente assinados pelo Fiscal de Contrato, pelaContratada, pelo Secretario Municipal de Obras, Servicos PUblicos e Habitacéo epelo Secretario Municipal Solicitante da obra, quando for o caso.
§ 1°. Apos o prazo de 90 (noventa) dias apds o recebimento provisorio 0Fiscal da Obra e/ou Contrato analisaré se ocorreram quaisquer intercorréncias coma obra executada, caso negativo fara o Termo de Recebimento Definitivodevidamente assinado na forma do capuz‘ deste artigo.
§ 2°. A assinatura do Termo de Recebimento Provisorio e do Termo deRecebimento Definitivo nao eximem a Contratada pela execucéo da Obra/services deengenharia contratados, mediante os prazos de garantia legal estabelecidos no art56, da Lei n° 8666/93, art. 618. do Cédigo Civil e Manual de Obras do CREA.
Art. 49. 0 Departamento de Contabilidade procedera o arquivamento doprocesso.

Segéo VllDas Medigées e Pagamentos
Art. 50. A fiscalizacéo devera proceder a rigorosa medicao das etapas jaconcluidas, para a liberacao de pagamento de parcelas da obra, conforme dispusero contrato.
Art. 51. Para 0 pagamento das medicées das obras devera ser apresentadopela Contratada ao Fiscal da Obra e/ou Contrato todos os documentosestabelecidos no Anexo l desta lnstrucéo Normativa, e rol de documentos exigidosna lnstrugao Normativa SFl n° 001/2013, aprovada por meio do Decreto Municipal n°064/2019, os quais deverao constar do processo de pagamento.
Art. 52. A fiscalizacao da obra devera ter Anotagao de ResponsabilidadeTécnica (ART) por parte do Fiscal da Obra e/ou Contrato pelo ato de suafiscallzagao, conforme dispdem os artigos 10 e 2° da Lei Federal n° 6496/1977.
Art. 53. As medicoes aoumuladas deverao ser compativeis com o ProjetoBasico, Projeto Executivo, planilhas e do cronograma fisico— Inanceiro da obra e cornas exigencies do Edital do certame.
Art. 54. As medicées deveréo ser solicitadas pela Contratada, de acordo como previsto no contrato. '1’ p.
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MUNIClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRlTO SANTOArt. 55. Em todos os pagamentos realizados devera haver conformidade como previsto no Projeto Basico, Projeto Executivo, planilha do oronograma fisico-
financeiro da obra, com as exigénoias do Edital do certame e com os sen/loosefetivamente realizados.

Art. 56. 0 Fiscal da Obra e/ou Contrato devera' manter anotagao em registroproprio de todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,determinando o que for necessério a regularizagao das faltas ou defeitosobservados, conforme dispoe 0 § 1°, art. 67, da Lei Federal n° 8666/1993.
Art. 57. 0 Fiscal da Obra e/ou Contrato devera encaminhar relatorios aoSecretario Municipal de Obras, Servigos Pablicos e Habitagao, comunicandoocorréncias que venham a ensejar sangées a Contratada e alteragao de projeto,custo ou prazo da obra, conforme dispoe 0 § 2°, art. 67, da Lei Federal n°8666/1993.
Art. 58. A Secretariat Municipal de Obras, Servigos Pablicos e Habitagéoatraves do Departamento de Projetos e Engenharia, devera’ manter arquivo com adocumentagao da execugao do contrato e 05 previstos no Art. 10, desta lnstrugéoNormative.

Segao VlllDa demonstragao de vantajosidade nos aditivos contratuais
Art. 59. A vantagem obtida pelos érgaos e entldades da AdministragaoPL’xblioa Direta, na propos‘ta vencedora da licitaoao para obras ou servigos deengenharia, sera representada pela diferenga percentual entre o valor global docontrato oelebrado e o valor global de referéncia da- licitagao, que devera sermantida apds os aditamentos contratuais que modifiquem a planilha orgamentéria;
Parégrafo finico. A diferenga a que se refere o caput podera ser reduzidapara a preservagao do equilibrio econémico-financeiro do contrato em casosexcepcionais e justificados, desde que assegurada a manutengao da vantagem daproposta ante a da segunda oolocada no certame.
Art. 60. O calculo de verifioagao da manutengao da vantagem da propostadevera ser efetuado através da comparagao entre os valores globais em duasplanilhas, onde ambas considerem as quantidades finais apos o aditamento, porém,adotando—se, em uma, os pregos unitarlos de referéncia da licitagéo e, na outra, ospregos unitérios do contrato celebrado.

. l
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ESTADO DO ESPlRlTO SANTOParégrafo (mice. 0 calcule devera ser realizado a cada neve aditivo quealtere a planilha orgamentéria e no final da execugae dos services, ocasiao em que ovalor apurado a favor do Administracao Pi'Jblica Municipal, se houver, sera’descentado.
Art. 61. Em case de aditivos de services nae contemplades na licitagao, seraadotade come limite de prego para acerdo entre as partes e valor de referéncia,decrescide do descente da licitaeao.
§ 1°. Entende-se come valor de referéncia o censtante nas tabelas adotadaspela Administragao PUblica Municipal eu, na auséncia destas, em tabela de eutresorgaos pL’iblicos eu elaborado com ampla pesquisa de mercado.
§ 2°. Pedera ser afastado e preceite do caput nos cases em que restedemenstrade que o preee dos insumos que compoem 0 service nae permite redugaoper regra impesta pelo meroado.
Art. 62. Devera ser previsto no contrato e nos aditives a serem eelebrados,cla’usula prevendo a manutengao da vantagem da proposta, através de parcelacompensateria negative, case reste demenstrade que esta foi reduzida em desfaverda Administragae Pi'Jblica Municipal.

Segéo VlllDo Recebimento Previsério e Definitive da Obra
Art. 63. O recebimento proviserio da obra deveré ser feito pele Fiscal deContrato, que é responsavel per seu acompanhamento e fiscalizagao, mediante alavratura e assinatura do Termo de Recebimento Proviserie (Anexo ll), assinado naforma do capuz‘ do art. 49, desta lnstrugao Normative, em ate 15 (quinze) dias dacemunicacao escrita a Contratada, conforme alinea “a”, incise 1, art. 73, da LeiFederal n° 8.666/1993.
Art. 64. O recebimento definitive da obra devera ser feite pele Fiscal deContrato, que é respensével per seu acompanhamento e fiscalizagao, mediante aiavratura e assinatura do Termo de Recebimento Definitive (Anexo ill), assinade naforma do caput do art. 49, desta lnstruoéo Normative, apes o decurso do praze deebservaeae eu visteria que comprove a adequagée do objeto aos termos contratuais,ebservando o disposte no art. 69, da Lei Federal n° 8666/1993.
Art. 65. O prazo méxime de assinatura entre o Termo de RecebimentoProviserio (Anexo ll) e e Termo de Recebimento Definitive (Anexo ll!) devera s ematé 90 (noventa) dias. I §RUA ATILA VIVACQUA. N.° 79- CENTRO — CEP 29350-000 PRESlDENTE KENNEDY- ESPlRITO S 4 TOTELE FAX (28) 3535-1306 —- FONE (28) 3535-1900 - I
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ESTADO Do ESPiRITo SANTOArt. 66. Todas as medicoes, Termo de Recebimento Provisorio (Anexo ll) eTermo de Recebimento Definitivo (Anexo ill) das obras. serao arquivados no Setorde Engenharia, da Secretaria Municipal de Obras, Servigos Pilblicos e Habitagéo,bem come 05 respectivos contratos e aditivos, inclusive de seus arquivos digitais quedeverao ser devidamente arquivados para insergao no sistema GEO-OBRAS (TCE-ES).

Segao iXDas lnformagoes a Contabilidade e Patrimonio
Art. 67. As informacoes de conclusao de obras deverao ser encaminhadasobrigatoriamente pela Secretaria Municipal de Obras, Servigos Publicos e Habitagéo,através do Setor de Engenharia a0 Setor de Contabilidade, para proceder aosregistros contabeis de incorporaoao das obras na Contabilidade do Municipio comcopia ao patrimonio.
Art. 68. Quando se tratar de obras que nao sao incorporaveis a Contabilidadenao fara os registros de incorporagao.
Art. 69. A Secretaria Municipal de Obras, Servigos Publicos e Habitagéoatravés do Setor de Engenharia devera encaminhar ao Setor de Patrimon‘io para finsregistro e tombamento das obras.
Art. 70. A licenca de construgao e o habite—se sera somente para 08 casesconstrucao de prédios (paco administrative, posto de saL’Jde, hospital, escola,creches, etc).

CAPiTULO vnDAS CONSIDERAQOES FINAIS
Art. 71. Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre qua fatoresorganizacionais, legals ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a suaadequacéo aos requisitos do Manual de Elaboracao das Normas (instrugaoNormativa SCI N° 001/2013, aprovada através do Decreto Municipal n° 27/2013)bem como de manter o processo de melhoria continua. I

Art. 72. Esta lnstrugao Normativa entra em vigor a partir da data de suapublicacao e vincula a atuacao de todos os servidores integrantes da estruturaorganizacionai do Municipio de Presidente Kennedy
%RUA ATILA ViVACQUA, N.° 79- CENTRO — CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ESPlRIT SANTOTELE FAX (28) 3535-1306 —- FONE (28) 3535-1900
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ESTADO DO ESPiRITO SANTOArt. ?3. Caberé é Unidade Setorial Responsével (Secretaria Municipal deObras, Servigos PL'Jblicos e Habitagéo) a ampla divulgagéo de todas as lnstrugéesNormativas ora aprovadas.
CAPiTULO vmDAAPROVAQAO

Art. 74. E por ester de acordo, firmo a presente instrugéo normative em 03trés vies de igual teor e forma. para todos os efeitos legais.

Presidente Kennedy/ES, 28 de janeiro de 2021.

G ER PO TO VIANASecretério Municipal de Ob as, Servigos Pablicos e HabitagéoMunicipio de Presidente Kennedy

, IResponsan-At/ Obras PL’IblicasMuni pio de Presidente Kennedy

‘Dos ANTOSControl dora eraIMunicipio de Presidente Kennedy
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MUNIClPlO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPlRlTO SANTO
ANEXOI

Check—list — Para Atestar a Medigéo de Obras PL’lblicas *Contrato 11°: Unidade:Empresa: Servigo:Periodo de execugéo do servigo:
Item SIM NAONAO SEAP‘LlCA‘l. Cépia do contrato alnda vlgente durante a execugao doservlgo.2. Fol emitida a Anotagéo de Responsabilidade TécnicaART) de execugéo da obra.3. Valor da Nota fiscal corresponds ao valor da medlgéo.4. Verificar se 0 CNPJ da contratada contido na Nola fiscal é omesmo que consta da Nota de Empenho.5. O Boletim de Medigéo da etapa da obra confers com orojeto de engenharla.6. O Relatério Fotogréfico (colorido) que acompanha oedldo de medigéo da etapa confers com a realidade da obra.7. A copla do boletim Diério de Obra que acompanha opedido confere com o periodo de execugao da obra, e se encontraasslnado pelo responsével técnlco,8. Fol emltlda a Anotagao de Responsabilidade TécnicaART) de fiscalizagéo da Obra.9. Relagéo de funclonérios da contratada acompanhada dafrequéncia do més referents ao periodo que estiver sendo feito opagamento.10. A contratada forneceu toda a documentagéo obrigatorla,da mao~de-obra dlretamente envolvida na exeouoao dos servlgos:a) Comprovantes de pagamento dos salérios, vale—transportee auxlllo alimentagéo dos empregados, se for caso (acompanhada decopies dos respectlvos holerites).b) verificar se a empresa realizou a retengzéo da contribulgéorevidenclérla (11% do valor da fatura).c) verificar se a empresa realizou o recolhlmento dosimpostos incidentes sobre a prestagéo do servlgo.of]. Quando ocorrer lmpostos sobre Sen/loos (ISS), verificarse a allquota corresponds a allquota do Municlpio.d) comprovantes dos recolhimentos do FGTS por melo dossegulntes documentos:d.l. cépia do Protocolo de Envlo de Arqulvos, emitldo pelaConectividade Social (GFlP);d.2. copla da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com aautentlcagéo mecénica ou acompanhada do comprovarlte deLreczolhlmento bancério 00 o comprovante emltido quando

TELE FAX (28) 3535-1305 -— FONE (28) 3535-1900
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i." -‘r' m"MUNlClPIO DE PRE ,ESTADO DO ESPIRITO SANTOSIDENTE KENNEDY
recolhimento for efetuado pela Internet;

d3. Copia da Relacéo dos Trabalhadores constantes doarquivo SEFIP (RE);d.4. copia do Cadastro Especifico do lNSS para a Obra(CEl). 11. Comprovante dos recolhimentos das contribuigées aoINSS por meio de:a) Cépia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelaConectiv-idade Social (GFIP);b) copia do Comprovante de Declaracéo a Previdéncia;\ c) copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com aautenticagao mecénica ou acompanhada do comprovante derecolhimento banca’rio ou o comprovante emitido quandorecolhimento for efetuado pela lnternet;d) cépia da Relagéo dos Trabalhadores Constantes doArquivo SEFIP (RE);e) copia da Relacéo de Tomadores/Obras (RET).12. Comprovante de regularidade junto as Fazendas PL’iblicasor meio da apresentacéo das cépias das seguintes certidoes:a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal;b) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);o) Prova de regularidade com o FGTS (Fundo de Garantia doTempo de Servico);d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sedelicitante;e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sededa licitante;f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal dePresidente Kennedy;g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante aJustiga do Trabalho.13. Gopias das notas fiscais de materiais e da prestagéo deservigos utilizados nas obras.14. Ateste do Gestor ou Fiscal do contrato e ratificagéo doSecretario solicitante.* Observacéo: Este modelo baseado no Manual do Ministe’rio da lntegracao Nacional.
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MUNICiPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTO
ANEXO ii(Verséo 03)

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DA OBRA
Obra de XXXXXX referente a XXXX (tipo de licitagéo) n°XXX/XXX a cargo da empresa...... , com inicio em .....l...l...e término em .....l....l.....

Aos ............... dias do més de........................... no ano de........... , a Comissao deFiscaiizagéo de Obra, iocaiizada na Secretaria Municipal de Obras (SEMOB), RodoviaEstadual—ES 162, Km 20. Parque de Exposigoes “Afonso Costaionga”, CEP 29350-000,Presidente Kennedy—ES, composta pelos Srs. .............................................. ,......................................... e Arquiteto, Engenheiros Fiscais e oSecretario da Pasta, tendo em vista 0 atual estado da edificagéo, os documentos oficiais dasautoridades competentes dando condigées de recebimento dos servigos contratados, e poracharem que esta em condigées de uso peia Secretaria Municipal de ............................ , arecebem provisoriamente, néo eximindo a contratada das obrigagées de:
- Apresentar o CND ao contratante e o “Habite—se", quando for o caso;- Apresentar a comprovagao de baixa do Cadastro Especifico do iNSS (CEI) da obra,das Rescisoes dos funcionérios homoiogadas peio Ministério do Trabalho e/ou Sindicato, aGuia de Recolhimento do FGTS e de Informagées a Previdéncia Social (GEFIP) zerada;' A apresentagao do “come construido" (as buiit) dos projetos de engenharia, quandofor o caso; .. Manter, por sua con’ta e risco, as obras e servigos em perfeitas condigées defuncionamento até o recebimento definitive, que far-se—é apo’s a corregao dasanormaiidades, porventura verificadas, decorrido o prazo de (......) dias a contar da datadeste termo.

Obs: se houver pendéncias, as mesmas deverao estar reiacionadas em anexo.
Presidents Kennedy/ES, de de
ARQUITETO OU ENGENHEIRO - FISCAL DA OBRA/CONTRATO

EMPRESA CONTRATADA
SECRETARIO SOLICITANTE DA OBRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS

i/ \
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MUNiCiPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTO
ANEXO Ill

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINETIVO DA OBRA
Obra de XXXXXX referente é XXXX (tipo de licitagéo) n° XXXIXXX a cargo daempresa ...... , com inicio em ..... l...l... e término em .....l....l......

Aos ............... dias do més de........................... no ano de........... , a Comisséode Fiscalizagéo de Obra, localizada na Secretaria Municipal de Obras (SEMOB),Rodovia Estadual—ES 162, Km 20, Parque de Exposigoes “Afonso Costalonga", CEP29.350-000, Presidente Kennedy-ES, composta pelos Srs......................................................................................... eArquiteto e Engenheiro Fiscais, tendo em vista 0 prazo de 90 (noventa) diasdecorridos da data do recebimento provisério (dia, més, ano), e estando a obra emperfeitas oondigoes de funcionamento, recebem definitivamente a mesma. néoeximindo a contratada das responsabilidades e obrigagoes previstas no Cédigo CivilBrasileiro e de Defesa do Consumidor. ’
Presidents Kennedy/ES, de de

ARQUITETO OU ENGENHEIRO — FISCAL DA OBRA/CONTRATO
EMPRESA CONTRATADA

SECRETARIO SOLICITANTE DA OBRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS
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MUNiciPIo DE PRESIpENTE KENNEDYESTADO DO ESPiRiTO SANTO
ANEXO IV

REQUISITO DE CONTROLE PARA ANALISE PREVIA D0 PROJETO BASICO
OBJETIVO DO REQUISITO: Assegurar a conformidade do projeto bésico emreiagéo a legislagéo especificada.
RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO: Engenheiro ou arquiteto iotado naSecretaria Municipal de Obras, Sen/i905 PUicos e Habitagéo, designado peloSecretério dentre seu quadro técnico, sendo impedido aquele que tenha elaborado oprojeto. No case de reforma, deve ser 0 responsa'vel pelo levantamento dos servigosin loco.
LEGISLAQAO: Lei n° 8665/93, Lei n° 6.496/1977 (ART - engenheiros), Lei n°12.378/2010 (RRT - arquitetos e urbanistas); NBR 13.531:1995 (Eiaboragéo deProjetos de Edificagées — Atividades Técnicas); NBR13.532:1995 (Elaboragéo deProjetos de Edificagées - Arquitetura); NBR 9050 (Acessibiiidade) e outras normastécnicas correiatas com o objeto.
[TEM REQUISITO DISPOSITWO QUESTOES SIM NAO NI RAZOE OBS. gA 8 9A P/PRENCHIMENTO iNAOAPLICACAO1 A Art. 7", §2°. I! O projetoLiCiTACAO da Lei n° bésico esté80 8666/93 complete?PODERASERPROCESSADA COM 0PROJETOBASICOCOMPLETO1.1 Art. 12, Vii da Hé a licenceLei n° prévia8.666/93; art. ambiental’?10 da Lei n°6.938/81 e art.2° daResolugéoCONAMA n°237/971.2 Art. 6", IX da Ha todos Anaiisar osLei n° projetos projetos.8566/93, Técnicos verificando 5eDecreto assinados existem todos queEstadual pelos o objeto exige.30.610/2009 e responsa'vei confrontando osTermo de 5 técnicos, projetos com oReferéncia contendo orgamento 6para nome. especificagfies, 1’ hielaboragéo de assinatura e sempre batizado ,1 1,4 :9Projeto Ba‘sico CREA? pelas normas V‘g do CREA técnicas % ‘
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ESTADO DO ESPiRiTO SANTO1.3 An. 1° da Lei Hé todas Normalmente:na 6496/1977 ARTs e/ou aprovagéo doe arts 13 e 17 RRTs dos corpo deda Lei n° projetos bombeiros, das5.194/66 (ART técnicos? concessionérias.— engenheiros) da AGEVISA9 art. 45 da Lei (saUde en° aiimentagéo). do12.378/2010 orgéo interessado,(RRT — do gerente dearquitetos e projetos.urbanistas)1.4 Art. 7°, §2°, ii Hé todas asda Lei n° aprovagées8565/93 requeridasnas normas?1.5 Art. 6°. 1X 8 O orgarnentoart. 7". §1°. ll apresentadoda Lei n° expressa8666/93 todos osseus custosunita’rios?1.6 Art. 10 do Hé ART do Apesar daDecreto n° oroamentista obrigagéo constar7383/2013 ? em decretofederal, érecomendével queseja respeitadomesmo para obrascom recursosestaduais.1.7 Art. 30, §2° da As parcelasLei 8.666/93 de maiorrelevénciatécnica e devalorsignificativo,estéodefinidas noprojetobésico?
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ESTADO DO ESPiRlTO SANTO
ANEXO V

TERMO DE COMPATIBILIZAQAO DOS PROJETOS
OBJETIVO DO REQUISITO: Compatibilizar os projetos técnicos dearquitetura e complementares de engenharia.

EQUIPE ENVOLVIDA POR PROJETO
DISCIPLINA RESPONSAVEL TECNICOCOORDENACAO TECNICAARQUITETURAELETRICOESTRUTURALHIDROSSANITARlOSPDACABEAMENTO ESTRUTURADOINCENDIODRENAGEMGLPCLIMATIZACAOOUTROS (DISCRIMINAR ABAIXO)

CONCORDAMOS E AFIRMAMOS que os projetos para execugéo da Obraxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, localizada no distrito de xxxxxxxxxxxx, Municipiode Presidente Kennedy-ES, foram devidamente compatibilizados entre suasdisciplinas, tendo sido averiguados as suas interferéncias e corrigidas asinconformidades identificadas que se fizeram necessa’rias.INFORMAMOS ainda que os projetos foram verificados em relagéo és normastécnicas e foram considerados adequados e suficientes para a contratagéo darespectiva obra.

Presidente Kennedy/ES, XX de Xxxxxx de ZOXX
Assinaturas:
Arquiteto CAU XX/XX Engenheiro Eletricista Crea XX/XX
Engenheiro Civil — Crea XX/XX Engenheiro Mecénico Crea XX/XX
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ESTADO DO ESPlRITO SANTO
ANEXO Vl

TERMO DE NAO CONFORMIDADE DO PROJETO BASICO
OBJETIVO DO REQUISITO: Registrar e comunicar a insténoia superior asnine conformidades evidenciadas na anélise do projeto basico
RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO: Fiscal do Contrato ou Secretarioda Pasta
QUANDO PREENCHER: Ao concluir a analise do proieto basioo.

(1) Examinamos os documentos que compoem o Projeto Basico referente(DESCRIQAO DA OBRA), elaborado sob a responsabilidade da (descrever adenominagao da Projetos do orgao) e nossa responsabilidade é a de expressaruma Opiniao técnica da (descrever a nomenclatura de Acompanhamento deContratos) a respeito da conformidade desses documentos.
(2) Nossos exames foram conduzidos de acordo com os requisitos existentes noManual de Fiscalizaoao do Governo do Estado para analise prévia do ProjetoBasico, e compreenderam a verificaoao da existéncia e da conformidade dosdocumentos exigidos na Lei Federal n° 8666/93 e nos demais normativospertinentes ao assunto.
(3) A partir da analise da documentagao apresentada, foram verificadas asseguintes nao conformidades:

(LISTAR AS NAOCONFORMIDADESEVIDENCIADAS NAANALISE — VER TABELAEXEMPLICATIVA A SEGUIR)ITEM

NAO CONFORMIDADE DISPOSITNO LEGAL

3.1 Projeto Bésioo incomplete. pois Art, 7°, §Z°, ll da Lei n° 8.666/93(DESCREVER OS DOCUMENTOS N110DlSPONlVElS)3.2 Mac consta a licenoa prévia Art. 12, Vll da Lei n° 8.666193;ambiental. art. 10 da Lei n° 5.938/81 8 art. 2° daResolugéo CONAMA n° 237/973.3 Faltam os projegos Art. 8", ix da Lei n° 8.666/93(DESCREVER OS PROJETOS NAODISPONIVEIS)3.4 Os projetos (DESCREVER 08 Art. 14 da Lei n° 5.194/66 8 art.PROJETOS) nao apresentam 14 da Lei n° 12.378/2010identificagéo dos seus responséveis. comCREAs ou CAUs e respectivasassinaturas3.5 Néo constam as ARTS e/ouRRTs dos projetos seguintes projetos:(D_ESCREVER OS PROJETOS QUENAO CONSTAM AS RESPECTlVASARTS EIOU RRTs)

Art. 1° da Lei n° 6496/1977 earts 13 e 17 da Lei n° 5194/1973 (ART -engenheiros) e an. 45 d3 Lei n°12.378/2010 (RRT — [arquitegos e;/'>’ a”urbanistasl ,, i,
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MUNICiPIO DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTO3.6 Faltam as seguintesaprovaooes: (DESCREVER ’ ASAPROVAgoEs MAO DiSPONiVElS,exemplos: Corpo de Bombeiros,concessionarias, etc)

Art. 7". §2°, [I da Lei n” 8566/93

3.7 O orgamento esta' incompleto,pois nao constam os seguintes items(DESCREVER OS iTENS) ou néoconstam a composigéo do 801 e dosencargos sociais ou dos encargoscomplementares.

Art. 6°. iX e art. 7°. §i°, ii da Lein° 8.666/93

3.8 Nao consta a ART dooroamentista. Art. 10 do Decreto n°7983/20133.9 As especificacfies téonicas dosmateriais e servioos nao estao completes. Arts. 6°, IX, 7°, § 2°, Ill, 40, XIV."b" e art. 55. IV, da Lei n° 8566/93Faltam as especificaoées dos seguintesservioos: (DESCREVER OS SERVIQOS0U MATERIAIS)3.10 O cronograma fisico-financeironao esté coerente com os demaisdocumentos (DESCREVER AS RAZOES.exemplo. prazo inexequivel, faitametapas. etc)Nao ha documento contendo ossubsidios para montagem do piano deiicitagéo e gestao da obra conformePadrao P12 (Subsidies para montagemdo piano de iicitaoéo e cestéo da obra)O projeto técnico néo esta' Art. 6°. IX da Lei n" 8.666193coerente com o terreno onde sera’impiantado3.13 Os itens constantes no Art. 6°. iX da Lei n° 8566/93orgamento estao incoerentes com o .levantamento realizado iniciaimente naedificaoéo. mas especificamente nosseguintes itens (DESCREVER OS KTENSQUE _ APRESENTARAMDISCREPANCIAS COM 0LEVANTAMENTO)3‘14 (OUTRAS EVIDENCIADAS (DESCREVER A NAO CONFORMIDADE.INDENTIFICANDO O DISPOSiTiVO LEGAL NA PROXKMA COLUNA)

Art. 6°. IX da Lei n° 8.666/93

3.11 Art. 6°. 1X da Lei n° 8.656/93

3.12

. ' A partir da anaiise da dooumentagéo apresentada, recomendamos qua o ProjeioBaSICO seja devoivido~ para a/o (DESCREVER A NOMECLATURA DA GERENCiA DEPROJETOS DO ORGAO) para que sejam feitas as devidas corregoes.
E o parecer a consideragao superior.
Presidente Kennedy/ES, de de 20
Nome compieto do servidor responsévei pela anéiise
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