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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPiRITO SANTOPROCURADORIA GERAL
PORTARIA N° 34/2021

APROVA INSTRUQAO NORMATIVA SJUR N°001/2015, VERSAO 03, QUE DISPDE SOBRE OSPROCEDIMENTOS RELACIONADOS ADESAPROPRIAQAO DE BENS IMCVEIS NOMUNICiPlO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES E DAOUTRAS PROVIDENCIAS.
O PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO DE PRESIDENTEKENNEDY, nomeado por forge do Decreto n° 0078, de 31 de maio de 2019 no usode suas atribuiooes legais

RESOLVE
Art. 1° Aprovar a lnstrugao Normativa SJUR n° 001/2015, versao 03,referente ao Sistema Juridico (SJUR), de responsabilidade da ProcuradoriaGral do Municipio, que dispoe sobre os procedimentos relacionados adesapropriagéo de bens imoveis no Municipio de Presidente Kennedy/ES.
Art. 2° Caberé a unidade setorial responsével a ampla divulgagéo detodas as lnstruooes Normativas ora aprovadas.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,revogadas as disposigoes em contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOPROCURADORIA GERAL
SISTEMA JURiDICO — SJUR

INSTRUCAO NORMATIVA SJUR n° 001/2015
DISPOE SOBRE os PROCEDIMENTOSRELACIONADOS A DESAPROPRIAQAO DEBENS IMOVEIS NO MUNlCiPIO DEPRESIDENTE KENNEDY/ES E DA OUTRASPROVIDENCIAS.

Verséo: 03.Data: 13/07/2021.Ato de Aprovagéo: Portaria n° 034/2021.Unidade Setorial Responsavel: Procuradoria Geral do Municipio.
CAPiTULO IDA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugao Normativa visa disciplinar os procedimentosrelacionados a desapropriagao de bens iméveis no Municipio de PresidenteKennedy/ES.
CAPiTULo llDA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta lnstrugéo Normativa abrange todos os Orgaos e unidades daestrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Presidente Kennedy/ES,seja da Administragéo Direta, lndireta e/ou Fundacional, os quais deverao adotaros procedimentos padrées ora estabelecidos no que se refere ao Sistema Juridico.
CAPiTULO IllDOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se:| - Sistema: conjunto de agoes que ooordenadas, concorrem para umdeterminado fim;ll — Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administr.integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em fungéo de sua imp r " Ia,grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de contrHI - Procedimentos de Controle: prooedimentos inseridos n/ as detrabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagoe/cada ponto de controle, visando minorar o cometimento de irre.ilegalidades e/ou preservar o patriménio pl'Jblico;
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PREFEITURA MUNICIPA DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOPROCURADORIA GERAL
IV — Unidade Responsével pela elaboragéo da presente InstrucaoNormativa: Procuradoria Geral do Municipio;V - Unidades Executoras: todas as Unidades Gestoras da PrefeituraMunicipal de Presidente Kennedy;VI — Processo: uma sequéncia de atos que visam produzir um resultado e,no contexto juridico, é a sequéncia de atos previstos em leis ou em outrosdispositivos vigentes que pretendem alcancar um resultado com relevéncia juridica;Vll - Processo Judicial: um conjunto de atos ordenados tendentes a um fimque é provisao jurisdicional compreendendo-se direitos, deveres e onus das partes,além de poderes, direitos e deveres dos orgaos jurisdicionais regulados pela leiprocessual;Vlll - Equipe de Apoio: refere—se aos servidores lotados na ProcuradoriaGeral do Municipio com a funcao de gerir as questoes administrativas do Orgao,tais como recebimento e encaminhamento de processos, controle de processos nosistema de protocolo, acondicionamento das documentacoes referentes a0 setor,elaboracao de oficios e portarias, dentre outros;lX - Desapropriagao: é o procedimento administrativo pelo qual o Estado,compulsoriamente, retira de alguém certo bem, por necessidade ou utilidadepL’iblica ou por interesse social e o adquire, originalmente, para si ou para outrem,mediante prévia e justa indenizacéo. A desapropriacao pode se concretizartambém por descumprimento da funcao social da propriedade urbana, disciplinadapela Lei n. 10.254/01, nesse caso o pagamento se daré com titulos da dividapublica municipal;X - lnteresse Social: ocorre interesse social quando o Estado esta diantedaqueles interesses diretamente atinentes as camadas mais pobres da populacéoe a massa do povo em geral, concernentes a melhoria nas condicoes de Vida, amais equitativa distribuicao da riqueza e a atenuagao das desigualdades emsociedade;Xl - Necessidade Publica: a necessidade pl’Jblica surge quando aAdministracéo defronta situacées de emergéncia que, para serem resolvidassatisfatoriamente, exigem a transferéncia urgente de bens de terceiros para seudominio e uso imediato;Xll - Utilidade Publica: ha utilidade pL’Jblica quando a utilizacao dapropriedade é conveniente e vantajosa ao interesse social, mas nao constituiimperativo irremovivel.

CAPlTULO lVDA BASE LEGAL
Art. 4°. A presente lnstrugéo Normativa integra o conjunto debaseadas nas seguintes legislacoes:

/07
l - Constituigéo Federal;
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l| - Lei Orgénica do Municipio de Presidente Kennedy/ES;l|l — Lei Complementar n° 101/2000, que estabelece npL’Jblicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOPROCURADORIA GERAL
IV - Lei Federal n° 4.320/64, que estatui normas gerais de Direito Financeiropara elaboraoao e controle dos orcamentos e balances da Uniao, dos Estados, dosMunicipios e do Distrito Federal;V - Decreto Municipal n° 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°1076/2013;Vl — lnstrucéo Normativa SCI n° 001/2013 (e suas versoes), que disciplinouos padroes, responsabilidades e procedimentos para elaboracéo, emissao,implementacao e acompanhamento das Instrucoes Normativas em ambitoMunicipal;Vll - Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal);Vlll — Lei Federal no 8.429/1992 (Lei de lmprobidade Administrative);IX — Legislacéo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES);X - Resolucao TCEES n° 227/2011, que dispoe sobre a criacao,implantacao, manutencao e fiscalizacao do Sistema de Controle Interno no ambitodos Municipios do Estado do Espirito Santo;XI - Decreto Lei n° 3.365/1941 (Dispoe sobre desapropriacoes por utilidadepL’Jblica);Xll — Lei Federal n° 4.132/1962 (Dispoe sobre desapropriacoes por interessesocial).Xlll — Decreto Municipal n° 033, de 25 de marco de 2021, que delega aaprovacao de instruc<3es normativas aos secretarios municipais e da outrasprovidéncias.

CAPlTULO vDAS RESPONSABILIDADES
Art. 5°. Compete a Unidade Responsével pela elaboragéo da presentelnstrugéo Normativa:l — Promover a divulgacao e implementacéo desta Instrucao Normativamantendo-a atualizada, orientando as demais Unidades Executoras e supervisionarsua aplicacao;ll - Promover discussoes técnicas com as demais Unidades Executoras ecom a Unidade de Coordenacao de Controle lnterno a fim de definir as rotinas detrabalho e 03 respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto dealteracao, atualizacao ou expanséo.
Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:| - Atender as solicitacées da unidade responsavel pela lnstrucéo Normativa,quanto ao fornecimento de informacoes e a participacao no processo deatualizacéo;|l - Alertar a unidade responsavel pela Instrucao Normativa so " alteracoesque se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a ’ otimizacao, Atendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedime de controle e $40 aumento da eficiéncia operacional; \\ 3;». is\Ox)“@'
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOPROCURADORIA GERAL
ll| — Manter a Instrucéo Normative e disposigao de todos os funcionérios daunidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;lV - Cumprir as determinacoes da lnstruoao Normative, em especial quantoaos procedimentos de oontrole e quento a padronizeoeo dos procedimentos negeraceo de documentos, dados e informacoes.
Art. 7°. Compete a Unidade Central de Controle lnterno:l - Prestar epoio técnico na fase de elaboracao das lnstruooes Normativas eem sues atualizacoes, em especial no que tange a identificacao e aveliecao dospontos de controle e respectivos procedimentos de controle;ll - Através de atividede de auditoria interna, avaliar a eficacia dosprocedimentos de controle inerentes a cede sisteme administrativo, propondoalterecoes nas Instruooes Normativas para aprimoremento dos controles ou mesmoe formatacao de novas Instru96es Normativas;lll - Organizer e manter atualizado 0 manual de procedimentos, em meiodocumental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versaovigente de cada lnstrugao Normative.

CAPlTULO VlDOS PROCEDIMENTOS
Art. 8°. Os procedimentos relecionados a realizagao de deseproprieceo sedarao de seguinte forma:l — A Secretaria interessada devera eleborer pedido, devidamente instruidocom copia dos documentos pessoais do(s) proprietario(s) e documento detitularidade do(s) bem(s) movel(eis), necessaries para viabilizar os tremites iniciaisdo processo, e encaminhar a Comisseo de Avaliacao de Bens Moveis e |méveis doMunicipio;ll - A Comissao de Avaliecao de Bens Moveis e lméveis promovera aavaliaoao do(s) imével(eis), contemplando a planta em georeferenoiamento commemorial e ART, no prazo maximo de 15 (quinze) dies, e encaminhara o processopara Secretaria Municipal de Fazenda, através do orgeo de Contabilidede, emitirNote de Reserve e Empenho da despesa;Ill — Depois de anexada a Note de Reserve e Empenho, o processo deve serencaminhado a Procuredoria Geral do Municipio para elaboraoao de Projeto de Lei,caso neo o tenha, para eutorizagao de aquisicao nos termos da Lei OrganicaMunicipal;IV - Apés sancao e publicacao de lei autorizativa pela Secretaria deGoverno, nos termos da Lei Organica Municipal, o processo retoma a ProcuradoriaGeral pare elaboreceo de minute do decreto expropriatério e consequente torno aSecretaria de Governo para recolhimento da assinatura e publicacao;V — Publicado o Decreto expropriatorio, a Secretaria Governo qenceminhara o processo para a Secretaria de Fazenda, atravé orgeo do {byArrecedagao Tributaria, verificar a existéncia de débitos tributeri unicipais ea”nome do(s) Expropriado(s); Xx
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOPROCURADORIA GERAL
VI — Por conseguinte, o processo sera encaminhado para a SecretariaSolicitante notificar do Expropriado, concedendo-lhe o prazo maximo de 15 (quinze)dias para comparecimento em reuniao, que poderé ser previamente agendada,visando implementar a desapropriacao amigavel;Vll — Caso confirme—se a possibilidade de desapropriacao amigavel, deveréser anexado ao processo copia autenticada e/ou conferida com 0 original dosdocumentos pessoais do(s) proprietario(s)do(s) e seu c6njuge, se houver, e do(s)imével(eis), caso ainda ausentes no processo para elaboracao do Termo deDesapropriacao Amigavel, que sera assinado pelas partes e publicado na formaOficial do Municipio.V||| - Nao havendo acordo, o processo sera remetido a ProcuradoriaMunicipal para adocao das medidas cabiveis para a propositura da acao judicial e,caso tenha sido registrada a urgéncia e o pedido de imissao proviséria na posse,devera ser remetido a Secretaria de Fazenda para que efetue o deposito judicial domontante avaliado pela Comisséo de Avaliacao;IX - Em 0350 de desapropriacao amigavel, o processo seguira para aSecretaria de Administracao para que, por meio do orgao responsavel pelo registrode Patrimonio, providencie a Iavratura da escritura pUblica no Cartério de Registrode Notas e Registro Civil e seu competente registro no Cartorio de Registro Geralde lméveis e no sistema de controle e inventario de bens imoveis do Municipio;X — Registrada a transferéncia, a Secretaria de Fazenda, através do Orgaode Contabilidade, efetuara o pagamento da indenizacao a0 expropriado e emitira’ orecibo de quitacao de desapropriacéo amigavel devidamente assinado pelaspartes;XI - Em caso de Desapropriacao Judicial, a escrituracao e o registro do(s)imovel(is) somente serao realizadas apés decisao judicial, quando tambémacontecera o registro no controle e inventario do(s) bem(s);XII - O processo de desapropriacao sera arquivado na Secretaria deAdministracéo sob a responsabilidade do Orgao responsavel pelo Patrimonio.

CAPITULO ynDAS CONSIDERAQOES FINAIS
Art. 9°. Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que fatoresorganizacionais, legais cu técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a suaadequacao aos requisitos do Manual de Elaboracao das Normas (InstrucaoNormativa SCI n° 001/2013 e suas versoes), bem como de manter o processo demelhoria continua.
Art. 10. Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir da dpublicacao e vincula a atuacao de todos os servidores integrantesorganizacional do Municipio de Presidente Kennedy
Art. 11. Quando aprovada, cabera a Procuradoria Ger d Municipio a if“ampla divulgacao desta Instrucao Normativa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDYESTADO DO ESPIRITO SANTOPROCURADORIA GERAL
Art. 12. E por estar de acordo, firma—se a presente lnstrugéo Normativa em03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

AW,JULIA AAR UJO RAMOSRespons 'vel pelo Sistema JuridicoMunicipio de Presidente Kennedy

. wow J ~EDILE’NE AZ D S SANTOSCon olad ”a GeralMunicipio de Presidente Kennedy
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