PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA GERAL

PORTARIA N° 34/2021

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SJUR N°
001/2015, VERSAO 03, QUE DISPOE SOBRE 0OS
PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A
DESAPROPRIACAO DE BENS IMOVEIS NO
MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY/ES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
KENNEDY, nomeado por forga do Decreto n° 0078, de 31 de maio de 2019, no uso
de suas atribuicdes legais,

R E S OL V E

Art. 1° Aprovar a Instrugdo Normativa SJUR n° 001/2015, versdo 03,
referente ao Sistema Juridico (SJUR), de responsabilidade da Procuradoria
Gral do Municipio, que dispde sobre os procedimentos relacionados a
desapropriagéo de bens imdveis no Municipio de Presidente Kennedy/ES.

Art. 2° Caberéd a unidade setorial responsavel a ampla divulgacdo de
todas as Instrugdes Normativas ora aprovadas.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Presidente Kennedy, ES, 13 de)j
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PROCURADORIA GERAL

SISTEMA JURIDICO - SJUR
INSTRUCAO NORMATIVA SJUR n° 001/2015

DISPOE SOBRE 0SS PROCEDIMENTOS
RELACIONADOS A DESAPROPRIAGAO DE
BENS IMOVEIS NO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE KENNEDY/ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Versao: 03.

Data: 13/07/2021.

Ato de Aprovacao: Portaria n® 034/2021.

Unidade Setorial Responsavel: Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa visa disciplinar os procedimentos

relacionados & desapropriacdo de bens imoveis no Municipio de Presidente
Kennedy/ES.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°, Esta Instrugdo Normativa abrange todos os 6rgédos e unidades da
estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Presidente Kennedy/ES,
seja da Administragédo Direta, Indireta e/ou Fundacional, os quais deverdo adotar
os procedimentos padrdes ora estabelecidos no que se refere ao Sistema Juridico.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

_Art. 3°. Para os fins desta Instrugcdo Normativa considera-se:
| - Sistema: conjunto de agbes que coordenadas, concorrem para um
determinado fim;

Il - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em funcado de sua importapéia,
grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de con '

(2

lll - Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos n de WV
avy

trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagoey Mgrentes a
cada ponto de controle, visando minorar o cometimento de irre
ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico; /4
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IV - Unidade Responsavel pela elaboragido da presente Instrucao
Normativa: Procuradoria Geral do Municipio;

V - Unidades Executoras: todas as Unidades Gestoras da Prefeitura
Municipal de Presidente Kennedy;

VI — Processo: uma sequéncia de atos que visam produzir um resultado e,
no contexto juridico, € a sequéncia de atos previstos em leis ou em outros
dispositivos vigentes que pretendem alcancgar um resultado com relevancia juridica;

VII - Processo Judicial: um conjunto de atos ordenados tendentes a um fim
que € provisdo jurisdicional compreendendo-se direitos, deveres e énus das partes,
além de poderes, direitos e deveres dos 6rgaos jurisdicionais regulados pela lei
processual;

VIl - Equipe de Apoio: refere-se aos servidores lotados na Procuradoria
Geral do Municipio com a fung¢ao de gerir as questdes administrativas do 6rgao,
tais como recebimento e encaminhamento de processos, controle de processos no
sistema de protocolo, acondicionamento das documentacdes referentes ao setor,
elaboracao de oficios e portarias, dentre outros;

IX - Desapropriagao: € o procedimento administrativo pelo qual o Estado,
compulsoriamente, retira de alguém certo bem, por necessidade ou utilidade
publica ou por interesse social e o adquire, originalmente, para si ou para outrem,
mediante prévia e justa indenizacdo. A desapropriagdo pode se concretizar
também por descumprimento da fungéo social da propriedade urbana, disciplinada
pela Lei n. 10.254/01, nesse caso o pagamento se dara com titulos da divida
publica municipal;

X - Interesse Social: ocorre interesse social quando o Estado esta diante
daqueles interesses diretamente atinentes as camadas mais pobres da populagéo
e a massa do povo em geral, concernentes a melhoria nas condigcdes de vida, a
mais equitativa distribuicdo da riqueza e a atenuacio das desigualdades em
sociedade;

Xl - Necessidade Publica: a necessidade puUblica surge quando a
Administracdo defronta situagbes de emergéncia que, para serem resolvidas
satisfatoriamente, exigem a transferéncia urgente de bens de terceiros para seu
dominio e uso imediato:

Xl - Utilidade Publica: ha utilidade publica quando a utilizagdo da
propriedade € conveniente e vantajosa ao interesse social, mas n&o constitui
imperativo irremovivel.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de
baseadas nas seguintes legislacoes:

| - Constituicao Federal;

Il - Lei Orgéanica do Municipio de Presidente Kennedy/ES;

Il - Lei Complementar n°® 101/2000, que estabelece norm
publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal;

W
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IV - Lei Federal n® 4.320/64, que estatui normas gerais de Direito Financeiro
para elaboracéo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal;

V - Decreto Municipal n°® 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°
1.076/2013;

VI - Instrugdo Normativa SCI n°® 001/2013 (e suas versdes), que disciplinou
Oos padrbes, responsabilidades e procedimentos para elaboragdo, emisséo,
implementacdo e acompanhamento das Instrugdes Normativas em &mbito
Municipal;

VIl - Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal);

VIII - Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);

IX - Legislagdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES);

X - Resolugdo TCEES n° 227/2011, que dispde sobre a criacéo,
implantacéo, manutencgéo e fiscalizagao do Sistema de Controle Interno no ambito
dos Municipios do Estado do Espirito Santo;

Xl - Decreto Lei n® 3.365/1941 (Disp&e sobre desapropriacdes por utilidade
publica);

Xl — Lei Federal n® 4.132/1962 (Dispde sobre desapropriacbes por interesse
social).

XIIl = Decreto Municipal n°® 033, de 25 de margo de 2021, que delega a
aprovagdo de instrugdes normativas aos secretarios municipais e da outras
providéncias.

CAPITULO YV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidade Responsavel pela elaboragdo da presente
Instru¢ao Normativa:

| - Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrugdo Normativa
mantendo-a atualizada, orientando as demais Unidades Executoras e supervisionar
sua aplicacao;

Il - Promover discussdes técnicas com as demais Unidades Executoras e
com a Unidade de Coordenacao de Controle Interno a fim de definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracéo, atualizacdo ou expansao.

Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:

| - Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de
atualizacgéo;

Il - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa so

alteracoes

que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a otimizacao, 3
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedime de controle e 5@
o aumento da eficiéncia operacional; ;‘@ff
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lll - Manter a Instrucdo Normativa a disposic@o de todos os funcionarios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - Cumprir as determinacdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizagao dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informacgdes.

Art. 7°. Compete a Unidade Central de Controle Interno:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboragéo das Instrugées Normativas e
em suas atualizagdes, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes nas Instrugcdes Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo
a formatacéo de novas Instrucées Normativas;

lll - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao
vigente de cada Instrugcao Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. Os procedimentos relacionados a realizagdo de desapropriagéo se
darédo da seguinte forma:

| - A Secretaria interessada devera elaborar pedido, devidamente instruido
com copia dos documentos pessoais do(s) proprietario(s) e documento de
titularidade do(s) bem(s) moével(eis), necessarios para viabilizar os tramites iniciais
do processo, e encaminhar & Comissao de Avaliagdo de Bens Méveis e Imoveis do
Municipio;

Il - A Comissdo de Avaliacdo de Bens Moveis e Imoéveis promovera a
avaliagdo do(s) imovel(eis), contemplando a planta em georeferenciamento com
memorial e ART, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, e encaminhara o processo
para Secretaria Municipal de Fazenda, através do 6rgao de Contabilidade, emitir
Nota de Reserva e Empenho da despesa;

[l — Depois de anexada a Nota de Reserva e Empenho, o processo deve ser
encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para elaboracéo de Projeto de Lei,
caso nao o tenha, para autorizagdo da aquisicdo nos termos da Lei Organica
Municipal;

IV - Apo6s sangdo e publicagdo da lei autorizativa pela Secretaria de
Governo, nos termos da Lei Orgénica Municipal, o processo retorna & Procuradoria
Geral para elaboragéo da minuta do decreto expropriatério e consequente retorno a
Secretaria de Governo para recolhimento da assinatura e publicagao;

V - Publicado o Decreto expropriatorio, a Secretaria
encaminhara o processo para a Secretaria de Fazenda, atravé
Arrecadacdo Tributaria, verificar a existéncia de débitos tributari
nome do(s) Expropriado(s);

Governo
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VI — Por conseguinte, o processo serd encaminhado para a Secretaria
Solicitante notificar do Expropriado, concedendo-lhe o prazo maximo de 15 (quinze)
dias para comparecimento em reunido, que podera ser previamente agendada,
visando implementar a desapropriagdo amigavel;

VIl — Caso confirme-se a possibilidade de desapropriagdo amigavel, devera
ser anexado ao processo copia autenticada e/ou conferida com o original dos
documentos pessoais do(s) proprietario(s)do(s) e seu conjuge, se houver, e do(s)
imével(eis), caso ainda ausentes no processo para elaboracdo do Termo de
Desapropriagdo Amigavel, que serd assinado pelas partes e publicado na forma
Oficial do Municipio.

VIIl - Ndo havendo acordo, o processo sera remetido & Procuradoria
Municipal para ado¢do das medidas cabiveis para a propositura da acéo judicial e,
caso tenha sido registrada a urgéncia e o pedido de imissdo proviséria na posse,
devera ser remetido & Secretaria de Fazenda para que efetue o depdsito judicial do
montante avaliado pela Comissdo de Avaliagao;

IX - Em caso de desapropriagdo amigavel, o processo seguira para a
Secretaria de Administracao para que, por meio do érgéo responsavel pelo registro
de Patrimédnio, providencie a lavratura da escritura publica no Cartério de Registro
de Notas e Registro Civil e seu competente registro no Cartério de Registro Geral
de Iméveis e no sistema de controle e inventario de bens imoéveis do Municipio;

X — Registrada a transferéncia, a Secretaria de Fazenda, através do 6rgdo
de Contabilidade, efetuarda o pagamento da indenizagdo ao expropriado e emitira o
recibo de quitacdo de desapropriagdo amigavel devidamente assinado pelas
partes;

Xl - Em caso de Desapropriac@o Judicial, a escrituragéo e o registro do(s)
imével(is) somente serdo realizadas ap6s decisdo judicial, quando também
acontecera o registro no controle e inventario do(s) bem(s);

Xll - O processo de desapropriagdo sera arquivado na Secretaria de
Administrag@o sob a responsabilidade do 6rgao responsavel pelo Patriménio.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 9°. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagdo aos requisitos do Manual de Elaboragdo das Normas (Instrucdo

Normativa SCI n° 001/2013 e suas versdes), bem como de manter o processo de
melhoria continua.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da d
publicagdo e vincula a atuac@o de todos os servidores integrantes
organizacional do Municipio de Presidente Kennedy

d¢ Municipio a {\):}”u
™
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Art. 11. Quando aprovada, cabera & Procuradoria Ger
ampla divulgacéo desta Instrugdo Normativa.
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Art. 12. E por estar de acordo, firma-se a presente Instrugdo Normativa em
03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

rocurador Geral
Presidente Kennedy

JULIA mwo RAMOS

Responsdvel pelo Sistema Juridico
Municipio de Presidente Kennedy

105

EDIL@E AZ DOS SANTOS
Contfoladofa Geral

Municipio de Presidente Kennedy

Paginabde6

Rua Atila Vivacqua, n2 79, Centro, Presidente Kennedy/ES — CEP: 29.350-000 — TEL: (28) 3535-1900



