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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

o

PORTARIA/CGM/PK N2. 002 /2021 DE 29 DE ABRIL DE 2021 .

APROVA INSTRUCAO NORMATIVA SCI N2 003/2017, VERSAO 02, QUE
DISPOE SOBRE A ADESA0 AS NORMAS DE AUDITORIA
GOVERNAMENTAL (NAG'S) NO AMBITO DE ATUACAO DAS ATIVIDADES
DESEMPENHADAS PELA CONTROLADORIA GERAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des legais, e para dar cumprimento
ao disposto no Decreto Municipal n® 033/2021, bem como a Lei Municipal n® 1.076,
de 21 de marco de 2013, alterada pela Lei Municipal n? 1.169, de 20 de margo de
2015 e Decreto n® 008, de 18 de janeiro de 2017.

RESOLVE

4

(

Art. 12, Aprovar a Instrucdo Normativa SCI n2 003/2017, versao 02, referente
ao Sistema de Controle Interno — SCI, de responsabilidade da Controladoria Geral do
Municipio, enquanto Unidade Central de Controle Interno, que dfépﬁe sobre a adesdo
as Normas de Auditoria Governamental (NAG’s) no 4&mbito de atuacio das atividades
desempenhadas pela Controladoria Geral e da outras providéncias.

Art. 22, Caberd a Unidade Responsavel (Unidade Central de Controle Interno)

a ampla divulga¢do de todas as Instrugdes Normativas ora aprovadas que compde o
Sistema de Controle Interno.
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Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢bes em contrario.

#  REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE
Presidente Kennedy/ES, em 29 de abril de 2021. Lerudao
pars - . N . q Centifico quc_i/&/\—lcc\n—w"
RTIDAD |
: 12 TR Al A W\ o4
kﬁp@/‘v&'&m'c‘ C&an . PEP?\’-’_ ,r'e'ﬂ () CCV\D{Q\U O

+ Edilehe Paz dos Jantos

a2l
S Controladora Geral
Publicado na forma do Art. 89 dz Lei Organica Municipl, |

com redacao dada pela Emenda n° 014, de 09/05/201¢.

KO

Foi publicado na forma do art. 69 da lei

organica municipal com redacio dada

Em 2< / (¢) L( / &‘) i ! pela emenda n° 007, de 20/02/2008,
e

Servidor: é I oo=s . Data: 28 lwl@w%

Servidor. 7/4/'1"0 f’wa_“

) Paginalde 1
Rua Atila Vivacqua, n2 79, Centro, Presidente Kennedy/ES — CEP: 29.350-000 — TEL: (28) 3535-1912



PREFEITURA MUNICIPA DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - SCI
INSTRUCAO NORMATIVA SCI n° 003/2017

DISPOE SOBRE A ADESAO AS NORMAS DE
AUDITORIA GOVERNAMENTAL (NAG’S) NO
AMBITO DE ATUACAO DAS ATIVIDADES
DESEMPENHADAS ] PELA
CONTROLADORIA GERAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Verséao: 02.

Data: 29/04/2021.

Ato de Aprovacao: Portaria n® 002/2021.

Unidade Setorial Responsavel: Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa objetiva aderir a aplicagdo das
Normas de Auditoria Governamental (NAG’s) no a@mbito de atuagdo das atividades
desempenhadas pela Controladoria Geral no ambito do Poder Executivo e
Legislativo do Municipio de Presidente Kennedy.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa abrange todos os érgaos e unidades da
estrutura administrativa do Poder Executivo e Legislativo Municipal de Presidente
Kennedy/ES, seja da Administragdo Direta, Indireta e/ou Fundacional, os quais
deveréo adotar os procedimentos padrées ora estabelecidos no que se refere ao
Sistema de Controle Interno.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrugcdo Normativa considera-se:

| - Sistema: conjunto de agbes que coordenadas, concorrem para um
determinado fim;

Il - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em funcéo de sua importéncia,
grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de controle;

lll - Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos nas rotinas d

trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagdes inerentes ,a
"':?
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PREFEITURA MUNICIAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

cada ponto de controle, visando minorar o cometimento de irregularidades ou
ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico;
IV - Unidade Responsavel pela elaboragdo da presente Instrugido
Normativa: Controladoria Geral do Municipio (Unidade Central de Controle Interno).
V - Unidades Executoras: Todas as Unidades Gestoras da Prefeitura
Municipal de Presidente Kennedy.

CAPIiTULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de a¢des baseadas
nas seguintes legislagdes:

| - Constituicdo Federal;

Il - Lei Orgénica do Municipio de Presidente Kennedy/ES;

[Il — Lei Complementar n° 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipais);

IV - Lei Municipal n° 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n® 1.169/2015,
que instituiu o Sistema de Controle Interno no dmbito do Municipio de Presidente
Kennedy/ES;

V - Decreto Municipal n® 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°
1.076/2013;

VI - Instrucdo Normativa SCI n° 001/2013, que disciplinou os padrées,
responsabilidades e procedimentos para elaboragéo, emissdo, implementacdo e
acompanhamento das Instrugées Normativas em ambito Municipal;

VII - Lei Municipal n® 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal)

VIl - Lei Federal n° 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);

IX - Legislagdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES);

X — Resolugdo TCEES n° 227/2011, que dispde sobre a criacdo, implantacéo,
manutengao e fiscalizagao do Sistema de Controle Interno no dmbito dos Municipios
do Estado do Espirito Santo;

Xl - Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

Xl — Lei Federal n® 8.666/93 (Lei de Licitagées e Contratos);

XIII - Lei Federal n® 10.520/2002 (Lei de Pregao);

XIV - Normas de Auditoria Governamental (NAG’S);

XV - Lei Municipal n° 1.356/2017, que dispde sobre a desconcentracéo
administrativa do Poder Executivo do Municipio de Presidente Kennedy e da outras
providéncias.

XVI — Decreto Municipal n° 033, de 25 de margo de 2021, que delega a
aprovagao de instrugdes normativas aos secretarios municipais e da outras
providéncias;

XVII - Demais legislacdes pertinentes & matéria.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidade Responsavel pela elaboragido da presen‘t@\

Instrugcao Normativa: U

X
%
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

| - Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrugdo Normativa
mantendo-a atualizada, orientando as demais Unidades Executoras e supervisionar
sua aplicacao;

II - Promover discussdes técnicas com as demais Unidades Executoras e com
a Unidade de Coordenagdo de Controle Interno a fim de definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracao, atualizacdo ou expanséo.

Art. 6°. Compete as Unidades Executoras:

| - Atender as solicitagdes da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa
quanto ao fornecimento de informacdes e a participagdo no processo de atualizagao;

Il - Alertar a Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragdes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho tendo em vista o aprimoramento
dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

lll - Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os servidores da
Unidade, velando pelo seu fiel cumprimento;

IV - Cumprir as determinagées da Instrucdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informacgdes.

Art. 7°. Compete a Unidade Central de Controle Interno:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboracdo das Instrugées Normativas e
em suas atualizagbes, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes nas Instrucdes Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo
a formatacdo de novas Instrugées Normativas;

lll - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a verséo
vigente de cada Instrucdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. As Normas de Auditoria Governamental (NAG’s) s&o aplicaveis no
ambito de atuagdo da Controladoria Geral do Municipio de Presidente Kennedy,
desde que n&o contrariem a Constituicdo Federal e Estadual, a Lei Orgénica
Municipal e a Instrugdo Normativa SCI n° 004/2020 (e suas versdes) e demais leis e
normas que regulamentam a matéria em anélise.

Paragrafo unico. Excetuam-se ao disposto no caput deste artigo as NAG’s
2000 (referente aos Tribunais de Contas) e a NAG n°® 3704.1.

Art. 9°. A Controladoria Geral promovera os ajustes necessarios nas préticaég\
de auditoria em vigor, a fim de alinha-las ao disposto no Art. 8° desta Instr cag
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO |
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Normativa, notadamente aplicando as Normas de Auditoria Governamentais, de
forma a atender estritamente ao Sistema de Controle Interno desta Municipalidade.

Art. 10. Em razéo da Instrugdo Normativa SCI n° 004/2020 (e suas versdes)
que dispCe sobre procedimentos e metodologia para a realizacdo de auditorias
internas, no ambito da administragdo direta e indireta do Poder Executivo e
Legislativo, a serem observados pela Controladoria Geral do Municipio de

Presidente Kennedy, as Normas de Auditorias Governamentais, terdo aplicacéo
subsidiaria.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagao aos requisitos do Manual de Elaboragdo das Normas (Instrucdo
Normativa SCI n°® 001/2013 e suas versdes), bem como de manter o processo de
melhoria continua.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicagéo e vincula a atuacdo de todos os servidores integrantes da estrutura
organizacional do Municipio de Presidente Kennedy

Art. 13. Cabera a Unidade Setorial Responsavel (Controladoria Geral do
Municipio) a ampla divulgacao de todas as Instrucdes Normativas ora aprovadas.

Art. 14. E por estar de acordo, firmo a presente instrugcdo normativa em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Presidente Kennedy/ES, 29 de abril de 2021.

Bossi, mageldis uosls. Bowges
FLAVIA MRGALHAES DUARTE'BORGES
Responsavel pelo Sistema de Controle Interno
Municipio de Presidente Kennedy

Contrdladora Geral
Municipio de Presidente Kennedy
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