PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA/SEMDES/PK N°. 07/2021 DE 30 DE JUNHO DE 2021.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SCI N2 002/2015, VERSAO 02, QUE
DISPOE SOBRE ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS PARA A
CELEBRAGAO, CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS DOS CONVENIOS
CONCEDIDOS NO AMBITO DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY -
ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO

MUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicGes legais:

RESOLVE

Art. 12, Aprovar a Instrucdo Normativa SCI n® 002/2015, versdo 02, sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico de
Presidente Kennedy, que tem por finalidade orientar e disciplinar os procedimentos
para a celebragdo, controle e prestacdo de contas dos Convénios, a fim de estabelecer
rotinas no ambito do municipio de Presidente Kennedy/ES e d4 outras providéncias.

Art. 2° Caberd & Unidade Responsidvel (Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico) a ampla divulgagdo da Instrucio Normativa objeto desta portaria.

Art. 32, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando as
disposicBes em contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

SISTEMA DE CONSORCIOS E CONVENIOS - SCC
INSTRUCAO NORMATIVA SCC n° 002/2015

DISPOE SOBRE ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS
PARA A CELEBRAGAO, CONTROLE E PRESTAGAO
DE CONTAS DOS CONVENIOS CONCEDIDOS.

Versédo: 02

Data: 26/06/2021

Ato De Aprovacgao: Portaria N° 07/2021

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugcdo Normativa tem por finalidade orientar e disciplinar
os procedimentos para a celebracao, controle e prestacao de contas dos Convénios,
a fim de estabelecer rotinas no &mbito do municipio de Presidente Kennedy/ES.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos os 6rgdos e unidades da
estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Presidente Kennedy/ES,
seja da Administracéo Direta, Indireta e/ou Fundacional, os quais deverdo adotar os
procedimentos padroes ora estabelecidos no que se refere ao Sistema de
Convénios e Consoércios.

CAPITULO llI
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| — Sistema: conjunto de agbes que coordenadas, concorrem para um
determinado fim;

Il — Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo, :
integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em fungéo de sua importancia,
grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de controle;

Il - Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos nas rotinas deU
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operacdes inerentes ab
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

cada ponto de controle, visando minorar o cometimento de irregularidades ou
ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico;

V' — Unidade Responsavel pela elaboragcdo da presente Instrugido
Normativa: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico:

V - Unidades Executoras: Todas as Unidades Gestoras da Prefeitura
Municipal de Presidente Kennedy;

VI — Transferéncia voluntaria: o repasse de recursos correntes ou de capital
da administracdo publica federal, estadual ou municipal para a pessoa juridica de
direito privado sem fins lucrativos, a titulo de convénio ou outros instrumentos
congéneres;

VII — Convénio: instrumento juridico-formal que disciplinam as transferéncias
voluntarias de recursos publicos e que tenham como participes entidades privadas
sem fins lucrativos, visando a execugéo de programas de trabalho, projeto/atividade
ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperago;

VIll — Concedente: érgdo da administracdo publica federal, estadual ou
municipal, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela
descentralizagdo dos créditos orcamentarios destinados a execucdo do objeto do
convénio;

IX — Convenente: entidades privadas sem fins lucrativos, participes da
formalizagdo do ato de transferéncia voluntaria, para a execucdo de programa,
projeto/atividade ou evento mediante a celebracédo de convénio;

X — Interveniente: 6rgdo da administragdo publica federal, estadual ou
municipal ou entidade privada sem fins lucrativos, que participa do ato de
transferéncia voluntaria, formalizado mediante convénio ou outro instrumento
congénere, para manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em nome préprio;

Xl — Executor: entidade privada sem fins lucrativos, recebedora dos recursos
e responsavel direta pela execugdo do objeto do ato de transferéncia voluntaria,
formalizado mediante convénio ou outro instrumento congénere;

Xll — Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo de
convénio ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, visando a alteracédo de
valores, prazos e obrigacdes pactuadas, vedada a alteragdo da natureza do objeto
aprovado;

XlIl — Objeto: o produto final do convénio, observados o programa de trabalho
e as suas finalidades;

XIV — Termo de Cooperagdo: instrumento legal que tem por objeto a
execucdo descentralizada, em regime de mutua colaboracdo, de programas,
projetos e/ou atividades de interesse comum, que resulte no aprimoramento das
acdes de governo;

XV — Plano de trabalho: peca integrante do ato de transferéncia voluntaria,
formalizado mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere, que
especifica as razdes para celebracdo, descricao do objeto, metas e etapas a serem
atingidas, plano de aplicagdo dos recursos, cronograma de desembolso, prazos d Y
execugao e os critérios objetivos de avaliagao; Y%a

Y
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

XVl — Entidade: pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos,
constituida e regular na forma da lei, que participa da formalizagdo do ato de
transferéncia voluntaria;

XVII — Prestacao de contas: documentagéo apresentada para comprovar a
execucao de uma parcela recebida ou dos recursos recebidos ao longo do ano a
titulo de convénio ou outro instrumento congénere e do total dos repasses realizados
pelo concedente ao convenente ao longo do convénio de acordo com o periodo
estipulado no contrato ou ainda de acordo com o cronograma fisico-financeiro
quando se tratar de construgéo civil.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°Esta Instrucdo Normativa estd fundamentada nas seguintes
legislagoes:

| - Constituicdo Federal;

Il - Lei Orgénica do Municipio de Presidente Kennedy/ES:

Il - Lei Complementar n® 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipais);

IV - Lei Municipal n° 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n® 1.169/2015,
que instituiu o Sistema de Controle Interno no ambito do Municipio de Presidente
Kennedy/ES;

V - Decreto Municipal n° 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°
1.076/2013;

VI - Instrugdo Normativa SCI n° 001/2013, que disciplinou os padrées,
responsabilidades e procedimentos para elaboragdo, emissdo, implementagdo e
acompanhamento das Instrugées Normativas em ambito Municipal;

VII - Lei Municipal n°® 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal);

VIl - Lei Federal n° 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);

X - Resolugao TCEES n°® 227/2011, que dispde sobre a criacdo, implantagao,
manutencao e fiscalizagdo do Sistema de Controle Interno no &mbito dos Municipios
do Estado do Espirito Santo;

Xl - Lei n° 8.666/1997 (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitages e contratos da Administracdo Puablica);

Xl - Lei Complementar n® 101/2000 (Estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal);

Xl - Instrucao Normativa n® 01/1997 da Secretaria de Tesouro Nacional;

XIV - Portaria Interministerial n°® 507/2011 do Ministério do Planejamento,

Orgamento e Gestdo (MP), Ministério da Fazenda (MF) e Controladoria Geral da
Unido (CGU);

5
L\
'\‘\.‘

N
A Y
DAY
100 |

U
Pagina 3 de 14

Rua Atila Vivacqua, 79 — Centro — Presidente Kennedy — E/S — CEP: 29.350-000 C@“”"




!

3@7@5/&0{7 ?[?

b ——

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Cabera as Secretarias responsaveis:
| — Promover a divulgagdo e implementagdo dessa Instrugdo Normativa,

manté-la atualizada, orientar as unidades executoras, bem como supervisionar a sua
aplicacgao;

Il — Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a

unidade responséavel pela coordenacgao de controle interno para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracéo, atualizagdo ou expansio;

Ill — Promover a gestao dos programas, projetos e atividades, mediante:
a) monitoramento, acompanhamento e fiscalizacdo do convénio, além da

avaliag&o da execucéo, anélise e manifestacdo nas prestagdes de contas;

b) definicdo das diretrizes gerais e os procedimentos operacionais para a sua

implementagéo.

IV — Submeter plano de trabalho, minuta de convénio e documentagéo do

proponente a Procuradoria Geral do Municipio para a emissdo de parecer juridico.

Art. 6° Sao responsabilidades das Unidades Executoras dessa Instrucéo

Normativa;

| — Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa,

quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de atualizacéo;

Il — Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteracées

que se fizerem necesséarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagéo,

tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

lll = Manter a Instru¢cdo Normativa a disposigdo de todos os funcionarios da

unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV — Cumprir fielmente as determinacées da Instrugdo Normativa, em especial

quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos
na geracao de documentos, dados e informacgdes;

V — Langar os atos e os procedimentos relativos & formalizacdo, execugao,

acompanhamento e prestacdo de contas dos convénios;

VI — Submeter & apreciacdo da Procuradoria Geral do Municipio as minutas

dos convénios com seus respectivos Planos de Trabalho, antes da celebracdo que
devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

a) Numero do instrumento, em ordem sequencial;
b) Raz&do social, CNPJ e endereco da entidade que esteja firmando o o é%\

instrumento, bem como a respectiva natureza juridica;

c) Nome completo, endereco, nimero e 6rgdo expedidor da Carteira dey%

Identidade e CPF dos respectivos titulares das entidades participantes do ato del

Pagina 4 de 14

Rua Atila Vivacqua, 79 — Centro — Presidente Kennedy — E/S — CEP: 29.350-000 @W



=

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

transferéncia voluntaria ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de
competéncia;

d) Copia autenticada ou conferida com original da Ata de Eleicdo da atual
Diretoria da entidade Conveniada devidamente registrada em Cartério;

e) Copia autenticada ou conferida com original do Estatuto/Contrato Social da
entidade Conveniada;

f) Plano de Trabalho aprovado pela Autoridade Superior e/ou Conselho
Municipal da Secretaria Solicitante;

g) Cronograma de Desembolso Fisico-Financeiro;

h) Plano de Aplicagdo de Recursos Financeiros;

VIl - Solicitar & Secretaria gestora do convénio a liberacdo dos recursos
relativos a cada parcela dos convénios, encaminhando o processo devidamente
formalizado com o oficio de solicitagdo, para as devidas providéncias;

VIl — Submeter ao Setor de Contabilidade, para analise e manifestacgao,
processos de prestagdo de contas dos convénios;

IX — Submeter & apreciagdo da Procuradoria Geral do Municipio as Minutas
de Aditivos de convénios, quando for o caso, antes da celebracéo.

Art. 7° A Unidade Central de Controle Interno do Municipio competira:

| — Prestar apoio técnico para as elaboragdes e atualizagbes da Instrucéo
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

Il — Atender as solicitacdes das Unidades Executoras quanto ao fornecimento
de informagdes no processo de atualizagéo e elaboragéo da Instrugdo Normativa;

lIl — Fiscalizar a aplicagao da presente Instrucdo Normativa;

IV — Elaborar checklist de controle;

V — Através da aplicagdo de checklist e, no que couber de auditorias, avaliar a
eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Controle Interno,
propondo alteragdes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos mesmos:

VI — Emitir parecer técnico, quando solicitado, acerca da anélise da prestacéo
de contas feita pelo setor responsavel.

Art. 8° Das responsabilidades do Convenente:

| — Executar o objeto pactuado de acordo com o Plano de Trabalho
apresentado e aprovado pela Autoridade Superior e aplicar os recursos financeiros
exclusivamente no cumprimento do seu objeto;

Il - Arcar com o pagamento de toda e qualquer despesa excedente aos

recursos financeiros, desde que previamente autorizado pelo Concedente,
transferidos a conta especifica do convénio;

0

Il = Manter atualizada a escrituragdo contabil especifica dos atos e fatos &
relativos & execugéo do convénio, para fins de fiscalizagdo, de acompanhamento e
de avaliagdo dos recursos obtidos; ’3\%

%
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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IV — Assegurar e destacar, obrigatoriamente, a participacdo do Executivo
Municipal, em toda e qualquer agdo promocional relacionada com a execucéo do
objeto descrito no ato de transferéncia voluntaria;

V — Observar, na contratagdo de servicos ou aquisicéo de bens vinculados a
execucéo do objeto do convénio, os procedimentos de cotagédo prévia de precos no
mercado, nos moldes, sendo a cotacdo de precos no mercado, mediante a
apresentagéo de no minimo trés orcamentos, bem como trata a Lei n°® 8.666/93 e Art.
46, paragrafo Unico da Portaria Interministerial da Controladoria Geral da
unido/Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo/Ministério da Fazenda n°
507/2011, para os casos de cotacio prévia de precos no mercado;

VI — Realizar a prestacdo de contas com observancia do prazo e na forma
estabelecida, visando atender a Lei Federal de Responsabilidade Fiscal;

VIl — Havendo contratagdo entre a Convenente e terceiros, visando a
execucgao de servigos vinculados ao objeto do convénio, tal contratagdo nao induzira
em solidariedade juridica a Concedente, bem como n&o existira vinculo funcional ou
empregaticio, nem solidariedade as parcelas de obrigacdes trabalhistas,
contribuicbes previdencidrias ou assemelhados, ndo cabendo ao contratado
qualquer reclamacéo trabalhista contra a Concedente de ordem administrativa,
judicial ou extrajudicial;

VIl — Adotar todas as medidas necessarias a correta execucio dos
conveénios;

IX — Manter os recursos em conta especifica do convénio;

X — Solicitar a Unidade Gestora, o repasse das parcelas do convénio através
de oficio proprio, acompanhado das seguintes certides:

a) Cadastro do CNPJ;

b) Certiddo Conjunta da Unido (Fazenda Federal);

c) Certidao de Regularidade do INSS;

d) Certidao de Regularidade de FGTS;

e) Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais/ES;

f) Certidao de Regularidade de Tributos Municipais;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

h) Certiddo Negativa de Recuperacgao Judicial/ES.

_ CAPITULO VI )
DAS INFORMACOES PERTINENTES AOS CONVENIOS

Secao |
Da vigéncia e cancelamento

Art. 9° Os convénios ou congéneres terdo a vigéncia de 12 (doze) meses, |
contados a partir da assinatura.
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§ 1°. Os convénios que contemplem edificacdes de obras civis poderdo

possuir vigéncia até o término do cumprimento do cronograma fisico-financeiro do
projeto a ser executado.

§ 2°. Os convénios que tratarem de elaboragédo de projetos e ou levantamento
de dados, poderdo ter sua vigéncia estipulada de acordo com o cronograma
apresentado pelo concedente, desde que ndo exceda o tempo de 24 meses.

Art. 10°0 convénio celebrado serd cancelado pela Concedente
Administragdo Publica Municipal, caso o Convenente conveniado descumpra a

legislagdo pertinente ou qualquer das disposicées constantes do convénio ou
instrumento congénere celebrado.

Secao ll
Dos instrumentos de controle

Art. 11 Os convénios contardo com uma Comissdo para seu
acompanhamento que avaliara a sua operacionalizacg&o.

§ 1°. Areferida Comisséo sera constituida de 06 (seis) representantes, sendo
02 (dois) indicados pelo Concedente, 02 (dois) indicados pelo Convenente e 02

(dois) indicados pelo Conselho Municipal correspondente ao érgéo de interesse do
convénio.

§ 2° Quando nédo houver um Conselho Municipal que estara diretamente
relacionado as diretivas do convénio, cabera a Concedente indicar do seu corpo
técnico os 02 (dois) membros para substituir os membros que seriam indicados pelo
Conselho, sendo estes membros integrantes de &rea técnica relacionada com o
objeto do convénio.

Art. 12 Compete a Comissdo acompanhar a execugdo dos convénios,
analisando as prestacdes de contas sobre os servigos prestados, avaliando ainda a
qualidade da execucéo destes servicos ou obras civis quando for o caso.

§ 1°. Devera estar sempre em consonéncia com a legislacdo vigente a
prestacdo dos servigos que fazem parte dos convénios e/ou execucdo de obras
civis, pois a ndo congruéncia dos mesmos, podera acarretar a quebra do convénio e
posterior puni¢éo ao Convenente.

§ 2° A punicéo que trata o paragrafo anterior podera ser tratada civil e
criminalmente, de acordo com a legislagédo que faz a regéncia de cada atividade %,
envolvida no convénio, também podera ser aplicado a pena de perca habilitacdo -, v
para realizacdo de novos convénios com a Concedente por periodo a ser»%{“

@
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determinado mediante apresentacdo de relatorio técnico pela Controladoria
Municipal.

Art. 13 A Comissao de acompanhamento sera criada pelo Concedente até
trinta dias apés a publicacdo deste termo, cabendo ao Convenente e ao Conselho
Municipal correspondente, neste prazo, indicar ao Municipio os seus representantes.

Art. 14 O Convenente fica obrigado a fornecer a Comissdo todos os
documentos e informagdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 150 Convenente franqueara, obrigatoriamente, livre acesso aos
servidores do sistema de controle interno e externo ou a autoridade delegada, a
qualguer tempo e lugar, a todos os atos e fatos praticados, relacionados diretamente
aos convénios, quando em missao de fiscalizagéo e auditoria.

Secédo lll
Da Prestacdo de Contas

Art. 16 A prestacdo de contas devera ser constituida de relatérios, parciais e
integrais detalhando o cumprimento do objeto elaborado pelo Convenente, contendo
a relagao dos quantitativos de servigos prestados e cumprimento do cronograma
fisico e financeiro quando se tratar de obras civis.

Art. 17. A Prestagao de Contas Parcial € aquela pertinente a cada uma das
parcelas de recursos liberados realizada ao final de cada etapa e/ou mensal e sera
composta da documentagédo abaixo descrita:

| — Relatério de execucgéo Fisico-financeiro;

Il - Demonstrativo da execucgao da Receita e Despesa;

Il — Relagédo de pagamentos.

§ 1°. o Avancgo na liberagdo das parcelas somente serao efetuadas apoés a
aprovacgao da prestacdo de contas parcial da etapa anterior, ou se for o caso, apds a
prestacdo de contas mensal, a depender do tipo de servico e determinando estara
no cronograma fisico-financeiro.

§ 2° Constatada irregularidade ou inadimplemento na apresentacdo da
prestacdo de contas parcial, a Concedente suspendera imediatamente a liberacao
de recursos e notificarda o Convenente dando-lhe prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao.

§ 3° Decorrido o prazo de que trata o § 2° e o Convenente tenha
permanecido inerte, a Concedente através de ordenador de despesas, comunicaré o

providéncias.

fato ao C)rgéo de Contabilidade, sob pena de responsabilidade, para as devidasfc}-.f
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Art. 18. A Prestacdo de Contas Final devera ser apresentada até 30 (trinta)
dias apés a data final da vigéncia deste convénio, instruida com os seguintes
documentos:

| - Relatério de cumprimento de objeto;

Il - Cépia de plano de trabalho;

lll - Cépia do instrumento de convénio, com a indicagdo da data de sua
publicacao;

IV - Relatério da execucgéo Fisico-financeira;

V - Demonstrativo das execugbes da receita e despesas, evidenciando os
recursos recebidos em transferéncia, a contrapartida e os rendimentos auferidos da
aplicacao dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

VI - Relacédo dos pagamentos efetuados;

VIl - Relagdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recurso da
Prefeitura;

VIl - Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da
primeira parcela até o Ultimo pagamento e conciliagdo bancaria (quando for o caso);

IX - Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos nao aplicados,
inclusive os rendimentos da aplicacéo financeira, a conta indicada pelo Concedente
(se o Convenente nao for integrante da Administragcdo Municipal Direta ou Indireta
de Direito Publico);

X - Demonstrativo da aplicagdo dos recursos préprios, quando for o caso,
apresentando balancete financeiro e a relacdo dos pagamentos efetivados.

Paragrafo unico. As despesas serdo comprovadas mediante documentos
fiscais ou equivalentes (xérox autenticada), sem rasuras, devendo as faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serem
emitidos em nome do Convenente, devidamente identificados com referéncia ao
titulo e nimero do Termo de Convénio.

Art. 19 Na hipétese de a prestacdo de contas ndo ser aprovada e restarem
exauridas todas as providéncias cabiveis, o Concedente instaurara a tomada de

contas e encaminhara o processo ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo - TCEES.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

Secao | E
Da formalizacao £ ﬁ\i
\
Art. 20 A formalizacdo do ato de transferéncia voluntaria, mediante convénio
sera protocolada no Protocolo Geral Municipal por meio de Requerimento da
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Entidade interessada direcionado a Secretaria Municipal Competente, através da
apresentacéo do Plano de Trabalho devidamente aprovado por Autoridade Superior
deste Municipio, além dos seguintes documentos obrigatdrios:

| - Oficio de encaminhamento do Convenente:

Il - Copia do documento de identidade e do CPF do dirigente da Entidade;

llI - Copia da Ata de Posse ou Ato de Designacdo, acompanhada do
Regimento Interno ou Estatuto Social, atualizados, cujo objeto demonstre
compatibilidade com o interesse publico, bem como que os membros da Diretoria
nao percebam qualquer espécie de remuneracao;

IV - Declaragéo de abertura de conta corrente especifica, emitida pelo banco;

V - Razdes que justifiquem a formalizacdo do ato de transferéncia voluntaria
mediante convénio;

VI - Descricdo completa do objeto a ser executado;

VIl - Descrigdo de metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

VIII - Etapas ou fases de execugéo do objeto, com previséo de inicio e fim;

IX - Plano de aplicagao dos recursos a serem desembolsados pelo municipio
e a contrapartida financeira da entidade proponente, se for o caso, para cada projeto
ou evento;

X - Cronograma de desembolso;

Xl - Comprovacéo do exercicio pleno dos poderes inerentes & propriedade do
imovel, mediante certiddo emitida pelo Cartorio de Registro de Iméveis competente,
quando o ato de transferéncia voluntaria tiver por objeto a execugédo de obras ou
benfeitorias em imovel;

Xll - Copia autenticada ou conferida com original da Ata de Eleicdo da atual
Diretoria da entidade Conveniada devidamente registrada em Cartério;

XIlIl - Cépia autenticada ou conferida com original do Estatuto/Contrato Social
da entidade Conveniada;

XIV - Cadastro do CNPJ;

XV - Certiddo Conjunta da Unigo (Fazenda Federal);

XVI - Certidao de Regularidade do INSS:

XVII - Certidao de Regularidade de FGTS;

XVIII - Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais/ES;

XIX - Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais;

XX - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

XXI - Certidao Negativa de Recuperacao Judicial/ES.

Paragrafo Unico. O rol de documentos exigidos no caput deste artigo séo de
carater obrigatério e vinculantes, de modo que o prosseguimento do processo de
convénio restara prejudicado caso todos os documentos exigidos nio estejam
anexados aos autos, conforme determina a legislacéo pertinente.

n‘.
AQ.VS\
.!J"

Art. 21 Além dos documentos discriminados no artigo 62, o ato de?<
transferéncia voluntaria devera conter ainda o seguinte: )
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I - O objeto e seus elementos caracteristicos, com sa descricdo detalhada,
objetiva, clara e precisa do que se pretendem realizar ou obter, em consonancia com
o Plano de Trabalho, que integrara o ato de transferéncia voluntaria,
independentemente de transcricio e guardara compatibilidade com o Plano
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias do Municipio;

Il - O valor do repasse e da correspondente contrapartida, quando houver,
serao depositados na conta corrente especifica de movimentacéo dos recursos, e a
obrigagéo de cada um dos participes, inclusive quanto ao pagamento de encargos
sociais e da regularidade da obra, quando tratar-se de execucdo de obras ou
benfeitorias em imoével;

[l - A vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
consecugéo do objeto e em fungdo das metas estabelecidas;

IV - A forma de liberagdo dos recursos, obedecendo ao cronograma de
desembolso constante no Plano de Trabalho;

V - Apresentacéo de relatérios da execugdo do objeto do convénio, bem como
apresentacdo de prestacado de contas, no prazo e forma estabelecidos no ato de
transferéncia voluntaria, nesta Instrucdo Normativa, bem como em outros atos
normativos do municipio;

VI - A faculdade aos participes do ato de transferéncia voluntaria para
denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se as responsabilidades
das obriga¢des decorrentes do prazo em que tenham vigido, bem como creditando-
se os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

VIl - A obrigatoriedade de restituicdo de eventual saida de recursos, na data
de conclus&o ou extingdo do instrumento de convénio ou similar;

VIII - O compromisso da entidade Convenente em restituir ao Municipio o
valor transferido, atualizado monetariamente, desde a data do recebimento,
acrescido de juros legais, na forma da legislagdo aplicavel, nos seguintes casos:

a) quando néo for executado o objeto do ato de transferéncia voluntaria;

b) quando nado for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas
parcial ou final;

c) quando os recursos forem utilizados para a finalidade diversa da
estabelecida no ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante termo de
convénio ou instrumento congénere;

IX - As obrigagdes das partes constantes do ato de transferéncia voluntaria;

X - A garantia do livre acesso dos membros da Divisdo de Contratos, da
Secretaria gestora dos recursos e da Unidade de Coordenacéo de Controle Interno
do Municipio, além dos servidores do Tribunal de Contas, a qualquer tempo e lugar,
a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento
pactuado, quando em missao de fiscalizagdo ou auditoria;

Xl - A movimentagdo dos recursos em conta bancaria especifica, em
instituicdo financeira oficial, devendo os saldos, enquanto nao utilizados, sere ‘
aplicados conforme dispde a Portaria Interministerial n® 507/2011. @5\,

[V

W
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Art. 22 Integrara o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem a ser
produzido ou adquirido e, em se tratando de obras ou servigos, o projeto basico,
entendido como tal o conjunto de elementos necessarios e suficientes para
caracterizar, com nivel de precisdo adequado, a obra ou o servico objeto do ato de
transferéncia voluntaria, ou nele envolvida, sua viabilidade técnica, custo, fases ou
etapas e prazos de execugédo, devendo ainda, conter os elementos discriminados no
§ 1°, do artigo 116, da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo unico. A Secretaria responsavel pelo convénio, através da Divisao
de Contratos, analisard o Plano de Trabalho, o texto da minuta e a documentacao
habilitatoria em um prazo de 10 (dez) dias podendo, caso necessario, solicitar outros
documentos além dos acima citados, a fim de viabilizar o acompanhamento e a
avaliacao do processo.

Art. 23. Atendidas as exigéncias previstas nos artigos anteriores, a Divisdo de
Contratos encaminhara toda a documentacdo a Procuradoria Geral do Municipio
para a emisséo de parecer juridico.

Secao ll
Da Assinatura e Publicidade

Art. 24 O ato de transferéncia sera assinado, obrigatoriamente, por todos os

participes, duas testemunhas devidamente qualificadas e identificadas e, inclusive o
interveniente, se houver.

Art. 25 A eficacia do ato e seus aditivos, independentemente do seu valor,
fica condicionada & publicagdo do respectivo termo no Diério Oficial, no prazo de 10
(dez) dias contados da assinatura, contendo os seguintes elementos:

| - Espécie, nimero do instrumento, nimero e ano do processo;

Il - Identificagdo dos participes e o respectivo nimero de inscricdo no
CNPJ/MF;

Ill - O objeto do convénio;

IV - O valor do instrumento especificando o montante a ser repassado pelo
Concedente e o valore da contrapartida do Convenente, quando houver;

V - Indicacao da classificacdo orcamentaria funcional programatica (Unidade
Orgcamentaria, Programa, Projeto/Atividade, Natureza de Despesa), fonte de
recursos por onde correrao as despesas pelo Concedente;

VI - Data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia do mesmo.

Art. 26 Apdés a colheita de todas as assinaturas, a Secretaria gestora
providenciara o langamento do Termo de Convénio em um prazo de 05 (cinco) dias.

0 Q
Secdo il O\
, ®

SM Da Liberacdo dos Recursos
1
u
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Art. 33 E por estar de acordo, firmo a presente instrugcdo normativa em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Presidente Kennedy 9 de junho de 2021

W~
FLAVIO MATOS FERREIRA
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico

/M_ur@piﬂode Presidente Kennedy

| — T Lottt
WILSON CRESPO VENANCIO
Responsavel pelo Sistema de Convénios e Consécios - SCC
Municipio /q_e Presidente Kennedy
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EDILENé’P Z DOS SANTOS
Contreladora Geral
Municipio de Presidente Kennedy
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