
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ,CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
PORTARIA/SEMDES/PK N9. 06/2021 DE 30 DE IUNHO DE 2021.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SCI N9 001/2015, VERSAO 02, QUEDISPoE SOBRE ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS PARA CONTROLE EACOMPANHAMENTO DOS CONSORCIOS N0 AMBITO DO MUNICIPIO DEPRESIDENTE KENNEDY — ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DOMUNICIPIO DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito Santo, no uso de suasatribuigées Iegais:

RESOLVE
Art. 19. Aprovar a Instrugao Normativa SCI n9 001/2015, versao 02, sobresponsabilidade da Secretaria Municipal de DesenvoIvimento Economico dePresidente Kennedy, que tem por finalidade orientar e disciplinar os procedimentospara controle e acompanhamento dos Consércios entre municipios, no émbito doMunicipio de Presidente Kennedy ~ ES e dé outras providéncias.

Art. 29. Cabera a Unidade Responsavel [Secretaria de DesenvolvimentoEconémico) a ampla divulgagéo da Instrugéo Normativa objeto desta portaria.
Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando asdisposigoes em contrério.
REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

4Presidente Kennedy/ES/Eem 30 de Iunho de 2021.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO A

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

1.

SISTEMA DE CONSCRCIOS E CONVENIOS — SCC
INSTRUCAO NORMATIVA SCC n° 001/2015

DISPOE SOBRE ORIENTAQOES E PROCEDIMENTOS
PARA CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DOSCONSORCIOS.

Verséo: 02Data: 26/06/2021
Ato De Aprovagéo: Portaria N° 06/2021
Unidade Responsével: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico.

CAPiTULO IDA FINALIDADE
Art. 1°. A presente Instrugao Normativa tem por finalidade orientar e

disciplinar os procedimentos para controle e acompanhamento dos Consércios entre
municipios.

CAPiTULO ||DA ABRANGENCIA
Art. 2°. Esta Instrugao Normative abrange todos os érgaos e unidades da

estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Presidente Kennedy/ES,
seja da Administragao Direta, Indireta e/ou Fundacional, os quais deverao adotar os
procedimentos padrées ora estabeiecidos no que se refere a0 Sistema de
Convénios e Consércios.

CAPiTULO lIlDOS CONCEITOS
Art. 4° Para fins desta lnstrugao Normativa considera—se:
l - Sistema: conjunto de agées que coordenadas, concorrem para um

determinado fim;Ii - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrative, ,
integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em fungao de sua importanciafigg :91
grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de controle; ‘\A‘I‘VA?w i
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lll - Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos nas rotinas de

trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagoes inerentes a
cada ponto de controle, visando mlnorar o cometimento de irregularidades ou
ilegalidades elou preservar o patrimonio pL'iblico;

IV — Unidade Responsavel pela elaboragéo da presente Instrugao
Normativa: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico;

V — Unidades Executoras: todas as Unidades Gestoras da Prefeitura
Municipal de Presidente Kennedy;

Vl — Consércios Pfiblicos: pessoa juridica formada exclusivamente por entes
da Federagao para estabelecer relagoes de cooperagao federativa, inclusive a

e realizagao de objetivos de interesse comum, constituida como associagao pflblica,
com personalidade juridica de direito pL’iblico e natureza autarquica, ou como pessoa
juridlca de direito privado sem fins economicos;

Vll - Prestagao de Contas: procedimento em que se analisa e se avalia a
execugao da parceria, pelo qual seja posslvel verificar o cumprimento do objeto da
parceria e o alcance das metas e dos resultados previstos, compreendendo duas
fases: a) apresentagao das contas, de responsabilidade das organizagoes do
consércio;b) analise e manifestagao conclusiva das contas, de responsabilidade da
administraoao pL'iblica, sem prejuizo da atuagao dos Orgaos de controle;

Vlll - Procedimentos de Controle: procedlmentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operagées, visando
restringir o cometimento de irregularidades e/ou ilegalidades e preservando o
patrimonio pi'Jblico;

lX Area de Atuagao do Consércio Pablico: area correspondente a some
dos seguintes territorios, independentemente de figurar a Uniao como consorciada:

a) dos Municipios, quando o consércio pi'Jblico for constituido somente por
Municipios ou por um Estado e Municipios com territorios nele contidos;

b) dos Estados ou dos Estados e do Distrito Federal, quando o consércio
pL'Jblico for, respectivamente, constituido por mais de um Estado ou por um ou mais
Estados e o Distrito Federal; e

c) dos Municlpios e do Distrito Federal, quando o consércio for constituido
pelo Distrito Federal e Municipios.

X - Protocolo de lntengées: contrato preliminar que, ratificado pelos entes
da Federagao interessados, converte—se em contrato de consorcio pUblico;

Xl - Ratificagao: aprovagao pelo ente da Federagao, mediante lei, do
protocolo de intengées ou do ato de retirada do consércio pUbllCO‘, _

Xll — Reserva: ato pelo qual ente da Federagao nao ratifica, ou condiciona a N 6f
ratificagao, de determinado dispositivo de protocolo de lntengoes; ,5 \3'5

Xlll - Retirada: saida de ente da Federagéo de consorcio pL’Jblico, por atoEfiYii
formal de sua vontade;
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XIV — Contrato de Rateio: contrato por meio do qual os entes consorciados

comprometem-se a fornecer recursos financeiros para a realizagao das despesas do
consorcio pi’Jblico;

XV - Planejamento: as atividades atinentes a identificacao, qualificacao,
quantificacéo, organizacao e orientagao de todas as acoes, pi’Jblicas e privadas, por
meio das quais um servico pl'Jblico deve ser prestado ou colocado a disposicao de
forma adequada;

XVI — Regulagéo: todo e qualquer ato, normativo ou nao, que discipline ou
organize um determinado servico pL’iblico, incluindo suas caracteristicas, padrées de
qualidade, impacto socioambiental, direitos e obrigacoes dos usuarios e dos

—9 responsaveis por sua oferta ou prestacao e fixacéo e revisao do valor de tarifas e
outros precos pl’Jblicos;

XVII - Fiscalizacao: atividades de acompanhamento, monitoramento, controle
ou avaliacao, no sentido de garantir a utilizacao, efetlva ou potencial, do servigo
pi'Jblico;XVIII - Prestagéo de Service PL'Iblico em Regime de Gestao Associada:
execuoao, por meio de cooperacao federativa, de toda e qualquer atividade ou obra
com o objetivo de permitir aos usuarios o acesso a um servico pl’Jblico com
caracteristicas e padroes de qualidade determinados pela regulacao ou pelo
contrato de programa, inclusive quando operada por transferéncia total ou parcial de
encargos, servicos, pessoal e bens essencrais a continuidade dos servicos
transferidos;

XIX — Servigo Pablico: é todo aquele prestado pela Administracao ou por
seus delegados, sob normas e controles estatais, para satisfazer necessidades
essenciais ou secundérias da coletividade ou simples conveniéncia do Estado.

XX — Titular de Servigo Pfiblico: ente da Federacao a quem compete prover o
servico pi'Jblico, especialmente por meio de planejamento, regulacao, fiscalizacao e
prestacao direta ou indireta;

XXl - Contrato de Programa: instrumento pelo qual devem ser constituidas e
reguladas as obrigacoes que um ente da Federagao, inclusive sua administracao
indireta, tenha para com outro ente da Federacao, ou para com consorcio pL’Jblico,
no ambito da prestacao de servigos pdblicos por meio de cooperacéo federativa;

XXll - Termo de Parceria: instrumento passivel de ser firmado entre consorcio
pdblico e entidades qualificadas como Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse
PUico, destinado a formagao de vinculo de cooperacao entre as partes para o
fomento e a execucao de atividades de interesse pi’Jblico previstas no art. 3° da Lei
no 9790, de 23 de marco de 1999;

XXlll - Contrato de Gestéo: instrumento firmado entre a administracao
"i. “ pi’Jblica e autarquia ou fundacao qualificada como Agéncia Executiva, na forma do «fl ’7
r I‘ l art. 51 da Lei n° 9.649, de 27 de maio de 1998, por meio do qual se estabelecem W‘

objetivos, metas e respectivos indicadores de desempenho da entidade, bem comoltioij‘“ l@‘
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0s recursos necessarios e 05 critérios e instrumentos para a avaliacao do seu
cumprimento.

XXIV - Administragao Publica: Uniao, Estados, Distrito Federal, Municipios
e respectivas autarquias, fundacées, empresas publicas e sociedades de economia
mista prestadoras de servico pl'Jblico, e suas subsidiaries, alcancadas pelo disposto
no § 9° do art. 37 da Constituicao Federal.

Parégrafo unico. A area de atuacao do consorcio publico mencionada no
inciso VI do caput deste artigo refere—se exclusivamente aos territérios dos entes da
Federacao que tenham ratificado por lei o protocolo de intencoes.

CAPITULO IVDA BASE LEGAL
Art. 3° Esta Instrucao Normativa esta fundamentada nas seguintes

Iegislacées:l - Constituicao Federal;
II - Lei Orqanica do Municipio de Presidente KennedV/ES;
lll - Lei Complementar n° 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipais);
IV — Lei Municipal n° 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n° 1169/2015,

que instituiu o Sistema de Controle lnterno no ambito do Municipio de Presidente
Kennedy/ES;

V - Decreto Municipal no 008/2017, que regulamentou a Lei Municipal n°
1.076/2013;VI - Instrucao Normativa SCI n° 001/2013, que disciplinou os padroes,
responsabilidades e procedimentos para elaboragao, emissao, implementacao e
acompanhamento das Instrucoes Normativas em ambito Municipal;

Vll — Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal);
Vlll - Lei Federal n0 8429/1992 (Lei de Improbidade Administrative);
IX — Legislacao do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES);
X — Resolucao TCEES n° 227/2011, que dispoe sobre a criacao, implantacao,

manutencao e fiscalizacao do Sistema de Controle lnterno no ambito dos Municipios
do Estado do Espirito Santo;

XI - Lei Federal n° 11 .107/2005 (Normas Gerais de Contratacao de
Conscrcios PUblicos);

XII — Decreto Federal n° 6.017/2007 (Regulamenta a Lei n° 11 .107/05);
XVI — Lei Municipal n° 1086/2013 (Abertura de Crédito Adicional Especial ao

Orgamento); an
XIV - Lei Federal 13.019, de 31 de julho de 2014 alterada pela Lei Federal N° x Cf

13.204, de 14 de dezembro de 2015 (estabelece normas gerais para as parcerias :5f. . Wadentre a administracao pUblica e organizacoes da sociedade crvrl). i iLO, I
{fix
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CAPlTULO vDAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Cabera as Secretaries responseveis:
l — Cumprir fielmente as determinecées deste Instruceo Normative, em

especial, quento aos procedimentos e sue padronizaceo na coleta e geraceo de
documentos, dados e informacoes;

ll - Promover a divulgaceo e implementaceo desta Instrucéo Normative;
lll - Menter a presente Instruceo Normative a disposicao de todos os

servidores de Secretarie, zelando pelo fiel cumprimento de mesme;
lV - Promover discussoes técnices entre as Unidedes Executores, sempre

que necessério redefinir rotines de trebalho e 05 respectivos procedimentos de
controle;V — Submeter e apreciacéo de Unidade Central de Controle lnterno do
Municipio a etualizaceo da presente lnstrucéo Normative;

Vl - Proceder com leventamentos de dedos que justifiquem o interesse
pUbllCO para a edeséo ao Consorcio;

Vll — Controlar todos 05 services prestedos pelo Conscrcio eo Municlpio;
Vlll - Exigir prestacec de contas do Consorcio;
IX — Aferir a apliceceo de recurso pL'Jico frente ao objeto consorciedo, em

concordéncia com os termos ecordedos;
X - Menter o Ordenador de Despesa devidamente informados sobre a

regularidede ou irregularidedes da Prestaceo de Contas;
Xl - Indicer eo Chefe do Executivo o servidor a ser nomeedo, atraves de

Portaria, pera fiscalizar os termos celebrados pelo Consorcio.
Art. 6° Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal:
l - Obter a eprovaceo da Cémera Municipal referente a lei especlfice que

autorize o municipio a firmer os Consércios;
ll - Obter dos responséveis o cumprimento das medidas e acoes necessaries

e regularidede e legalidade dos trabalhos e procedimentos, quando notificado ecerca
do descumprimento;

Ill - Apllcer as sencdes edministretivas cabiveis previstas ne legislecéo
vigente;IV — Nomear, por meio de Portarle, o servidor para fiscelizar os termos
celebrados pelo Consorcio, bem ccmo o suplente, caso necessario.

Art. 7° A Unidade Central de Controle lnterno do Municipio competire: ’ 3;?
l - Atender as solicitecoes das Unidedes Executoras quanto a0 fomecimento QVXL‘

de informecoes no processo de atualizecéo e elaborecéo de lnstrucéo Normative; 135;;1“}
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ll - Prestar apoio técnico para as elaboracoes e atualizacoes da Instrucao

Normativa, em especial no que tange a identificacao e avaliacao dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

Ill — Fiscalizar a aplicacao da presente Instrucao Normative;
IV - Elaborar checklist de controle;
V —Através da aplicacao de checklist e, no que couber de auditorias, avaliar a

eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Controle lnterno,
propondo alteracées na lnstrucéo Normativa para aprimoramento dos mesmos.

Art. 8° Compete ao Fiscal do Consércio:l - Verificar o cumprimento das disposigées consorciadas, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos;ll - Receber e dirimir as reclamacoes dos setores da Administracao atingidos
pelo Consorcio;lll - Criar mecanismos de controle para assegurar ao Orgao a qualidade dos
servicos prestados, implantando, conforme 0 case, formularios para
sugestao/reclamacao, pesquisas diretas de satisfacao, urnas coletoras de opiniao e
outros mecanismos que permitam aferir qualidade e satisfacao;

lV — Orientar a Unidade consorciada, sobre a correta execucéo do Consorcio,
bem como informa—la acerca das situacées temerérias, recomendando medidas e
estabelecendo prazos para resolucao;

V - Certificar;Vl - Representar, por escrito, ao Gestor do Consércio contra irregularidades,
ainda que nao diretamente relacionadas a execucao do Consércio, mas acerca de
circunsténcia de que tenha conhecimento em razao do oficio.

Art. 9° Compete ao Consércio:
l — Disponibilizar ao Consorciado os servicos pL'Jblicos em regime de gestéo

associada.ll —Adotar todas as providéncias cabiveis a execucao do contrato;
lll — Cumprir as disposicoes legals concerne a realizacao de licitacao,

celebracao de contratos, admissao de pessoal e a prestacéo de contas;
IV — Disponibilizar ao Consorciado a possibilidade de participacao em eventos,

cursos, treinamentos, intercémbios, viagens e outros que proporcionem a troca de
experiéncias e aprendizado necessario a promover a constante melhoria e
aprimoramento dos modelos consorciais adotados;V — Adotar as recomendacoes emanadas pelo Consorciado em cumprimento alegislacao e normas aplicaveis aos services a serem disponibilizados;

Vl - Cumprir com as deliberacoes de sua Assembleia Geral;
11VII - Apresentar, por meio de sistema de gestao de consorcio, relativos aou‘g

Consorciado dos repasses recebidos, rateio das despesas com administracéo e V
manutencao das unidades de aplicacao do recurso do consocio, bem como todos os

3621166101? Bl}
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servioos e itens que poderéo serem ofertados e saldo financeiro existente em razéoda execugéo do contrato.
Art. 10 Compete ao Consorciado:| — Selecionar as aoées, os projetos e os servigos de dentro do dominio da

administragéo pl’Jica demandados pela sua populagéo;
II - Proceder é triagem e encaminhamento das pessoas que seréo atendidaspor meio da execugéo do Contrato;III - Acompanhar a prestagéo dos servigos e ou entrega de bens adquiridos

através do consorcio;IV - Adotar providéncias oabiveis para o repasse da oota de custeio anual
correspondente ao Consorciado, no tocante as despesas administrativas e servigosprestados pelo Consorcio, podendo efetuar repasses mensais ou repasse do valor
integral da cota de rateio aprovada;V — Informar ao Consorcio, por escrito, qualquer inconformidade verificada na
oferta dos servigos, visando possibilitar a adogéo de medidas corretivas;

VI — Realizar os repasses financeiros nos prazos e valores constantes no
Contrato;VII - Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato;VIII - Dar ampla divulgagéo do Contrato na imprensa oficial do Consorciado.

CAPITULO VIDO CONSORCIO EM ESPECIE
Segéol

Do Consércio
Subsegéo |

Da Finalidade
Art. 11 O Consércio integra a Administragéo Indireta do Poder ExecutivoMunicipal e tem por finalidade a realizagéo dos interesses comuns dos entes

consorciados na implantaoéo e execuoéo de suas politicas pL’Jblicas.
Subsegéo II

Dos Objetivos
Art. 12_Observados os Iimites constitucionais e Iegais, os Objetivos dos ‘

consorcios pUDIICOS seréo determinados pelos entes que se consorciarem, 37C
admitindo-se, entre outros, os seguintes: \ ‘14$“. . , . , a UI — a gestéo assocnada de serVIgos publlcos; 1\ wJ’N
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ll - a prestacéo de servicos, inclusive de assisténcia técnica, a execucéo de

obras e o fornecimento de bens a administracao direta ou indireta dos entes
consorciados;Ill — o compartilhamento ou o uso em comum de instrumentos e
equipamentos, inclusive de gestao, de manutencao, de informatica, de pessoal
técnico e de procedimentos de licitacao e de admissao de pessoal;

IV - a producao de informacoes ou de estudos técnicos;
V - a instituicao e o funcionamento de escolas de governo ou de

estabelecimentos congéneres;
V| — a promooao do uso racional dos recursos naturais e a protecéo do meio

ambiente;Vll - o exercicio de funcoes no sistema de gerenciamento de recursos hidricos
que Ihe tenham sido delegadas ou autorizadas;

VIII - o apoio e o fomento do intercémbio de experiéncias e de informacoes
entre os entes consorciados;IX — a gestao e a protecao de patrimonio urbanistico, paisagistico ou turistico
comum;X — o planejamento, a gestao e a administracao dos services e recursos da
previdéncia social dos servidores de qualquer dos entes da Federacao que integram
o consorcio, vedado que os recursos arrecadados em um ente federativo sejam
utilizados no pagamento de beneficios de segurados de outro ente, de forma a
atender o disposto no art. 1°, inciso V, da Lei n° 9717, de 1998;

XI — o fornecimento de assisténcia técnica, extensao, treinamento, pesquisa e
desenvoivimento urbano, rural e agrario;

Xll - as acoes e politicas de desenvolvimento urbano, socio-economico local e
regional;

XllI — o exercicio de competéncias pertencentes aos entes da Federacao nos
termos de autorizacao ou delegacao;

XlV — as acées e os services de sadde, obedecidos os principios, diretrizes e
normas que regulam o Sistema Unico de Sadde - SUS.

Subsegéo lIl
Aqui abordar a parte do Protocolo de lntengoesDo Protocolo de lntencoes

Art. 13 A constituicao de consércio pL’iblico dependera da prévia celebragéode protocolo de intencoes subscrito pelos representantes legais dos entes da 00
Federacao interessados. A“ if

Art. 14 O protocolo de intenooes, sob pena de nulidade, deveré conter, non EXP),
minimo, clausulas que estabelecam: iC/C“ i

@910
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I — a denominagao, as finalidades, o prazo de duragao e a sede do consorcio

pL’Jico, admitindo-se a fixagéo de prazo indeterminado e a previsao de alteragao da
sede mediante decisao da Assembleia Geral;

II — a identificagao de cada um dos entes da Federagao que podem vir a
integrar o const'Jrcio pL’Jico, podendo indicar prazo para que subscrevam o
protocolo de intengées;
III —- a indicaoao da area de atuagao do oonsércio pi'Jblico;
IV — a previsao de que o consorcio pt’Jico é associagao pdblica, com personalidade
juridica de direito pi'Jico e natureza autarquica, ou pessoa juridica de direito
pnvado;
V - os critérios para, em assuntos de interesse comum, autorizar o consOrcio pL’Jico
a representar os entes da Federagao oonsorciados perante outras esferas de
governo;
VI - as normas de convocaoéo e funcionamento da assembléia gerai, inclusive para
a elaboragao, aprovagao e modificagao dos estatutos do consoroio pt'Jico;
VII — a previsao de que a assembléia geraI é a instancia maxima do consc'>rcio
pL’iico e o nomero de votos para as suas deliberagoes;
VIII — a forma de eIeigao e a duragao do mandato do representante legal do
consorcio pi'Jico que, obrigatoriamente, devera ser Chefe do Poder Executive de
ente da Federagao consorciado;
IX — o nL’imero, as formas de provimento e a remuneragao dos empregados do

~ consorcio pL’iico;
X — os casos de contratagéo por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse pL’Jico;
XI — as condiodes para que o consc’Jrcio pi'Jico celebre contrato de gestao, nos
termos da Lei no 9.649, de 1998, cu termo de paroeria, na forma da Lei no 9.790, de
1999;
XII — a autorizagao para a gestao associada de servigo pUbIICO, explicitando:
a) competencies cuja execugao sera transferida ao consc'Jrcio pUico;
b) os servioos pL'Jicos objeto da gestéo associada e a area em que serao
prestados;
c) a autorizagao para Iicitar e contratar concessao, permissao ou autorizar a
prestagao dos servioos; /\Q “Q"

‘ _ UL”, d) as condigées a que deve obedecer o oontrato de programa, no caso de neiebfifi?
figurar como contratante o conSOrcio pdblico; e 'J ‘QC”
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e) os criterios técnicos de calculo do valor das tarifas e de outros preoos pUblicos,
bem come 03 critérios gerais a serem observados em seu reajuste ou revisao;
XIII — o direito de qualquer dos contratantes, quando adimplentes com as suas
obrigagées, de exigir o pleno cumprimento das clausulas do contrato de consorcio
pl'Jblico.
§ 1° 0 protocolo de intengées deve definir o ni'imero de votos que cada ente daFederagao consorciado possui na assembleia geral, sendo assegurado a cada um
ao menos um voto.
§ 2° Admitir-se-a, a excegéo da assembleia geral:
| — a participaoéo de representantes da sociedade civil nos orgaos colegiados do
consorcio pUblico;
II — que Orgaos colegiados do consércio pi’Jico sejam compostos por representantes
da sociedade civil ou por representantes apenas dos entes consorciados
diretamente interessados nas matérias de competéncia de tais Orgaos.
§ 3° Os consércios pL’iblicos deverao obedecer a0 principio da publicidade, tornando
pUblicas as decisoes que digam respeito a terceiros e as de natureza orgamentéria,
financeira ou contratual, inclusive as que digam respeito a admisséo de pessoal,
bem como permitindo que qualquer do povo tenha acesso as suas reuniées e aos
documentos que produzir, salvo, nos termos da lei, os considerados sigilosos por
prévia e motivada decisao.
§ 4° 0 mandato do representante legal do consdrcio pL’iblioo sera fixado em um ou
mais exercicios financeiros e cessaré automaticamente no caso de 0 eleito nao mais
ocupar a Chefia do Poder Executivo do ente da Federagao que representa na
assembleia geral, hipotese em que sera sucedido por quem preencha essa
condigéo.
§ 5° Salvo previsao em contrario dos estatutos, o representante legal do consorcio
pi'Jblico, nos seus impedimentos ou na vacancia, sera substituido ou sucedido por
aquele que, nas mesmas hipéteses, o substituir ou o suceder na Chefia do Poder
Executivo.
§ 6° E nula a clausula do protocolo de intenooes que preveja determinadas
contribuiooes financeiras ou economicas de ente da Federaoéo a0 consorcio pdblico,
salvo a doagao, destinagéo ou cesséo do uso de bens moveis ou imoveis e as
transferéncias ou cessoes de direitos operadas por foroa de gestao associada de
servioos pL'iblicos.
§ 7° 0 protocolo de intengoes devera ser publicado na imprensa oficial. U
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§ 8°A publicagao do protocolo de intenooes podera dar-se de forma resumida, desde
que a publicaoao indique 0 local e o sitio da rede mundial de computadores internet
em que se podera obter seu texto integral.

Da Constituigéo, Sede, Duragao e Tipo de Consércio
Art. 15 O Consorcio devera possuir sede definida, possuindo, outrossim,

prazo indeterminado de duraoao, sendo do tipo multifuncional.
§ 1° 0 local da sede do Consorcio podera ser alterado mediante decisao daAssembleia Geral, pelo voto de 2/3 de seus membros adimplentes com suasobrigaoées.
§ 2° A area de atuagao do Consorclo corresponde ao somatorio das areas

territoriais dos entes consorciados.
Art. 16 O consércio pUbllCO sera organizado por estatutos cujas disposigoes,

sob pena de nulidade, deverao atender a todas as clausulas do seu contrato consti—
tutivo.

§ 1° Os estatutos serao aprovados pela assembleia geral.
§ 2° Com relagao aos empregados pUbllCOS do consércio pUbllco, os estatutos

poderao dispor sobre o exerclcio do poder disciplinar e regulamentar, as atribuioéesadministrativas, hierarquia, avaliagao de eficiéncia, lotagao, jornada de trabalho e
denominaoao dos cargos.

§ 3° Os estatutos do consorcio pl'Jblico de direito pUblico produzirao seus efel—
tos mediante publicaoao na imprensa oficial no ambito de cada ente consorciado.

§ 4° A publicaoao dos estatutos podera dar-se de forma resumida, desde que
a publioagao indique 0 local e o sltio da rede mundial de computadores - internet em
que se podera obter seu texto integral.

Subsegao IV 3
Da Organizagéo e Gestéo dos Consércios Pflblicos y W

Art. 17 Os Conséroios tera a seguinte organizaoao: 599‘:
V

l — Assembleia Geral (AG) - E o orgao colegiado oomposto somente pelos
Chefes dos Poderes Executivos consorciados, cuja condugéo dos trabalhos sera

..> ’5’!"
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feita pelo presidente, vioe—presidente e um secretario, eleitos pela AG por mandato
com tempo espeoifioo

ll — Diretoria Executiva — E o orgao executivo do conSOrcio e podera serconstituida por quantos membros se entender necessario, de acordo com a
complexidade e o tamanho do consorcio. Normalmente, é integrada ao menos pelo
presidente do consc'Jrcio e por um diretor executivo. O namero de integrantes deve
estar previsto no estatuto e incumbe 21 AG nomea—Ios por periodos especificos.

Ill — Conselho Fiscal - E o orgao colegiado que acompanha e fiscaliza agestéo do conséroio. O namero de integrantes fica a criterio discricionario da AG ao
estabelecer no estatuto, e também incumbe 23 AG nomea—los por mandatos
especificos. E recomendado que seja integrado por representantes dos Poderes
Legislativos e Executivos dos Entes consorciados, além de representantes da
sociedade civil

lV — Equipe Administrativo-financeira e técnica — A equipe administrativo—
finanoeira e técnica sera oomposta por servidores aprovados em concurso pUblioo
promovido pelo préprio conséroio ou cedidos pelos Entes consorciados ou, ainda,
nomeados em comissao para as fungoes de direoéo, chefia e/ou assessoramento eserao responsaveis peia conduoéo dos trabalhos técnicos e administrativos do die adia do conséroio.

V — Controle interno — Acompanhar e fiscalizar a execugéo das aoées para
detectar eventuais irregularidades e prevenir desvios ou ilegalidades, bem como
auxiliar o presidente do consorcio com informaooes técnicas para a tomada de
deoisées.

Art. 18 Os entes da Federagéo consorciados respondem subsidiariamentepeias obrigagées do conSOrcio pL'Jblico.
Paragrafo Unico. Os dirigentes do consorcio lblico responderao

pessoalmente peias obrigagées por ele oontraidas caso pratiquem atos em
desconformidade com a lei, os estatutos ou decisao da assembléia geral.

Art. 19 Para oumprimento de suas finalidades, o consorcio pL'Jblico podera:
l - firmar convénios, contratos, acordos de qualquer natureza, receber

auxilios, contribuiooes e subvenooes sociais ou economioas; ~< a?
. . ,. . . . \J: Fog-v.“II — ser contratado peia administraoao direta ou indireta dos entes da r , \go_ . . . . _ .p» 9/Federaoao consorcuados, dispensada a hoitaoao; e KC)“ ‘i‘

Ill — oaso constituido sob a forma de associaoéo pUblica, ou mediante
previséo em contrato de programa, promover desapropriagoes ou instituir servidoesO/1 - fl 4,;
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nos termos de declaracao de utilidade ou necessidade pL’Iblica, ou de interessesocial.
Paragrafo (mice A contratacao de operacao de crédito por parte doconsércio pL’Iblico se sujeita aos limites e condicoes proprios estabelecidos peloSenado Federal, de acordo com o disposto no art. 52, inciso VII, da Constituicéo.

Art. 18 — O consércio deveré estar de acordo com a legislacao financeira vigente,sendo que o mesmo estara sujeito a fiscalizacéo contabil, operacional e patrimonialpelo Tribunal de Contas.
Paragrafo I'Jnico — Os contratos realizados através do consorcio deverao prezar pelaeconomicidade das despesas e integridade das contas, sem prejuizo do controleexterno e transparéncia do emprego dos recursos pL’Iblicos.

CAPlTULO VIIDO FISCAL DO CONSCRCIO
SecaolDos Requisitos

Art. 20 O fiscal, a ser nomeado para acompanhamento da fiel execucao doConsorcio, deve deter os seguintes atributos:l - Gozar de boa reputacao ético—profissional;ll - Possuir conhecimentos especificos do objeto consorciado;lll— Possuir conhecimento da metodologia de fiscalizacao, dasresponsabilidades pessoais e das formalidades que devem ser adotadas nosprocedimentos de oficio;lV — Nao estar respondendo a expediente de natureza disciplinar;V - Nao possuir em seus registros funcionais punicoes em decorréncia dapratica de atos lesivos ao patriménio pIJblico, em qualquer esfera da AdministracaoPI’Jblica;
Vl — Nao haver sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal deContas da Uniao ou junto ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo -TCEES;
Vll - Nao haver sido condenado em processo criminal por crimes contra aAdministracao PL’Iblica ou por ato de improbidade administrativa.

Secao llDos lmpedimentos
Art. 21 Nao podera atuar como fiscal do Consorcio o servidor que:l - Tenha interesse pessoal direto ou indireto no resultado do Consorcio;
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|| — Esteja litigando judicial ou administrativamente com o consorciante, seurepresentante ou respectivos cénjuges ou companheiro (a);Ill — Tenha amizade intima ou inimizade notéria com alguma das pessoas
indicadas no inciso ll deste artigo;IV — Tenha relacao de crédito ou débito com o consorciante ou com aspessoas indicadas no inciso || deste artigo;V - Tenha, por qualquer condicao, aconselhado 3 parte consorciada ou tenha,a qualquer momento e por qualquer titulo, recebido honorarios, créditos, presentesou favores.

Art. 22 O servidor que incorrer em impedimento deve comunioar o fato aoGestcr do Consorcio, em até trés dias L'Jteis apos a nomeacao, indicando a causacom elementos objetivos de avaliacao e abstendo—se de atuar até a deliberaoao doincidente.
Art. 23 A omissao do clever de comunioar o impedimento constitui falta grave,para efeitos disciplinares.

Secéol"Dos Suplentes
Art. 24 A nomeacao do suplente do fiscal do Consorcio atenderé aosprincipios da razoabilidade e da eficiéncia e sera realizada pelo Chefe do PoderExecutivo, nos termos do Artigo 6°, inciso IV, desta Instrucao Normativa.
Art. 25 Os suplentes estao sujeitos as mesmas condicées estabelecidas paraos titulares, especialmente no que referem as responsabilidades, aos requisitos paranomeacao e impedimentos.
Art. 26 Os suplentes assumem automaticamente o lugar dos fiscais titularesquando estes incorrerem nas seguintes situacoes:| - lmpossibilidade fisica;ll - Enfermidade relevante de conjuge, companheiro (3) cu parente;lll - Nomeacao para outra tarefa de responsabilidade especifica, excetofiscalizacéo de outro Consércio;
IV - Férias;
V — Exoneracao;Vl - Aposentadoria;Vll - lnstauracao de processo disciplinar ou citacao em acao penal, acéo civil

pL’Jblica ou tomada de contas especial;Vlll - Condenaoao em qualquer das hipoteses do inciso anterior; ;LClX - Destituicao da tarefa de fiscalizacao por conveniéncia do servico.
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Art. 27 Nas hipoteses dos incisos l ao IV do artigo 20 desta InstrucaoNormativa, a substituicao seré em carater provisorio, podendo o titular retornar aooficio téo logo cesse a situacéo que deu causa a0 afastamento.
§ 1° Durante o periodo de substituicao proviséria, o suplente mantera oacompanhamento e a fiscalizacéo do Consorcio, com as anotacoes no registropréprio, iniciado pelo titular, indicando a condicao de suplente em exercicio.
§ 2° Os suplentes quando em substituicao, também respondemadministrativamente pelo exercicio irregular das atribuicoes que lhes sac confiadas,estando sujeitos as penalidades previstas no estatuto dos servidores.
§ 3° A responsabilidade disciplinar pode ser cumulada com o dever dereparacao de dano, sem prejuizo da aplicacao de medidas na esfera judicial quandoda pratica de crime contra a Administracao PI’Iblica ou da pratica de atos deimprobidade administrative.

CAPlTULO VIIIDOS PROCEDIMENTOS
Art. 28 Formalizada a adesao ao Consércio, compete a Secretaria Municipalresponsavel, a qual o objeto do Consércio esta diretamente vinculado, instruir,tempestivamente, a Divisao de Contratos com todos os documentos indispensaveis,especialmente: minuta de contrato de adesao, protocolo de intencoes, leiautorizativa, estatuto social, atas das reunioes, dentre outros.
Art. 29 Compete ainda a Secretaria responsavel, estabelecer osprocedimentos de controle necessarios ao objeto do Consércio, bem como controlare acompanhar todos os servicos utilizados e/ou prestados pelo Consorcio aoMunicipio.
Art. 30 O recebimento, conferéncia e julgamento das prestacées de contas,bem como dos recursos destinados ao Consorcio, fica a cargo da Secretariaresponsavel.
Art. 31 A Secretaria responsavel, em conjunto com a Unidade deCoordenacéo de Controle lnterno do Municipio poderé propor procedimentos decontrole necessaries a conferéncia e julgamento das prestacoes de contas

W“ 36mm 251

Art. 32 A Secretaria responsavel pela adesao ao respectivo Consorcio emItIracCRyrelatorios dos controles realizados nas presta96es de contas e 05 encaminhara av
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Unidade de Coordenacao de Controle lnterno do Municlpio, até 0 dia 10 (dez) domés subsequente, a fim de instruir a analise e julgamento das referidas prestacéesde contas.

Art. 33 O fiscal devera receber, conferir e julgar as prestaQOes de contas noprazo de 30 (trinta) dias, a partir da data do protocolo.
Art. 34 As contas serao julgadas regulares quando expressarem, de formaClara e objetiva, a exatidao dos demonstrativos contabeis, a legalidade, legitimidade,economicidade e eficacia dos atos de gestao do responsavel.
§ 1°Apos analise minuciosa de todos os documentos integrantes daprestacao de contas, competira ao fiscal:
l - Se julgar a prestacao de contas como regular:a) expedir e assinar a declaracao de aprovacao da prestacao de contas em02 (duas) vlas, encaminhado uma via ao Consorcio, devendo a outra serjuntada aorespectivo processo;
ll - Sendo constatado irregularidade, inconformidade, impropriedade ouauséncia de prestacao de contas, o Secretario da pasta e o Prefeito Municipaldeverao ser formalmente notificados de imediato para a adocao das devidasprovidéncias.
Art. 35 Decorridos o prazo de 30 (trinta) dias sem que sejam sanadas asirregularidades descritas no inciso ll do artigo 29, cabera ao Prefeito Municipal,instaurar Tomada de Contas Especial ou, conforme o caso, ajuizar acao judicialcompetente sob orientacao da Procuradoria do Municipio.
Art. 36 Todo o processo de adesao ao Consércio, a liberacao dos recursos eas prestacoes de contas, serao arquivados no Departamento de Contabilidade emordem cronologlca e devidamente identificado, de forma que facilite sua alocalizacao, sempre que necessario.

CAPlTULO IXDAS DISPOSIQOES FINAlS
Art. 37 Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que fatores ‘, ‘ organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua 7 W‘ 'p adequacao aos requisitos do Manual de Elaboracao das Normas (lnstrugao $1“Normativa SCI N° 001/2013 e suas versoes), bem como de manter o processo deLé

melhoria continua.
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Art. 38 Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir da data de suapublicagéo e vincula a atuagao de todos os servidores integrantes da estruturaorganizacional do Municipio de Presidente Kennedy/ES.
Art. 39 Caberé a Secretaria Municipal de Desenvoivimento Econémico aampla divulgagao de todas as lnstrugdes Normativas ora aprovadas.
Art. 40 E por estar de acordo, firmo a presente instrugao normativa em 03(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

In I,;2 de Junho de 2021.Presidente Kennedy/E
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