LS Jis :
Presidente Kennedy

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ~
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

SISTEMA DE CONSORCIOS E CONVENIOS — SCC
INSTRUCAO NORMATIVA SCC n° 002/2015

DISPOE SOBRE ORIENTAGOES E
PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRAGAO,
CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS DOS
CONVENIOS CONCEDIDOS.

Verséo: 01.
Data: 22/09/2015.
Ato de Aprovacdo: Decreto Municipal n® 081/2015.

Unidade Setorial Responsavel: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade orientar e
disciplinar os procedimentos para a celebracao, controle e prestacéo de contas dos
Convénios concedidos, a fim de estabelecer rotinas no ambito do municipio de
Presidente Kennedy/ES.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa abrange todos os 6rgdos e unidades da
estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Presidente Kennedy/ES,
seja da Administracdo Direta, Indireta e/ou Fundacional, os quais deverdo adotar
os procedimentos padrdes ora estabelecidos no que se refere ao Sistema de
Convénios e Consorcios.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO LEGAL

Art. 3° Esta Instrugdo Normativa esta fundamentada nas seguintes
legislacdes:

| - Constituicdo Federal,

Il - Lei Organica do Municipio de Presidente Kennedy/ES;

[l — Lei Complementar n°® 03/2009 (Estatuto dos Servidores Municipais);
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IV - Lei Municipal n° 1.076/2013, alterada pela Lei Municipal n° 1.169/2015,
que instituiu o Sistema de Controle Interno no &mbito do Municipio de Presidente
Kennedy/ES;

V - Decreto Municipal n°® 060/2013, que regulamentou a Lei Municipal n°
1.076/2013;

VI - Instrucdo Normativa SCI n° 001/2013, que disciplinou os padrdes,
responsabilidades e procedimentos para elaboragcédo, emissédo, implementacao e
acompanhamento das Instru¢cdes Normativas em ambito Municipal;

VII - Lei Municipal n° 806/2009 (Estrutura Administrativa Municipal)

VIII - Lei Federal n° 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa);

IX - Legislacdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES);

X - Resolucdo TCEES n° 227/2011, alterada pela Resolucdo TCEES n°
257/2013, que dispde sobre a criacédo, implantacdo, manutencéo e fiscalizacdo do
Sistema de Controle Interno no ambito dos Municipios do Estado do Espirito Santo;

Xl — Lei n° 8.666/1997 (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica);

XIl — Lei Complementar n° 101/2000 (Estabelece normas de financ¢as publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal);

Xl — Instrucdo Normativa n° 01/1997 da Secretaria de Tesouro Nacional;

XIV — Portaria Interministerial n° 507/2011 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (MP), Ministério da Fazenda (MF) e Controladoria Geral da
Unido (CGU);

XV — Lei Municipal n°® 873/2010 (Autoriza o Poder Executivo Municipal a firmar
parceria com o Hospital Evangélico de Cachoeiro de Itapemirim);

XVI — Lei Municipal n° 964/2011 (Altera artigos da Lei Municipal n° 873/2010,
gue autorizou o Poder Executivo Municipal a firmar parceria com o Hospital
Evangélico de Cachoeiro de Itapemirim);

XVII — Lei Municipal n°® 815/2009 (Autoriza o Poder Executivo Municipal a
firmar parceria com o Hospital Infantil Francisco de Assis);

XVIII = Lei Municipal n° 874/2010 (Autoriza o Poder Executivo Municipal a
firmar convénio com a Santa Casa de Misericérdia de Cachoeiro de Itapemirim);

IX — Lei Municipal n°® 1.155/2015 (Altera o artigo 2° da Lei Municipal n°
874/2010 que autorizou o Poder Executivo Municipal a firmar convénio com a
Santa Casa de Misericérdia de Cachoeiro de Itapemirim);

XX — Lei Municipal n°® 632/2005 (Autoriza o Poder Executivo Municipal a firmar
Convénio de Prestacdo de Servicos com a Associacao Pestalozzi de Presidente
Kennedy);

XXI — Lei Municipal n°® 746/2007 (Dispbe sobre a Politica Municipal de
Assisténcia Social, cria o Conselho Municipal de Assisténcia Social do Municipio de
Presidente Kennedy — COMAS-PK e o Fundo Municipal de Assisténcia Social —
FMAS);

XXIlI = Lei Municipal n® 952/2011 (Autoriza o Poder Executivo Municipal a
firmar convénio com a Federagcao Capixaba de Desporto Escolar — FECADE);

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS
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Art. 4°. Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| - Sistema: conjunto de ac¢bOes que coordenadas, concorrem para um
determinado fim;

Il - Ponto de Controle: aspectos relevantes em um Sistema Administrativo,
integrantes das rotinas de trabalho sobre os quais, em funcdo de sua importancia,
grau de risco ou efeitos posteriores, prescindam de procedimento de controle;

Il - Procedimentos de Controle: procedimentos inseridos nas rotinas de
trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das operacfes inerentes a
cada ponto de controle, visando minorar o cometimento de irregularidades ou
ilegalidades e/ou preservar o patrimonio publico;

IV - Unidade Responséavel pela elaboracdo da presente Instrucéo
Normativa: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico;

V - Unidades Executoras: Todas as Unidades Gestoras da Prefeitura
Municipal de Presidente Kennedy;

VI — Transferéncia voluntaria: o repasse de recursos correntes ou de
capital da administracdo publica federal, estadual ou municipal para a pessoa
juridica de direito privado sem fins lucrativos, a titulo de convénio ou outros
instrumentos congéneres;

VII - Convénio: instrumento juridico formal que disciplinam as transferéncias
voluntarias de recursos publicos e que tenham como participes entidades privadas
sem fins lucrativos, visando a execucdo de programas de trabalho,
projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperacao;

VIIl - Concedente: 6rgdo da administracdo publica federal, estadual ou
municipal, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela
descentralizacdo dos créditos orcamentarios destinados a execucdo do objeto do
conveénio;

IX - Convenente: entidades privadas sem fins lucrativos, participes da
formalizacdo do ato de transferéncia voluntaria, para a execucdo de programa,
projeto/atividade ou evento mediante a celebracéo de convénio;

X - Interveniente: 6rgdo da administracdo publica federal, estadual ou
municipal ou entidade privada sem fins lucrativos, que participa do ato de
transferéncia voluntéria, formalizado mediante convénio ou outro instrumento
congénere, para manifestar consentimento ou assumir obrigacbes em nome
proprio;

Xl — Executor: entidade privada sem fins lucrativos, recebedora dos
recursos e responsavel direta pela execucdo do objeto do ato de transferéncia
voluntaria, formalizado mediante convénio ou outro instrumento congénere;

XIl - Termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacédo de
convénio ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, visando a alteracdo de
valores, prazos e obrigacdes pactuadas, vedada a alteracdo da natureza do objeto
aprovado;

Xl - Objeto: o produto final do convénio, observados o programa de
trabalho e as suas finalidades;

XIV - Termo de Cooperacao: instrumento legal que tem por objeto a
execucdo descentralizada, em regime de mutua colaboracdo, de programas,
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projetos e/ou atividades de interesse comum, que resulte no aprimoramento das
acOes de governo;

XV - Plano de trabalho: peca integrante do ato de transferéncia voluntaria,
formalizado mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere, que
especifica as razdes para celebragéo, descricdo do objeto, metas e etapas a serem
atingidas, plano de aplicacdo dos recursos, cronograma de desembolso, prazos de
execucao e os critérios objetivos de avaliagéo;

XVI — Entidade: pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos,
constituida e regular na forma da lei, que participa da formalizacdo do ato de
transferéncia voluntaria;

XVII — Prestacéo de contas: documentacdo apresentada para comprovar a
execucao de uma parcela recebida ou dos recursos recebidos ao longo do ano a
titulo de convénio ou outro instrumento congénere.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Cabera as Secretarias responsaveis:

| — Promover a divulgacdo e implementacdo dessa Instrucdo Normativa,
manté-la atualizada, orientar as unidades executoras, bem como supervisionar a
sua aplicagao;

Il — Promover discussbes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenacdo de controle interno para definir as rotinas
de trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteracao, atualizacao ou expanséo;

Il — Promover a gestao dos programas, projetos e atividades, mediante:

a) monitoramento, acompanhamento e fiscalizacdo do convénio, além da
avaliacao da execucao, analise e manifestacéo nas prestacdes de contas;

b) definicdo das diretrizes gerais e 0s procedimentos operacionais para a sua
implementacao.

IV — Submeter plano de trabalho, minuta de convénio e documentagéo do
proponente a Procuradoria Geral do Municipio para a emissao de parecer juridico.

Art. 6°. Sdo responsabilidades das Unidades Executoras dessa Instrucdo
Normativa:

| — Atender as solicitagcdes da unidade responsavel pela Instru¢cdo Normativa,
guanto ao fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de
atualizacao;

Il — Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteracdes
qgue se fizerem necessarias na rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacéo,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e
0 aumento da eficiéncia operacional;

[l — Manter a Instrucdo Normativa a disposicao de todos os funcionarios da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma,;
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IV — Cumprir fielmente as determinac¢fes da Instrucdo Normativa, em especial
guanto aos procedimentos de controle e quanto a padroniza¢do dos procedimentos
na geracdo de documentos, dados e informacdes;

V — Lancar os atos e os procedimentos relativos a formalizacdo, execucao,
acompanhamento e prestacéo de contas dos convénios;

VI — Submeter a apreciacdo da Procuradoria Geral do Municipio as minutas
dos convénios com seus respectivos Planos de Trabalho, antes da celebracdo que
devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

a) numero do instrumento, em ordem sequencial;

b) razdo social, CNPJ e endereco da entidade que esteja firmando o
instrumento, bem como a respectiva natureza juridica;

c) nome completo, endereco, niumero e 6rgdo expedidor da Carteira de
Identidade e CPF dos respectivos titulares das entidades participantes do ato de
transferéncia voluntaria ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de
competéncia.

d) Cépia autenticada ou conferida com original da Ata de Eleicdo da atual
Diretoria da entidade Conveniada devidamente registrada em Cartorio;

e) Copia autenticada ou conferida com original do Estatuto/Contrato Social da
entidade Conveniada;

f) Plano de Trabalho aprovado pela Autoridade Superior e/ou Conselho
Municipal da Secretaria Solicitante;

g) Cronograma de Desembolso Fisico-Financeiro;

h) Plano de Aplicacdo de Recursos Financeiros;

VIl — Solicitar a Secretaria gestora do convénio a liberacdo dos recursos
relativos a cada parcela dos convénios, encaminhando o processo devidamente
formalizado juntamente com o oficio de solicitacdo, para as devidas providéncias;

VIII — Submeter ao Setor de Contabilidade, para analise e manifestacao,
processos de prestacdo de contas dos convénios;

IX — Submeter a apreciacdo da Procuradoria Geral do Municipio as Minutas
de Aditivos de convénios, quando for o caso, antes da celebracéo.

Art. 7°. A Unidade de Coordenacdo de Controle Interno do Municipio
competira:

| - Prestar apoio técnico para as elaboracfes e atualizacdes da Instrucéo
Normativa, em especial no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Atender as solicitagcbes das Unidades Executoras quanto ao fornecimento
de informacdes no processo de atualizacdo e elaboracéo da Instrucdo Normativa;

[l - Fiscalizar a aplicacédo da presente Instru¢cdo Normativa;

IV - Elaborar checklist de controle;

V - Atraves da aplicacdo de checklist e, no que couber de auditorias, avaliar a
eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Controle Interno,
propondo alteragdes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos mesmos;

VI — Emitir parecer técnico, quando solicitado, acerca da andlise da prestacéo
de contas feita pelo setor responsavel.

Art. 8°. Das responsabilidades do Convenente:
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| — Executar o objeto pactuado de acordo com o Plano de Trabalho
apresentado e aprovado pela Autoridade Superior e aplicar os recursos financeiros
exclusivamente no cumprimento do seu objeto;

Il — Arcar com o0 pagamento de toda e qualquer despesa excedente aos
recursos financeiros, desde que previamente autorizado pelo Concedente,
transferidos a conta especifica do convénio;

Il — Manter atualizada a escrituracdo contébil especifica dos atos e fatos
relativos a execucao do convénio, para fins de fiscalizacdo, de acompanhamento e
de avaliacéo dos recursos obtidos;

IV — Assegurar e destacar, obrigatoriamente, a participacdo do Executivo
Municipal, em toda e qualquer acdo promocional relacionada com a execug¢éo do
objeto descrito no ato de transferéncia voluntaria;

V — Observar, na contratacdo de servigos ou aquisicdo de bens vinculados a
execucao do objeto do convénio, os procedimentos de cotacdo prévia de pre¢os no
mercado, nos moldes, sendo a cotacdo de precos no mercado, mediante a
apresentacdo de no minimo trés orcamentos, bem como trata a Lei n° 8.666/93 e
Art. 46, paragrafo Gnico da Portaria Interministerial da Controladoria Geral da
unido/Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao/ Ministério da Fazenda n°
507/2011, para os casos de cotacao prévia de precos no mercado;

VI — Realizar a prestacdo de contas com observancia do prazo e na forma
estabelecida;

VIl — Havendo contratacdo entre a Convenente e terceiros, visando a
execucao de servicos vinculados ao objeto do convénio, tal contratagcdo n&o
induzird em solidariedade juridica a Concedente, bem como néo existira vinculo
funcional ou empregaticio, nem solidariedade as parcelas de obrigacdes
trabalhistas, contribuicbes previdenciarias ou assemelhados, ndo cabendo ao
contratado qualquer reclamacao trabalhista contra a Concedente de ordem
administrativa, judicial ou extrajudicial;

VIl — Adotar todas as medidas necessarias a correta execucdo dos
conveénios;

IX — Manter os recursos em conta especifica do convénio;

X — Solicitar a Unidade Gestora, o repasse das parcelas do convénio atraves
de oficio proprio, acompanhado das seguintes certiddes:

a) Cadastro do CNPJ;

b) Certiddao Conjunta da Unido (Fazenda Federal);

c) Certiddo de Regularidade do INSS;

d) Certidado de Regularidade de FGTS;

e) Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais/ES;

f) Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

h) Certiddo Negativa de Recuperacao Judicial/ES.

CAPITULO VI
DOS CONVENIOS EM ESPECIE
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Secao |
Convénio com o Hospital Evangélico de Cachoeiro de Itapemirim (HECI)

Subsecéo |
Do Objeto
Art. 9°. A celebracédo de convénio ou congénere com o Hospital Evangélico de
Cachoeiro de Itapemirim (HECI), entidade privada de carater filantrépico, objetiva a
formacdo de vinculo de cooperacdo para garantir 0 acesso e atendimento
especializado de urgéncia e emergéncia, 0 acesso nas especialidades em
maternidades de alto risco, oncologia, cardiologia e DST/HIV/AIDS e outros
servicos de referéncia para a populacdo do municipio de Presidente Kennedy/ES.

Subsecao lI
Da Vigéncia e Cancelamento

Art. 10. O convénio ou congénere terd a vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, mediante acordo entre os participes.

Paragrafo unico. O convénio ou congénere podera ser renovado a cada
exercicio financeiro, sempre que houver necessidade e interesse.

Art. 11. O convénio celebrado sera cancelado pela Administracdo Publica,
caso o0 Hospital conveniado descumpra a legislacdo pertinente ou qualquer das
disposi¢cdes constantes do convénio ou instrumento congénere celebrado.

Subsecao lli
Das Obrigacdes

Art. 12. Na execucao deste convénio, os participes deverdo observar as
seguintes condicdes gerais:

| - O acesso ao Sistema Unico de Saude (SUS) se faz preferencialmente
pelas Unidades Béasicas de Saude;

Il - Os servigos realizados resultantes do atendimento especializado estéo
referenciados a uma base territorial populacional e serdo ofertados conforme
indicacBes técnicas de planejamento de saude, demanda e a disponibilidade dos
recursos do SUS;

Il - O presente convénio assegura acesso universal para o atendimento
médico hospitalar, durante 24 (vinte e quatro) horas pelo HECI-ltapemirim,
garantindo-se ainda na totalidade dos servicos (100%) a gratuidade integral das
acOes e dos servigcos de saude disponibilizados para populagdo executados no
ambito deste instrumento;

IV - A prescricdo dos medicamentos deve observar a Relagcdo Nacional de
Medicamentos (RENAME) e dos medicamentos constantes da padronizacdo do
HECI;

V - O atendimento humanizado devera estar de acordo com a Politica
Nacional de Humanizacao do SUS;
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VI - Na execucdo das acOes oriundas deste convénio, se observara
integralmente os protocolos técnicos de atendimento e regulamentos estabelecidos
pelos gestores das trés esferas de governo;

VII - O Convenente disponibilizara toda a sua rede conveniada ao SUS para o
atendimento, observando os critérios da Secretaria Municipal de Saude;

VIII - O Convenente devera disponibilizar para cadastramento no Cadastro
Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES) seus servicos proprios e
terceirizados.

Art. 13. Sdo encargos comuns dos participes deste convénio:

| - A elaboracdo de protocolos técnicos e de encaminhamento para as acdes
de saude;

Il - A educacao permanente de recursos humanos;

[Il - O aprimoramento da atencao a saude;

IV - O desenvolvimento de estratégias para cumprimento de metas.

Art. 14. Sao encargos do Concedente do presente convénio:
| - Transferir os recursos previstos no ambito deste convénio para o

Convenente;

Il - Regular, controlar, fiscalizar e avaliar as ac6es;

Il - Estabelecer mecanismos de controle da oferta e da demanda de acoes;

IV - Criar comissdo de acompanhamento do convénio para avaliacao
periddica das obriga¢fes firmadas no convénio;

V - Analisar os relatorios elaborados pelo Convenente, na aquisicdo de
produtos e no desenvolvimento dos servigcos alcangcados;

VI - Exigir do Convenente a comprovacéo da situacdo de regularidade junto
aos 6rgaos da administracdo publica municipal, estadual e federal, sempre que se
faca necessario;

VII - Analisar a prestacdo de conta sobre os itens adquiridos e servicos
prestados por forca deste convénio;

VIII - Publicar o extrato do presente convénio.

Art. 15. Sdo encargos do Convenente deste convénio:
| - Submeter todas as aquisicdes, no ambito deste convénio a Secretaria

Municipal de Saude;

Il - Participar das politicas prioritarias do SUS;

lIl - Desenvolver atividades de vigilancia epidemiolégica, farmacovigilancia e
tecnovigilancia em saude;

IV - Garantir a ndo interrup¢ao dos atendimentos hospitalares e dos servigos
gue comprometam a rede municipal de saude sob hipotese alguma;

V - Apresentar a Concedente, sempre que solicitado, a comprovacao, integral
e objetiva, de cumprimento das metas pactuadas;
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VI - Registrar em sua contabilidade analitica os atos e fatos administrativos de
gestao dos recursos alocados por for¢a deste convénio;

VII - Adotar procedimentos analogos aos previstos na lei n° 8.666/93, em
observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia, bem como principios da supremacia do interesse coletivo sobre o
particular, na celebracdo de contratos necessarios para a execucao do objeto do
presente conveénio;

VIII - Arcar com qualquer 6nus de natureza fiscal, trabalhista, previdenciaria
ou social, bem como com todos os 6nus tributarios extraordinarios, e vinculos
empregaticios se forem o caso, decorrentes da execucgdo deste convénio;

IX - Realizar, exclusivamente, a manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos eventualmente cedidos pelo Concedente através de instrumentos
préprio para esse fim;

X - Afixar, obrigatoriamente, aviso em local de satisfatoria visibilidade, de sua
condicdo de instituicdo integrante do SUS e da gratuidade dos servi¢cos prestados
objetos deste convénio aos pacientes;

Xl - Responsabilizar-se, exclusivamente, por quaisquer 6nus civil e/ou criminal
oriundo de demandas de pacientes atendidos em seus servicos;

XIl - Contratar e se responsabilizar em todas as esferas legais por todo o
pessoal para a execucao do objeto deste contrato de parceria, fornecer materiais,
medicamentos e demais insumos que se fizerem necessarios aos servigos
hospitalares, bem como qualquer outra despesa que possa incidir sobre essa
atividade.

Subsecéao IV
Dos Instrumentos de Controle

Art. 16. O presente convénio contara com uma Comissao para seu
acompanhamento que avaliara a sua operacionalizacgao.

Paragrafo unico. A referida Comissdo sera constituida de 06 (seis)
representantes, sendo 02 (dois) indicados pelo Concedente, 02 (dois) indicados
pelo Convenente e 02 (dois) indicados pelo Conselho Municipal de Saude - CMS.

Art. 17. A atribuicdo desta Comisséo sera a de acompanhar a execugédo do
presente convénio, analisando as prestacfes de contas sobre os atendimentos
realizados e avaliando ainda a qualidade da atencdo a saude dos usuarios.

Art. 18. A Comissdo de acompanhamento deste convénio sera criada pelo
Concedente até trinta dias ap0s a publicacdo deste termo, cabendo ao Convenente
e ao Conselho Municipal de Saude (CMS), neste prazo, indicar ao Municipio os
seus representantes.
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Art. 19. O Convenente fica obrigado a fornecer a Comissdao todos o0s
documentos e informacgfes necessérias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 20. A existéncia desta Comissdao nédo impede e nem substitui as
atividades proprias do Sistema Nacional de Auditoria (Federal, Estadual e
Municipal).

Art. 21. O Convenente franqueara, obrigatoriamente, livre acesso aos
servidores do sistema de controle interno e externo ou a autoridade delegada, a
qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos praticados, relacionados
diretamente a este convénio, quando em missao de fiscalizacdo e auditoria.

Subsecéao V
Da Prestacdo de Contas

Art. 22. A prestacdo de contas devera ser constituida de relatorio, integral e
detalhado, de cumprimento do objeto elaborado pelo Convenente, relativo dos
guantitativos de servi¢os prestados.

Paragrafo unico. O repasse financeiro referente a segunda parcela ndo sera
realizado, até que seja aprovada pela Concedente.

Art. 23. Na hipétese de a prestacdo de contas ndo ser aprovada e restarem
exauridas todas as providéncias cabiveis, o0 Concedente instaurard a tomada de
contas e encaminhara o processo ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES.

Secao Il
Convénio com o Hospital Infantil “Francisco de Assis” de Cachoeiro de
Itapemirim (HIFA)

Subsecéo |
Do Objeto

Art. 24. A celebracao de termo de parceria com o Hospital Infantil “Francisco
de Assis” objetiva a formacao de vinculo de cooperacao para garantir o acesso e
atendimento especializado em pediatria de urgéncia e emergéncia a populagéo
infantil de Presidente Kennedy/ES.

Subsecéo lI

Da Vigéncia

Art. 25. O presente convénio tera vigéncia de 12 (doze) meses contados da
assinatura, podendo ser prorrogado para atender o interesse publico relevante,
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cabendo ao Concedente o dever de promover de oficio a prorrogacdo do prazo de
vigéncia do convénio caso haja atraso e/ou interrupcao na liberagcdo dos recursos
financeiros, limitando esta prorrogacao ao periodo do atraso verificado.

Subsecao lli
Das Obrigacoes

Art. 26. Sao obrigacdes da Concedente deste convénio:

| - Transferir os recursos financeiros previsto no plano de trabalho, observado
a periodicidade e as parcelas previstas no cronograma de desembolso;

Il - Apoiar os procedimentos técnicos e operacionais necessarios para
execucao do objeto prestando assisténcia ao Convenente;

lIl - Acompanhar, supervisionar, orientar e fiscalizar as a¢des deste convénio;

IV - Apreciar e julgar as prestacdes de contas dos recursos transferidos por
forca deste convénio.

Art. 27. Sdo obrigacf6es da Convenente deste convénio:
| - Executar as acfes necessarias a consecucédo do objeto deste convénio;

Il - Aplicar os recursos transferidos pela Concedente, exclusivamente, na
execucao das acdes pactuadas;

lIl - Apresentar a Concedente, sempre que solicitado, relatério técnico das
atividades desenvolvidas e/ou relatério econdmico-financeiro;

IV - Manter os recursos transferidos pela Concedente em conta bancaria
individualizada, aberta exclusivamente para este fim;

V - Manter arquivo individualizado de toda documentacdo comprobatéria das
despesas realizadas em virtude deste convénio;

VI - Registrar em sua contabilidade analitica, os atos e fatos administrativos
de gestao dos recursos alocados por for¢a deste convénio;

VIl - Restituir os valores que l|he forem transferidos pela Concedente
devidamente atualizados monetariamente, desde a data do recebimento,
acrescidos de juros legais, na forma aplicada aos débitos para com a Fazenda
Publica Municipal, em conta especifica a ser fornecida no prazo improrrogavel de
30 (trinta) dias, sob pena da imediata instauracdo de tomada de contas especial,
guando: (1) n&do for executado o objeto da avenca; ou (2) ndo for apresentada, no
prazo exigido, a prestacdo de contas parcial ou final; e (3) os recursos forem
utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio;

VIl - Prestar contas ao Concedente de todos os recursos que lhe forem
transferidos, devolvendo aqueles néao aplicados, inclusive da contrapartida em valor
correspondente ao percentual executado do objeto;

IX - Aplicar a logomarca da Prefeitura Municipal, em todos os documentos
produzidos com recursos do convénio.
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Paragrafo unico. Os documentos de que trata o inciso V deste artigo deverao
ser emitidos em nome da Convenente, citando o nimero do convénio, ficando a
disposicao dos 6rgéos de controle, coordenagao e supervisdo por um prazo minimo
de 05 (cinco) anos, contados a partir da prestacao de conta final.

Art. 28. Havendo contratacdo entre o Convenente e terceiros visando a
execucao de servicos vinculados ao objeto deste convénio, tal contratacdo nao
induzird em solidariedade juridica do Concedente, bem como nao havera vinculo
funcional ou empregaticio nem solidariedade as parcelas de obrigacdes
trabalhistas, contribuicdes previdenciarias ou assemelhados.

Art. 29. Caso os recursos transferidos por este convénio sejam objetos de
nova descentralizagcdo ou transferéncia necessaria a execucdo do plano de
trabalho, tais transferéncias se subordinardo as mesmas condicdes e exigéncias
deste convénio.

Art. 30. Na hip6tese de paralizacdo ou de fato relevante que venha a ocorrer,
fica facultado ao Concedente assumir a execug¢do do objeto este convénio, de

modo a evitar a descontinuidade das acfes pactuadas.

Subsecéao IV
Da Fiscalizacdo do Convénio

Art. 31. O acompanhamento e fiscalizacdo, para o fiel cumprimento e
execucgdo deste convénio, sera feito por servidor indicado pela Secretaria Municipal
de Saulde a quem cabera a responsabilidade de fazer cumprir, rigorosamente, 0s
prazos, condicdes e disposicbes deste convénio, bem como comunicar as
autoridades competentes qualquer eventualidade que gere a necessidade de
medidas de ordem legal e/ou administrativa.

Art. 32. O Convenente franqueara livre acesso aos servidores do Sistema de
Controle Interno e Externo ou a autoridade delegada, a qualquer tempo e lugar, a
todos os atos e fatos praticados, relacionados direta ou indiretamente a este
convénio, quando em misséo de fiscalizagdo ou auditoria.

Subsecao V
Da Prestagéo de Contas

Art. 33. A prestacéo de contas devera ser apresentada na forma parcial e final:
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| - A Prestacdo de Contas Parcial € aquela pertinente a cada uma das
parcelas de recursos liberados realizada no més e sera composta da
documentacgéo abaixo descrita:

a) Relatério de execucéo Fisico-financeiro;
b) Demonstrativo da execucédo da Receita e Despesa;
c) Relacdo de pagamentos.

8§ 1°. Constatada irregularidade ou inadimplemento na apresentacdo da
prestacao de contas parcial, a Concedente suspendera imediatamente a liberacao
de recursos e notificara o Convenente dando-lhe prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacao.

§ 2°. Decorrido o prazo de que trata o 81°e o Convenente tenha permanecido
inerte, a Concedente através de ordenador de despesas, comunicara o fato ao
Orgdo de Contabilidade, sob pena de responsabilidade, para as devidas
providéncias.

Il - A Prestacdo de Contas Final devara ser apresentada até 30 (trinta) dias
ap6s a data final da vigéncia deste convénio, instruida com o0s seguintes
documentos:

a) Relatério de cumprimento de objeto;

b) Copia de plano de trabalho;

c) Copia do instrumento de convénio, com a indicacdo da data de sua
publicacao;

d) Relatorio da execucéo Fisico-financeira;

e) Demonstrativo das execucdes da receita e despesas, evidenciando 0s
recursos recebidos em transferéncia, a contrapartida e os rendimentos auferidos da
aplicacao dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;

f) Relacdo dos pagamentos efetuados;

g) Relacdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recurso da
Prefeitura;

h) Extrato da conta bancéaria especifica do periodo do recebimento da
primeira parcela até o ultimo pagamento e conciliacdo bancéaria (quando for o
caso);

i) Comprovante de recolhimento do saldo dos recursos nao aplicados,
inclusive os rendimentos da aplicagéo financeira, a conta indicada pelo Concedente
(se o Convenente néo for integrante da Administragdo Municipal Direta ou Indireta
de Direito Publico);

j) Demonstrativo da aplicagdo dos recursos préprios, quando for o caso,
apresentando balancete financeiro e a relagad dos pagamentos efetivados.
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Paragrafo unico. As despesas serdo comprovadas mediante documentos
fiscais ou equivalentes (xérox autenticada), sem rasuras, devendo as faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serem
emitidos em nome do Convenente, devidamente identificados com referéncia ao
titulo e nimero do Termo de Convénio.

Subsecéao VI
Das Vedacoes

Art. 34. E vedada a utilizacdo dos recursos transferidos pela Concedente, sob
pena de nulidade do ato e responsabilidade do agente, para:

| - Realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracéo, de geréncia ou
similar;

Il - Finalidade diversa da estabelecida neste convénio, ainda que em carater
de emergéncia;

lIl - Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;

IV - Realizacdo de despesas com taxas bancérias, multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

V - Repasses para clubes, associacdes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, excetuadas creches e Escolas para atendimento pré-escolar;

VI - Realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores
publicos;

VIl - Repasses como contribuicBes, auxilios ou subvencdes as instituicdes
privadas com fins lucrativos;

VIII - A celebracdo de outros convénios com 0 mesmo objeto deste convénio,
exceto acdes complementares.

Secao Il
Convénio com a Santa Casa de Misericordia de Cachoeiro De Itapemirim

Subsecéo |
Do Objeto

Art. 35. O objeto deste convénio com a Santa Casa de Misericordia de
Cachoeiro de Itapemirim visa a parceria do programa denominado “Urgéncia e
Emergéncia do Pronto Socorro da Santa Casa de Misericordia de Cachoeiro de
Itapemirim” para atendimento de todos os municipes de Presidente Kennedy/ES,
com eficiéncia e humanizacdo, de modo a garantir a manutencdo de equipes e
servicos, permitindo investimentos, renovacgao tecnologica e capacitacao funcional.

Subsecao i
Da Vigéncia
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Art. 36. O prazo de vigéncia do presente convénio é de 12 (doze) meses,
passando a vigorar a partir da assinatura.

Paragrafo unico. Este convénio podera ser prorrogado mediante Termo
Aditivo, desde que a parte interessada apresente a real justificativa para seu
aditamento.

Subsecéo lli
Das Obrigacdes

Art. 37. Compete a Concedente:

| - Transferir os recursos financeiros, em conformidade com o presente
convénio, necessarios para execucado do objeto deste, observados o cronograma
de desembolso, o plano e trabalho e sua disponibilidade financeira;

Il - Acompanhar, controlar e fiscalizar através da Secretaria Municipal de
Saude, a execucdo fisica e o atendimento dos objetivos do presente convénio,
podendo ainda valer-se de laudos de vistoria ou de informacgfes obtidas junto a
autoridades publicas do local de execucédo do mesmo;

lIl - Analisar e aprovar as prestacdes de contas da aplicacao dos recursos do
convénio.

Art. 38. Compete a Convenente:

| - Apresentar a relacdo dos servigos prestados sendo que este deve conter o
numero de pessoas atendidas e procedimentos médicos;

Il - Apresentar certiddes de regularidade (CNDs), do INSS, Receita Federal,
FGTS, SEFAZ e municipal da sede da empresa;

lll - Apresentar prestagdo de contas, aplicando os recursos na forma do
Termo de Parceria;

IV - A Convenente, por forca do Termo de Parceria, fica obrigada a fornecer
numero de conta bancaria, para depésito em conta corrente, para movimentacao
dos recursos financeiros oriundos deste Convénio.

Subsecéao IV
Da Prestacdo de Contas

Art. 39. Da Prestacao de Contas Parcial:

| - A Prestacdo de Contas Parcial é aquela pertinente a cada uma das
parcelas de recursos liberados, realizada no més e sera composta da seguinte
documentacéo:

a) Relatério de Execucéo Fisico-Financeira;

b) Demonstrativo da Execucéo da Receita e Despesa;

c) Relacao de pagamentos.

Art. 40. Constatada irregularidade ou inadimplemento na apresentagao da
prestacdo de contas parcial, a Concedente suspendera imediatamente a liberacéo
de recursos e notificara a Convenente dando-lhe prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacao.
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Paragrafo unico. Decorrido o prazo de que trata o caput deste artigo e a
Convenente tenha permanecido inerte, a Concedente através do ordenador de
despesas, comunicard o fato ao Orgdo de Contabilidade, sob pena de
responsabilidade, para as devidas providéncias.

Art. 41. As despesas serdo comprovadas mediante documentos fiscais ou
equivalentes (xérox autenticada pelo tesoureiro da Santa Casa), sem rasuras,
devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatérios serem emitidos em nome da Convenente, devidamente
identificados com referéncia ao titulo e nimero do convénio.

Art. 42. A Convenente apresentara a Concedente a Prestacdo de Contas
Final do total dos recursos financeiros que lhe forem repassados por forca deste
convénio no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o ultimo repasse.

Secéao IV
Convénio com a Associacao Pestalozzi de Presidente Kennedy
(Centro de Atendimento Educacional Especializado “Genoveva Costalonga” )

Subsecéo |
Do Objeto

Art. 43. O presente convénio tem por objeto a concessao de subvencao social
através de Convénio para manutencdo, despesas com pessoal e encargos sociais
para atendimento da vida ativa da Escola Especial “Genoveva Costalonga” no
exercicio de 2015.

Subsecao li
Da Vigéncia

Art. 44. O prazo de vigéncia deste convénio é de 12 (doze) meses, passando
a vigorar a partir da assinatura.

Paragrafo Unico. Havendo aumento da demanda dos servicos prestados e
possibilidade financeira do municipio, poderd o presente termo ser aditado,
mediante termo aditivo, o qual passara a fazer parte integrante deste ajuste,
devendo ser este aditamento formalmente expresso e procedido de justificativa de
interesse publico elaborado pela Secretaria Municipal apds aprovacéao do onsleho
Municipal e ratificado pelo chefe do Poder Executivo.

Subsecao lli
Das Obrigacdes

Art. 45. Compete a Concedente:
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| - Transferir os recursos financeiros, em conformidade com o presente
convénio, necessarios para execu¢cdo do objeto deste, observados o cronograma
de desembolso, o plano de trabalho e sua disponibilidade financeira;

Il - Acompanhar, controlar e fiscalizar, através da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, a execucao fisica e ao atendimento dos objetivos do presente
convénio, podendo ainda valer-se de diligéncias junto a autoridades publicas do
local de execucdo do mesmo;

lIl - Analisar e aprovar as prestacdes de contas da aplicacdo dos recursos do
convénio, através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e do Conselho
Municipal de Assisténcia Social - COMAS-PK.

Art. 46. Compete ao Convenente:

| - Apresentar o Plano de Trabalho com a relagéo dos servigos prestados e o
numero de pessoas atendidas;

Il - Apresentar certiddes de regularidade fornecidas pelo Instituto Nacional de
Seguro Social — INSS e pelo Fundo de Garantia do Tempo de Servicos — FGTS,
fornecido pela Caixa Econdémica Federal;

[l - Apresentar prestacdo de contas, aplicando os recursos na forma do
presente convénio;

IV - Fornecer numero de conta bancéria, para depésito em conta corrente,
para movimentac¢ao dos recursos financeiros oriundos deste convénio;

V - Realizar a movimentacgao dos recursos, exclusivamente, mediante cheque
nominativo, ordem bancéaria, transferéncia eletrbnica disponivel ou outra
modalidade de saque autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que fique
identificada sua destinacéo e, no caso de pagamento, o credor;

VI - Prestar informacdes e esclarecimentos sempre que solicitado, desde que
necessarios ao acompanhamento e controle da execucdo do objeto deste
instrumento;

VII - Contratar todo o pessoal necessario para a execucao do objeto deste
convénio, fornecer materiais e demais insumos que se fizerem necessarios;

VIII - Arcar com quaisquer 6nus de natureza trabalhista, previdenciaria, social,
de responsabilidade civil ou criminal, bem como todos os 06nus tributarios e
extraordinarios, caso decorrente da execucao;

IX - Manter suas instalacdes devidamente conservadas e em boas condi¢des
de higiene, de acordo com as orientacées das normas em vigor € com 0s principios
seguidos pela vigilancia sanitaria;

X - Tomar as medidas que se fizerem necesséarias para garantir o fiel
cumprimento deste convénio;

Xl - Executar a prestacao do servico;

XIl - Cumprir integralmente a Instrugdo Normativa SFI n° 001/2013, aprovada
pelo Decreto Municipal n° 079/2013.

Subsecéao IV
Da Prestagéo de Contas

Art. 47. Da Prestacao de Contas Parcial:
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| — A Prestacdo de Contas Parcial € aquela pertinente a cada uma das
parcelas de recursos liberados, realizada no més e serd composta da seguinte
documentacéo:

a) Relatorio de Execucéo Fisico-Financeira;

b) Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa;

c) Relacdo de pagamentos.

Art. 48. Constatada irregularidade ou inadimplemento na apresentacdo da
prestacao de contas parcial, a Concedente suspendera imediatamente a liberagao
de recursos e notificara a Convenente dando-lhe prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacao.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de que trata o caput deste artigo e a
Convenente tenha permanecido inerte, a Concedente através do ordenador de
despesas, comunicara o fato ao Orgdo de Contabilidade, sob pena de
responsabilidade, para as devidas providéncias.

Art. 49. As despesas serdo comprovadas mediante documentos fiscais ou
equivalentes (xérox autenticada), sem rasuras, devendo as faturas, recibos, notas
fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios serem emitidos em nome da
Convenente, devidamente identificados com referéncia ao titulo e numero do
convénio.

Art. 50. A Convenente apresentara a Concedente a Prestacdo de Contas
Final do total dos recursos financeiros que lhe forem repassados por forca deste
convénio no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o ultimo repasse.

Secao V
Convénio com a Federacao Capixaba de Desporto Escolar (FECAD)

Subsecéo |
Do Objeto

Art. 51. O objeto do presente convénio é a Criacdo e Formacao de Centro de
Treinamento nas modalidades Handebol, Judd, Futebol Society/Campo, Ginastica
Ritmica, destinado ao aprendizado desde a iniciacdo até o treinamento de equipes
de rendimento, conforme descrito na Planilha para Apresentacdo de Projetos
Esportivos e no Cronograma de Desembolso.

Subsecéo lI
Da Vigéncia

Art. 52. O presente convénio tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do Convénio.
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Paragrafo Unico. Este convénio poderd ser prorrogado para atender o
interesse publico relevante, cabendo a Concedente o dever de promover de oficio a
prorrogacdo do prazo de vigéncia do presente convénio, conforme a execucao do
plano de trabalho devidamente aprovado.

Subsecéo lli
Das Obrigacdes

Art. 53. Das obrigacdes da Concedente:

| -Transferir os recursos financeiros previsto na planilha para apresentacao de
projetos esportivos, observado a periodicidade e as parcelas previstas no
cronograma de desembolso;

Il - Apoiar os procedimentos técnicos e operacionais necessarios para
execucdao do objeto prestando assisténcia a Convenente;

lIl - Acompanhar, supervisionar, orientar e fiscalizar as agdes deste Convénio;

IV - Apreciar e julgar as prestacdes de contas dos recursos transferidos por
forca deste convénio.

Art. 54. Das obriga¢cdes da Convenente:

| - Executar as acfes necessarias a consecucédo do objeto deste convénio;

Il - Aplicar os recursos transferidos pela Concedente, exclusivamente, na
execucao das acodes pactuadas;

lll - Apresentar a Concedente, sempre que solicitado, relatério técnico das
atividades desenvolvidas e/ou relatorio econdmico-financeiro;

IV - Manter os recursos transferidos pela Concedente em conta bancéria
individualizada, aberta exclusivamente para esse fim;

V - Manter arquivo individualizado de toda documentacdo comprobatéria das
despesas realizadas em virtude deste convénio;

VI - Registrar em sua contabilidade analitica, os atos e fatos administrativos
de gestao dos recursos alocados por forca deste convénio;

VIl - Restituir os valores que lhe forem transferidos pela Concedente,
devidamente atualizados monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido
de juros legais, na forma aplicada aos débitos para com a Fazenda Publica
Municipal, em conta especifica a ser fornecida, no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial,
guando:

a) nao for executado o objeto da avenca;

b) ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas parcial ou
final;

c) os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
convénio.

VIII - Prestar contas a Concedente de todos os recursos que lhe forem
transferidos, devolvendo aqueles néao aplicados, inclusive na contrapartida em valor
correspondente ao percentual executado do objeto;

IX - Aplicar a logomarca da Prefeitura Municipal, em todos os documentos,
gue estejam em consonancia com a finalidade do presente convénio, produzidos
com recursos do mesmo.
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Art. 55. Havendo contratagcdo entre a Convenente e terceiros visando a
execucao de servicos vinculados ao objeto deste convénio, tal contratacdo néo
induzird em solidariedade juridica da Concedente, bem como nao havera vinculo
funcional ou empregaticio nem solidariedade as parcelas de obrigagbes
trabalhistas, contribuicdes previdenciarias ou assemelhadas.

Art. 56. Caso os recursos transferidos por este convénio sejam objetos de
nova descentralizagdo ou transferéncia necessaria a execucdo da planilha para
apresentacdo de projetos esportivos, tais transferéncias se subordinardo as
mesmas condi¢cdes e exigéncias deste convénio.

Subsecéao IV
Da Fiscalizacdo do Convénio

Art. 57. O acompanhamento e fiscalizacdo para o fiel cumprimento e
execucao deste convénio serdo feitos por servidores indicados pelo titular da
Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer, a quem cabera a
responsabilidade de fazer cumprir, rigorosamente, os prazos, condicdes e
disposicOes deste convénio, bem como comunicar as autoridades competentes
gualquer eventualidade que gere a necessidade de medidas de ordem legal e/ou
administrativa.

Art. 58. A Convenente franqueara, obrigatoriamente, livre acesso aos
servidores do Sistema de Controle Interno e Externo ou a autoridade delegada, a
gualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos praticados, relacionados direta ou
indiretamente a este convénio, quando em misséo de fiscaliza¢do ou auditoria.

Subsecéao V
Da Prestacdo de Contas

Art. 59. A Prestacdo de Contas devera ser apresentada na forma Parcial e
Final:

| - A Prestacdo de Contas Parcial € aguela pertinente a cada uma das parcelas de
recursos liberados realizada no més e sera composta da documentacao abaixo descrita:

a) Relatorio de execucéo fisico financeiro;

b) Demonstrativo da execucéo da receita e despesas;

c¢) Relacéo de pagamento individualizado de cada funcionario da Convenente.

Il - A Prestacdo de Contas Final devera ser apresentada até 30 (trinta) dias,
salvo justificativa por escrito analisado e aceita pela Concedente, apds a data final
da vigéncia deste convénio, instruida com os seguintes documentos:

a) Relatorio objetivo e detalhado do cumprimento do objeto;

b) Cépia da planilha atualizada para apresentacéo de projetos esportivos;

c) Copia deste instrumento, com a indicacdo da data de sua publicacéo;

d) Relatorio integral da execucao fisico financeiro;
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e) Demonstrativo integral das execucOes da receita e despesas,
evidenciando, obrigatoriamente, o0s recursos recebidos em transferéncia, a
contrapartida e os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso, e os saldos atualizados;

f) Relagdo dos pagamentos individualizados para cada funcionério efetuado;

g) Relac&o dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da
Prefeitura, juntamente com documentacdo oficial e legitimo que vinculem estes
bens a verbas destinadas neste convénio;

h) Extrato analitico e espelho atualizado da conta bancaria especifica do
periodo do recebimento da primeira parcela até o ultimo pagamento e conciliagcao
bancaria (quando for o caso);

i) Comprovante de recolhimento do saldo atualizado e integral dos recursos
ndo aplicados, inclusive os rendimentos da aplicacao financeira, a conta indicada
pela Concedente (se o convenente ndo for integrante da administracdo municipal
direta ou indireta de direito publico);

j) Demonstrativo da aplicacdo dos recursos proprios, quando for o caso,
apresentando balancete financeiro e a relacdo dos pagamentos efetivados.

§ 1°. Constatada a irregularidade e/ou inadimplemento na apresentacdo da
prestacdo de contas parcial de que trata o inciso I, deste artigo, sem a devida
justificativa por escrito, analisada e aceita pela Concedente, a Concedente
suspendera imediatamente a liberagcdo de recursos e notificara a Convenente
dando-lhe prazo maximo de 30 (trinta) dias para sanar a irregularidade ou cumprir a
obrigacéo.

§ 2°. Decorrido o prazo de que trata o paragrafo anterior e a Convenente
tenha permanecido inerte, a Concedente através do ordenador de despesas,
comunicara o fato ao 6rgdo de contabilidade, sob pena de responsabilidade, para
as devidas providéncias.

Art. 60. As despesas serdao comprovadas, preferencialmente, mediante
documentos fiscais ou equivalentes (xérox autenticada), sem rasuras, devendo as
faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios
serem emitidos em nome da Convenente, devidamente identificados com
referéncia ao titulo e nimero do termo de convénio.

Subsecéao VI
Das Vedacdes

Art. 61. E expressamente vedada a utilizacdo dos recursos transferidos pela
Concedente, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do agente e
providéncias legais cabiveis, para:
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| - Realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou
similar;

Il - Finalidade diversa da estabelecida neste instrumento, ainda que em
carater de emergéncia;

lIl - Realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia,

IV - Realizacdo de despesas com taxas bancérias, multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimento fora dos prazos;

V - Repasse para clubes associacfes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

VI - Realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou servidores
publicos;

VIl - Repasses com contribuicdes, auxilios ou subvencdes as instituices
privadas com fins lucrativos;

VIII - A celebracéo de outros convénios com o mesmo objeto deste convénio,
exceto agcdes complementares.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Da Formalizacao

Art. 62. A formalizagéo do ato de transferéncia voluntaria, mediante convénio
sera protocolada no Protocolo Geral Municipal por meio de Requerimento da
Entidade interessada direcionado a Secretaria Municipal Competente, através da
apresentacdo do Plano de Trabalho devidamente aprovado por Autoridade
Superior deste Municipio, além dos seguintes documentos obrigatorios:

| — Oficio de encaminhamento do Convenente;

Il — Cépia do documento de identidade e do CPF do dirigente da Entidade;

Il — Coépia da Ata de Posse ou Ato de Designacdo, acompanhada do
Regimento Interno ou Estatuto Social, atualizados, cujo objeto demonstre
compatibilidade com o interesse publico, bem como que os membros da Diretoria
nao percebam qualquer espécie de remuneracao;

IV — Declaracéo de abertura de conta corrente especifica, emitida pelo banco;

V — Razdes que justifiguem a formalizacdo do ato de transferéncia voluntaria
mediante convénio;

VI — Descricdo completa do objeto a ser executado;

VII — Descricdo de metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

VIIl — Etapas ou fases de execucao do objeto, com previséo de inicio e fim;
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IX — Plano de aplicacédo dos recursos a serem desembolsados pelo municipio
e a contrapartida financeira da entidade proponente, se for o caso, para cada
projeto ou evento;

X — Cronograma de desembolso;

Xl — Comprovacao do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do
imével, mediante certiddo emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis competente,
qguando o ato de transferéncia voluntéria tiver por objeto a execucdo de obras ou
benfeitorias em imovel,

XIl - Cépia autenticada ou conferida com original da Ata de Eleicdo da atual
Diretoria da entidade Conveniada devidamente registrada em Cartorio;

Xl - Copia autenticada ou conferida com original do Estatuto/Contrato Social
da entidade Conveniada;

XIV - Cadastro do CNPJ;

XV - Certiddo Conjunta da Unido (Fazenda Federal);

XVI - Certiddo de Regularidade do INSS;

XVII - Certiddo de Regularidade de FGTS;

XVIII - Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais/ES;

XIX - Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais;

XX - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

XXI - Certiddo Negativa de Recuperacéo Judicial/ES.

Paragrafo unico. O rol de documentos exigidos no caput deste artigo sédo de
carater obrigatério e vinculantes, de modo que o prosseguimento do processo de
convénio restarad prejudicado caso todos os documentos exigidos ndo estejam
anexados aos autos, conforme determina a legislagao pertinente.

Art. 63. Além dos documentos discriminados no artigo 62, o ato de
transferéncia voluntaria devera conter ainda o seguinte:

| - O objeto e seus elementos caracteristicos, com na descricdo detalhada,
objetiva, clara e precisa do que se pretendem realizar ou obter, em consonancia
com o Plano de Trabalho, que integrara o ato de transferéncia voluntéria,
independentemente de transcricdo e guardara compatibilidade com o Plano
Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias do Municipio;

Il - O valor do repasse e da correspondente contrapartida, quando houver,
serdo depositados na conta corrente especifica de movimentacao dos recursos, € a
obrigacdo de cada um dos patrticipes, inclusive quanto ao pagamento de encargos
sociais e da regularidade da obra, quando tratar-se de execucdo de obras ou
benfeitorias em imovel,

lIl - A vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
consecucéo do objeto e em funcdo das metas estabelecidas;

IV - A forma de liberacdo dos recursos, obedecendo ao cronograma de
desembolso constante no Plano de Trabalho;

V - Apresentacao de relatérios da execucao do objeto do convénio, bem como
apresentacao de prestacao de contas, no prazo e forma estabelecidos no ato de
transferéncia voluntaria, nesta Instrucdo Normativa, bem como em outros atos
normativos do municipio;
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VI - A faculdade aos participes do ato de transferéncia voluntaria para
denuncié-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se as responsabilidades
das obrigacOes decorrentes do prazo em que tenham vigido, bem como creditando-
se 0s beneficios adquiridos no mesmo periodo;

VIl - A obrigatoriedade de restituicdo de eventual saida de recursos, na data
de concluséo ou extin¢cdo do instrumento de convénio ou similar;

VIIl - O compromisso da entidade Convenente em restituir ao Municipio o
valor transferido, atualizado monetariamente, desde a data do recebimento,
acrescido de juros legais, na forma da legislacdo aplicivel, nos seguintes casos:

a) quando néo for executado o objeto do ato de transferéncia voluntaria;

b) quando nédo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas
parcial ou final;

c) quando os recursos forem utilizados para a finalidade diversa da
estabelecida no ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante termo de
convénio ou instrumento congénere;

IX - As obrigacdes das partes constantes do ato de transferéncia voluntaria;

X - A garantia do livre acesso dos membros da Divisdo de Contratos, da
Secretaria gestora dos recursos e da Unidade de Coordenacéo de Controle Interno
do Municipio, além dos servidores do Tribunal de Contas, a qualquer tempo e
lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o
instrumento pactuado, quando em missao de fiscalizagcdo ou auditoria;

Xl - A movimentacdo dos recursos em conta bancaria especifica, em
instituicdo financeira oficial, devendo os saldos, enquanto n&o utilizados, serem
aplicados conforme dispde a Portaria Interministerial n® 507/2011.

Art. 64. Integrard o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem a ser
produzido ou adquirido e, em se tratando de obras ou servicos, o0 projeto basico,
entendido como tal o conjunto de elementos necessarios e suficientes para
caracterizar, com nivel de precisdo adequado, a obra ou o servi¢co objeto do ato de
transferéncia voluntaria, ou nele envolvida, sua viabilidade técnica, custo, fases ou
etapas e prazos de execucao, devendo ainda, conter os elementos discriminados
no 81°, do artigo 116, da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo Unico. A Secretaria responsavel pelo convénio, através da Divisao
de Contratos, analisara o Plano de Trabalho, o texto da minuta e a documentacdo
habilitatéria em um prazo de 10 (dez) dias podendo, caso necessario, solicitar
outros documentos além dos acima citados, a fim de viabilizar o acompanhamento
e a avaliacdo do processo.

Art. 65. Atendidas as exigéncias previstas nos artigos anteriores, a Divisdo de
Contratos encaminhara toda a documentacdo a Procuradoria Geral do Municipio
para a emissao de parecer juridico.

Secéo Il
Da Assinatura e Publicidade
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Art. 66. O ato de transferéncia sera assinado, obrigatoriamente, por todos os
participes, duas testemunhas devidamente qualificadas e identificadas e, inclusive
o0 interveniente, se houver.

Art. 67. A eficicia do ato e seus aditivos, independentemente do seu valor,
fica condicionada a publicacdo do respectivo termo no Diario Oficial, no prazo de
10 (dez) dias contados da assinatura, contendo os seguintes elementos:

| - Espécie, nUmero do instrumento, nimero e ano do processo;

Il - Identificacdo dos participes e o respectivo niumero de inscricdo no
CNPJ/MF;

lIl - O objeto do convénio;

IV - O valor do instrumento especificando o montante a ser repassado pelo
Concedente e o valore da contrapartida do Convenente, quando houver;

V - Indicacdo da classificacdo orcamentaria funcional programatica (Unidade
Orcamentaria, Programa, Projeto/Atividade, Natureza de Despesa), fonte de
recursos por onde correrdo as despesas pelo Concedente;

VI - Data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia do mesmo.

Art. 68. Apds a colheita de todas as assinaturas, a Secretaria gestora
providenciara o lancamento do Termo de Convénio em um prazo de 05 (cinco)
dias.

Secao Il
Da Liberacdo dos Recursos

Art. 69. A liberacdo dos recursos financeiros obedecera ao cronograma de
desembolso previsto no Plano de Trabalho, devendo guardar consonancia com as
fases ou etapas de execucdo do objeto do ato de transferéncia voluntaria.

Paragrafo unico. Cabera expressamente a Entidade Convenente requerer o
repasse das parcelas do Convénio, através do oficio proprio, acompanhado das
certiddes previstas no Artigo 8°, X desta Instrucdo Normativa, encaminhando a
Secretaria gestora dos recursos, que analisara a execucdo do objeto do Convénio
e, apos, encaminhard ao Setor de Contabilidade para andlise no prazo de 05
(cinco) dias para posterior liquidacao.

Art. 70. Os recursos transferidos serdo mantidos pelo Convenente em conta
especifica de Instituicdo Financeira oficial, somente sendo permitida movimentacéo
oriunda da execucdo do convénio, cujas despesas deverdo estar previstas no
Plano de Trabalho, ser comprovadas através de documento fiscal correspondente.

Paragrafo unico. Os recursos de convénio, enquanto ndo utilizados, deveréo,
obrigatoriamente, serem aplicados em caderneta de poupanca, se a previsao de
seu uso for igual ou superior a um més, e em fundo de aplicagdo financeira de
curto prazo, ou ainda em operacao de mercado aberto lastreada em titulo de divida
publica, quando sua utilizagc&o estiver prevista para prazos menores.
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Secao IV
Da Prestacao de Contas

Art. 71. E a documentacdo apresentada para comprovar a execugdo de uma
parcela recebida ou dos recursos recebidos ao longo do periodo de execucao do
convénio.

Art. 72. Poderdo ser apresentadas prestacfes de contas parciais, relativas a
diversas etapas de execucédo do objeto, precedendo a prestacao de contas final.

Art. 73. O Orgdo ou Entidade que receber recursos, na forma estabelecida
nesta Instrucdo Normativa, ficara sujeito a apresentar ao Concedente a prestacéo
de contas do total dos recursos recebidos, da respectiva contrapartida e da
aplicacao financeira, se for o caso.

Art. 74. A prestacdo de contas sera composta da seguinte documentacao:

| — Oficio de encaminhamento da prestacéo de contas;

Il — Cépia do Plano de Trabalho;

lll — Cépia do Termo de convénio;

IV — Demonstrativo da execucao da receita e da despesa;

V — Relatério de cumprimento do objeto do convénio;

VI — Relatério de execucao fisica com quantitativos previstos x realizados;

VII — Relatério de execucgao financeiro;

VIl — Relacdo de pagamentos (nome do fornecedor, nUmero do documento,
CNPJ, nota fiscal, valor, data e nimero do cheque);

IX — Relacéo de bens adquiridos, quando for o caso;

X — Conciliagédo bancéaria, mesmo quando o saldo for zero;

Xl — Copia do termo de aceitacdo definitiva da obra ou servico de engenharia,
guando for o caso de obras, atestado pelo engenheiro responsavel,

XIl — Relatério de acompanhamento da execucéo do objeto nas prestacdes de
contas final;

Xlll — Declaracdo de guarda e conservacdo de documentos contabeis na
prestacao de contas final,

XIV — Cépias legiveis das notas fiscais, atestadas no verso e recibadas pelo
Convenente, dos cheques e extratos.

Paradgrafo Unico. As notas fiscais de despesa deverdo conter
obrigatoriamente em seu corpo o nimero do convénio.

Art. 75. A prestacdo de contas serd apresentada a Concedente em até 60
(sessenta) dias ap6s o vencimento do prazo previsto para a aplicacdo da ultima
parcela transferida ou para o cumprimento total das obriga¢gdes pactuadas.

Art. 76. O processo de prestacdo de contas devera ser encaminhado, atraves
de oficio, a Secretaria gestora dos recursos que fara os devidos langcamentos e
submeterd o mesmo a analise de conformidades no Setor de Contabilidade em um
prazo de 15 (quinze) dias, quando deverao ser verificadas as exigéncias do artigo
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22 desta Instrucdo Normativa, como pré-requisito para o recebimento da prestacao
de contas.

Art. 77. Analisada a prestacdo de contas e havendo irregularidades
insanaveis, a mesma sera submetida a Controladoria e/ou Procuradoria Geral do
municipio para emissdo de parecer técnico e/ou juridico acerca da analise feita
pelo Setor de Contabilidade.

8§ 1°. Constatada a irregularidade da prestacdo de contas, o Setor de
Contabilidade encaminhara oficio com os apontamentos para a Secretaria gestora
dos recursos, que notificara o Convenente dando-lhe o prazo de 30 (trinta) dias
para sanar a irregularidade, apresentar a prestacdo de contas ou devolver os
recursos, inclusive os da contrapartida e rendimentos de aplicagéo financeira.

§ 2°. Decorrido o prazo da notificagcdo sem que a irregularidade tenha sido
sanada ou adimplida a obrigacdo, a Prefeitura de Presidente Kennedy/ES, como
Concedente, deverd determinar o encaminhamento dos autos ao Setor de
Tributacdo para que promova a inscricdo do Convenente em Divida Ativa e
automaticamente o impedira de firmar novos convénios com 0 municipio até que
sejam sanadas todas as pendéncias.

Art. 78. A aprovacédo das contas sera publicada no Diario Oficial, sendo ainda
0 processo de prestacdo das contas remetido a Secretaria gestora para
conhecimento e providéncias;

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 79. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequacdo aos requisitos do Manual de Elaboracdo das Normas (Instrucéo
Normativa SCI N° 001/2013, aprovada através do Decreto Municipal n°® 27/2013),
bem como de manter o processo de melhoria continua.

Art. 80. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicacdo e vincula a atuacdo de todos os servidores integrantes da estrutura
organizacional do Municipio de Presidente Kennedy/ES.

Art. 81. Cabera a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico a
ampla divulgagéo de todas as Instru¢cdes Normativas ora aprovadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ~
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

CAPITULO IX
DA APROVACAO

Art. 82. E por estar de acordo, firmo a presente instrugcdo normativa em 03
(trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Presidente Kennedy/ES, 22 de agosto de 2015.

ISABELLA GALITO GONCALVES
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
Municipio de Presidente Kennedy

WILSON CRESPO VENANCIO
Responsavel pelo Sistema de Convénios e Consadcios - SCC
Municipio de Presidente Kennedy

PAULA VIVIANY DE AGUIAR FAZOLO
Controladora Geral
Municipio de Presidente Kennedy
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