Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES
Unidade de Coordenacao de Controle Interno

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 002/2013

Versao: 01
Aprovacao em: 15/04/2013
Ato de aprovacao: Decreto n°. 28/2013

Unidade Responsavel: Unidade de Coordenacao de Controle Interno.

Estabelece normas para o controle e
fiscalizacao dos procedimentos licitatorios e
respectivos aditivos, atos de dispensa ou
inexigibilidade de licitacao.

O Coordenador do Sistema de Controle Interno, no uso das atribuicoes
que lhe confere a Lei Municipal n® 1.076 de 21 de marco de 2013, bem como o
Decreto n® 018/2013 de 26 de marco de 2013, e:

CONSIDERANDO que compete a Unidade de Coordenacao de Controle Interno
exercer a fiscalizacdo financeira e orcamentaria das entidades da administracao
direta e indireta, no que se refere a legalidade, legitimidade e economicidade;

CONSIDERANDO ainda que compete a mesma verificar os processos de
licitacoes, dispensa e Inexigibilidade e respectivos aditivos, inclusive em seus
aspectos técnicos, atestando a sua regularidade e lisura;

Resolve baixar a seguinte Instrucao Normativa:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Administracdo devera encaminhar, antes da
homologacao, os Procedimentos Licitatorios e seus aditivos, atos de Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitacdo a Procuradoria Geral do Municipio para parecer
final, e apos, a Coordenadoria do Sistema de Controle Interno que manifestara a
legalidade do processo, na forma do Anexo I desta instrucao normativa.

Art. 2° Os procedimentos licitatorios a serem encaminhados a UCCI para
analise e liberacdo deverao estar em conformidade com a Lei 8.666/93, Lei
10.520/2000, e outras leis e decretos que tenham influéncia direta nas
licitacoes.

§ 1° Serao devolvidos a origem, os processos em desacordo com a legislacédo
citada no caput deste artigo, para a devida instrucdo processual em
conformidade com as determinacoes legais.

§ 2° Os procedimentos licitatérios referentes a despesa com obras e/ou servicos
de engenharia deverdo observar, ainda, as disposicoes contidas nas Resolucoes
245/2012 e 255/2013 do TCE/ES.

Art. 3° A Unidade de Coordenacao de Controle Interno liberara o Procedimento
Licitatorio, ato de Dispensa ou Inexigibilidade em 36 (trinta e seis) horas salvo
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se deparar com falhas ou irregularidades sanaveis quando determinara medidas
corretivas e no caso de vicio insanavel que o sustara.

Art. 4° O envio dos processos devera ser feito, exclusivamente, por meio do
Sistema Eletronico de Protocolo da Prefeitura.

Paragrafo Unico. A autuacao do processo devera ser feita pela Comissao
Permanente de Licitacao ou Equipe de Pregao para o devido encaminhamento a
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno.

Art. 5° Todos os processos encaminhados a UCCI, deverao estar em sua versao
original e, caso se tratarem de fotocopias, essas deverao estar devidamente
autenticadas, em conformidade com a legislacao pertinente.

Paragrafo unico. A autenticacdo administrativa devera ser feita pelo servidor que
inserir o documento no processo, devendo sua assinatura ser identificada,
constando, ainda, matricula funcional, nome completo e funcao.

Art. 6° Os processos deverdao ter suas paginas numeradas sequencialmente e
rubricadas pelo servidor responsavel por sua autuacao e, em sua tramitacao,
pelo servidor que nele inserir quaisquer documentos adicionais.

Art. 7° A inobservancia das disposicoes desta Instrucao Normativa importara na
responsabilizacao do servidor que der causa ao descumprimento, e dela a UCCI

dara imediata ciéncia ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 8° Esta Instrucao Normativa entra em vigor da data de sua publicacao.

Presidente Kennedy, 15 de abril de 2013.

Simey Tristao de Sousa
Coordenador do Sistema de Controle Interno
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Anexo I

Parecer UCCI

Processo: /20__

O presente  processo trata da  solicitacdo de  autorizacdo  para
Analisamos o processo conforme abaixo descrito:

CHECK-LIST PARA LICITAQ@ES E CONTRATOS

LEGENDA: S-SIM N - NAO NA — NAO APLICAVEL
DESCRIGAO DISPOSITIVO NA
LEGAL
FORMALIZACAO DO PROCESSO

A licitagdo foi formalizada por meio de processo administrativo, | Lei n.° 8.666/93, art.
devidamente autuado, protocolado e numerado? 38, caput
A autorizacdo (emitida pela autoridade competente) para |Lein.° 8.666/93, art.
realizacéo da licitagéo consta do processo? 38, caput

Consta do processo a indicacdo do recurso préprio para a
despesa e comprovacao da existéncia de previsdo de recursos
or¢camentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes a
serem assumidas no exercicio financeiro em curso, de acordo
com o respectivo cronograma?

Lei n.° 8.666/93, art.
70, § 20, Ill, art. 14,
caput e art. 38 caput

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso)
constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, |

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso) foi
concebido de acordo com os ditames da legislagdo?

Lei n.° 8.666/93, art.
40

Os comprovantes das publicacbes do edital resumido ou da
entrega do convite constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, 1

Foi respeitado o prazo de publicacdo entre a divulgacdo da

licitacdo e a realizagédo do evento?

8 Concurso ou Concorréncia para: empreitada integral ou do
tipo técnica ou técnica e preco — 45 dias

8§ TP tipo técnica ou técnica e preco/ Concorr. se nado for:
empreit. integral ou do tipo técnica ou técnica e preco — 30 d

8§ Leildo ou TP quando ndo for do tipo técnica ou técnica e
preco — 15 dias

§ Convite — 5 dias (teis

Lei n.° 8.666/93, art.
21, seus incisos e
88.

O aviso contendo o resumo do edital foi publicado nos meios
previstos pela legislacio?

§ Concurso, Concorréncia, Tomada de Precos e

Leildo:

Jornal diario de circul. estadual / Jornal de circul. municipal (se
houver) / D.O. Estadual (quando se tratar de Admin. Publ.
Estadual ou Municipal) / DOU (quando se tratar de licitacdo feita
pela Admin. Publ. Federal ou por outro, quando se tratar de
obras financiadas parcial ou totalmente com recursos federais

Lei n.° 8.666/93, art.
21, seus incisos e
88,

ou garantidos por instituicbes federais)

Rua: Atila Vivacqua, n? 79 - Centro - Presidente Kennedy - ES. - CEP: 29.350-000 - Tel/Fax: (28) 3535-1900



Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy/ES
Unidade de Coordenacao de Controle Interno

§ Convite: (Fixacdo em local apropriado e convite aos
interessados)

O ato de designacdo da comissédo de licitacdo, do leiloeiro
administrativo ou oficial, ou do responséavel pelo convite consta
do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, 1l

O projeto basico, se existente (necessario para obras e
Servigos), possui elementos que permitam a caracterizacdo do
objeto licitado?

Lei n.° 8.666/93, art.
6.9 IX

Os documentos necessarios a habilitacdo (originais ou copias
autenticadas por cartérios competentes ou por servidores da
administragdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial)
constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, Xl combinado
com o art. 32

Os originais das propostas e dos documentos que as instruirem
constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, IV

As atas, relatérios e deliberacdes da Comissdo Julgadora
constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38,V

Os pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitacdo
constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, VI

A minuta de edital de licitacdo foi previamente examinada e
aprovada pela assessoria juridica da Administragao?

Lei n.° 8.666/93, art.
39, paragrafo Unico

A minuta do contrato foi previamente examinada e aprovada
pela assessoria juridica da Administracdo?

Lei n.© 8.666/93, art.
38, paragrafo Unico

A Administracdo ndo descumpriu as normas e condi¢cdes do
edital, ao qual se acha vinculada?

Lei n.° 8.666/93, art.
41

Entre as etapas da habilitagcdo e de julgamento das propostas
foi aberto o prazo para interposicdo de recursos ou houve
expressa declaragdo de todos os licitantes renunciando a esse
direito?

Lei n.° 8.666/93, art.
109,81.°

Os recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e
respectivas manifestacdes e decisdes constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, VI

Se for o caso, consta do processo o despacho de anulacéo ou
de revogacdao da licitacdo?

Lei n.° 8.666/93, art.
38, IX

Quanto aos aspectos econdmico-financeiros, concluimos que o preco contratado
esta abaixo (esta acima) da média do preco de mercado, conforme consta dos
orcamentos acostados aos autos, privilegiando (deixando de privilegiar) assim o

principio da economicidade do erario publico.

Quanto a habilitacao das empresas vencedoras e

, verificamos que os documentos relativos a Habilitacao,

como vencedora a empresa estdo (nao estao) em perfeita consonancia com as

exigéncias do (Edital ou Convite) — Listar abaixo as ocorréncias.

Diante do exposto considero que o procedimento licitatério foi (nao foi) realizado
dentro das exigéncias administrativas previstas pela Lei 8.666/93 e alteracoes

posteriores, Lei Complementar n® 123 de 2006 e demais legislacdo aplicavel, e em
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observancia aos Principios Constitucionais que regem a Administracdo Publica —
Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia, CONCLUINDO
ASSIM PELA SUA CONFORMIDADE (NAO CONFORMIDADE).

E o relatorio.

Presidente Kennedy, em ___ de de 20__.

Coordenador de Controle Interno
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